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PRESENTACION

La Auditoria Superior de Michoacan con base a las atribuciones conferidas en los
articulos 133, 134, 135 y 136 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Michoacan de Ocampo, cuenta con autonomia técnica y de gestion, estando facultada
para decidir sobre su organizacion interna, funcionamiento y resoluciones; asi mismo para
el optimo e imparcial desempefio de sus atribuciones, deberd elaborar y emitir la
normatividad secundaria, como son: manuales, normas y procedimientos técnicos,
lineamientos o disposiciones que deberan de observar los servidores publicos de la
Entidad de Fiscalizacion.

En este contexto y tomando en consideracion que los Manuales Administrativos son de
gran importancia para el mejor funcionamiento de cualquier institucion, esta Auditoria
Superior se ha permitido elaborar el presente Manual de Procedimientos el cual contiene:
Marco Legal; Objetivo General; Descripcion de Procedimientos Sustanciales para la
Fiscalizacion y Responsabilidades Administrativas; y Glosario de Términos, elementos
fundamentales que se utilizan en este tipo de documento con base en la teoria
organizacional.

El presente Manual de Procedimientos, tiene el propésito fundamental de ser un
instrumento de referencia y consulta que oriente a los servidores publicos de la Auditoria
Superior de Michoacan, respecto a su organizacion y funcionamiento, en el cumplimiento
de sus actividades, asi como en el despacho de los asuntos institucionales, otorgando con
ello, dinamismo a sus procedimientos de trabajo, y a las atribuciones que le han sido
encomendadas a esta Entidad de Fiscalizacion; es por ello que se propone una revision
periddica de este documento, a efecto de actualizarlo y mantener su vigencia operativa.

Este documento normativo fue debidamente autorizado por el Auditor Especial de
Normatividad y Encargado del Despacho de la Auditoria Superior de Michoacan por
Ministerio de Ley, para su implementacién, de conformidad con lo que establece el
Articulo Tercero Transitorio del Reglamento Interior de la ASM.

MORELIA, MICHOACAN, A 10 DE JULIO DE 2019.

EL AUDITOR ESPECIAL DE NORMATIVIDAD
Y ENCARGADO DE DESPACHO DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN POR MINISTERIO DE LEY

Tel. (443) 310 88 00. Pagina web: www.asm.gob.mx
auditofiasuperiormich@asm.gob.mx
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MARCO LEGAL

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo.

e Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de
Michoacén de Ocampo.

e Reglamento Interior de la Auditoria Superior de Michoacan.
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[I. OBJETIVO GENERAL

Servir de instrumento técnico-administrativo que permita normar, estandarizar,
sistematizar y optimizar las actividades que ejecuta el personal de la Entidad de
Fiscalizacion, coadyuvando al logro de los objetivos y metas de la propia institucion.
Asi mismo pretende facilitar la direccion, coordinacion, evaluacion del desarrollo de
operaciones, actividades, funciones, proyectos y programas de las unidades
administrativas que la conforman.
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AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN Revisado por: AEN

Nombre del Procedimiento: Procedimiento de Proyecto del Plan Anual de
Fiscalizacion Estatal.

Area Responsable del Procedimiento: Auditor Superior de Michoacan, Comité de
Direccion, Auditoria Especial de Normatividad, Direccion de Normatividad,
Departamento de Difusién, Transparencia y Acceso a la Informacién, Auditoria
Especial de Fiscalizacion Estatal, Direccion de Planeacion Estatal y Departamento
de Planeacion y Revision de Gabinete Estatal.

Objetivo: Consiste en definir y determinar adecuadamente los procedimientos de
auditoria que se van a aplicar; como y cuando se ejecutan, para que se cumplan los
objetivos en forma eficiente y efectiva, y establecer un calendario de ejecucion de
cada uno de los procedimientos determinados.

Fundamento: Articulos 133 y 134 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Michoacan de Ocampo; articulos 10 fracciones VIl y IX, 16 fraccion
XXXIV y 21 fracciones | y XLIX de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas del Estado de Michoacan de Ocampo; y 5, 8, 9, 10, 12, 13, 16, 24, 27, 28
y 53 del Reglamento Interior de la Auditoria Superior de Michoacan; y Acuerdo
Administrativo por el que la Auditoria Superior de Michoacan emite los Lineamientos
y Criterios para la Planeacion de la Fiscalizacion de fecha 18 de abril del 2018.
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No. Descripcion de la actividad Puesto o Area Insumo Producto
1 Requerir, recopilar y analizar la | Elabora: Oficio de Cédula de
informacion Auditor requerimiento de Andlisis y/o
Revisa: documentacion e resumen de
Jefe de Departamento de | Informacion fuentes de
Planeaciéon y Revision de | Informes trimestrales informacion
Gabinete Estatal Diagnéstico de
Revision de Gabinete
2 Definir los recursos (materiales, | Elabora: Cédula de Andlisis y/o | Cédula de
humanos vy financieros) con que | Auditor resumen de fuentes de | Diagndstico
cuenta la Auditoria Superior de | Revisa: informacion
Michoacan Jefe de Departamento de
Planeacion y Revision de
Gabinete Estatal
Director de Planeacion
Estatal
3 Definir tipos de auditoria, objetivo y | Elabora: Cédula de Concentrado de
alcance Jefe de Departamento de | Requerimiento tipos de auditoria
Planeacion y Revision de
Gabinete Estatal
Revisa:
Director de Planeacion
Estatal
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Autoriza:
Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

Elaborar el Proyecto de Plan Anual de
Fiscalizacion, conforme a los
lineamientos y Criterios emitidos a la
Auditoria Superior de Michoacan

Elabora: Auditor

Revisa: Jefe de
Departamento de
Planeacién y Revision
Estatal

Concentrado de tipo de
auditoria

Proyecto del Plan
Anual de
Fiscalizacion

Autoriza: Director de
Planeacion Estatal
Turnar al despacho del Auditor | Elabora: Director de | Proyecto del Plan | Proyecto del Plan

Especial para su revision

Planeacion Estatal

Anual de Fiscalizaciéon

Anual de

Fiscalizacion

En caso de que no se apruebe el
Proyecto del Plan Anual de
Fiscalizacion por el Despacho del
Auditor  Especial, realizar las
adecuaciones correspondientes
Continuar con la actividad No. 1

Proyecto del Plan
Anual de Fiscalizaciéon

Proyecto del Plan
Anual de
Fiscalizacion

En caso de que si se apruebe el
Proyecto del Plan Anual de
Fiscalizacion por el Auditor Especial
de Fiscalizacion, turnar al Despacho
del Auditor Superior

Elabora: Auditor Especial
de Fiscalizacion Estatal

Proyecto del Plan
Anual de Fiscalizaciéon

Oficio de Turno
Proyegto del Plan
Anual de
Fiscalizacion
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8 Presentar al Comité de Direccidn de la | Elabora: Auditor Superior | Proyecto de Plan Proyecto de Plan
Auditoria Superior de Michoacéan, para | de Michoacéan Anual de Fiscalizacion | Anual de
su aprobacion Fiscalizacion

aprobado

9 En caso de que no se apruebe el Proyecto del Plan Proyecto del Plan
Proyecto del Plan Anual de Anual de Fiscalizacion | Anual de
Fiscalizacion por el Comité de Fiscalizacion
Direccion de la Auditoria Superior de
Michoacén, realizar las adecuaciones
correspondientes
Continuar con la actividad No. 1

10 En caso de que si se apruebe el | Elabora: Auditor Superior | Proyecto del Plan
Proyecto del Plan Anual de |de Michoacan Anual de Fiscalizacion | Oficio de Turno
Fiscalizacion por el Comité de Proyecto del Plan
Direccion de la Auditoria Superior de Anual de
Michoacan, presentar al Congreso del Fiscalizacion
Estado de Michoacan para su
aprobacion

11 En caso de que no se apruebe el

Proyecto del Plan Anual de
Fiscalizacion por el Congreso del
Estado, realizar las adecuaciones
correspondientes

Continuar con la actividad No. 1
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FO-MPASM-VII-1-b
Revisi6én: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

12 En caso de que si se apruebe el | Elabora: Auditor Proyecto de Plan Plan Anual de
Proyecto del Plan Anual de |Jefe de Departamento de | Anual de Fiscalizacion | Fiscalizaciéon
Fiscalizacion, publicar en la pagina de | Difusion, Transparencia y aprobado y
internet de la ASM Acceso a la Informacion publicado
Revisa:  Director de
Normatividad
Autoriza: Auditor
Especial de Normatividad
CONECTOR | SE CONECTA AL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION ESTATAL
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DIAGRAMA DE FLUJO

INICIO

1. Requerir, recopilar y analizar la
Informacién

v

2. Definir los recursos (materiales,
humanos y financieros) con que
cuenta la ASM

Cédula de Analisis
y/o resumen de fuentes
de informacién

Cédula de
Diagnostico

v

@

3. Definir tipos de auditoria objetivo y
alcances

Concentrado de
tipos de auditoria

A4

0

4.Elaborar el Proyecto de Plan Anual

de Fiscalizaciéon conforme a los
Lineamientos y criterios emitidos a la
ASM

Proyecto del Plan
Anual de

!

5. Turnar al Despacho del Auditor
Especial para su revision

Proyecto del Plan

Anual de Fiscalizacion

Se aprueba el Proyecto

Elabora:
Auditor

Revisa:

Jefe de Departamento de
Planeacion y Revision de
Gabinete Estatal

Elabora:
Auditor

Revisa:

Jefe de Departamento de
Planeacion y Revision de
Gabinete Estatal

Director de Planeacion Estatal

Elabora:
Jefe de Departamento
de Planeacion y
Revision de Gabinete
Estatal

Revisa:

Director de Planeacion
Estatal

Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

Elabora:
Auditor

Revisa:

Jefe de Departamento de
Planeacion y  Revision
Estatal

Autoriza:

Director de Planeacion
Estatal

Elabora:
Director de Planeacion
Estatal

Si

Elabora:

Auditor Especial de
Fiscalizacion
Estatal

6. Realizar las
adecuaciones propuestas

Fiscalizacion

Contindia con la actividad No. 1

7. Turnar al Despacho del
Auditor Superior

Oficio de Turno
Proyecto del Plan Anual de
Fiscalizacion

v

8. Presentar al
Comité de Direccién

de la ASM

Se aprueba el

Proyecto

Acta de Aprobacién Elabora:
Proyecto del Plan Anual Auditor  Superior  de
de Fiscalizacion Michoacén

i Elabora:

9. Realizar las
adecuaciones
propuestas

Proyecto del Plan
Anual de
Fiscalizacion

Con

Auditor Superior de
Michoacan

10. Presentar al
greso del Estado de
Michoacan

Oficio de Turno
Proyecto del Plan
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M ASM E

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Elabora:
e aprueba po Auditor
el Congreso Jefe de Departamento de Difusion,
No Si Transparencia y Acceso a la
Informacion
Revisa:
Director de Normatividad
\/ y Autoriza:
Auditor Especial de Normatividad
11. Realizar las 12. Publicar el Proyecto
adecuaciones del Plan anual de Plan Anual de
correspondientes Fiscalizacién en la pagina|  Fiscalizacién
de Internet de la ASM | 3Probadoyy publicado

'

Continda con la actividad No. 1 Q Se conecta con el Procedimiento

de Fiscalizacion Estatal

Formatos

Cdédigo Nombre del Formato

FO-CARFI-VII-1-b | Cédula de Andlisis y/o Resumen de Fuentes de Informacion
FO-CD-VII-1-b Cédula de Diagnéstico

FO-PAF-VI-2-1-b Plan Anual de Fiscalizacion

FO-O-IV-2-1-d Oficio

FO-AA-VI-2-1-b Acta de Aprobacién

FO-PPAF-VI-2-1-b |Proyecto del Plan Anual de Fiscalizacion
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MUNICIPAL
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM &

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Nombre del Procedimiento: Procedimiento de Proyecto del Plan de Anual de
Fiscalizacion Municipal.

Area Responsable del Procedimiento: Auditor Superior de Michoacan, Comité de
Direccion, Auditoria Especial de Normatividad, Direccion de Normatividad,
Departamento de Difusién, Transparencia y Acceso a la Informacién, Auditoria
Especial de Fiscalizacion Municipal, Direccion de Planeacion Municipal y
Departamento de Planeacion y Revisién de Gabinete Municipal.

Objetivo: Consiste en definir y determinar adecuadamente los procedimientos de
auditoria que se van a aplicar; como y cuando se ejecutan, para que se cumplan los
objetivos en forma eficiente y efectiva, y establecer un calendario de ejecucion de
cada uno de los procedimientos determinados.

Fundamento: Articulos 133 y 134 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Michoacan de Ocampo; y articulos 10 fracciones VIl y IX, 16 fraccion
XXXIV y 21 fracciones | y XLIX de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas del Estado de Michoacan de Ocampo; y articulos 5, 8, 9, 12, 13, 16, 30,
33, 34 y 53 del Reglamento Interior de la Auditoria Superior de Michoacan; y
Acuerdo Administrativo por el que la Auditoria Superior de Michoacan emite los
Lineamientos y Criterios para la Planeacion de la Fiscalizacién de fecha 18 de abril
del 2018.
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FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

No. Descripcion de la actividad Puesto o Area Insumo Producto
1 Requerir, recopilar y analizar la | Elabora: Oficio de Cédula de
informacion Auditor requerimiento de Andlisis y/o
Revisa: documentacion e resumen de
Jefe de Departamento de | Informacion fuentes de
Planeaciéon y Revision de | Informes trimestrales informacion
Gabinete Municipal Diagnéstico de
Revision de Gabinete
2 Definir los recursos (materiales, | Elabora: Cédula de Andlisis y/o | Cédula de
humanos vy financieros) con que | Auditor resumen de fuentes de | Diagndstico
cuenta la Auditoria Superior de | Revisa: informacion
Michoacan Jefe de Departamento de
Planeacion y Revision de
Gabinete Municipal
Director de Planeacion
Municipal
3 Definir tipos de auditoria, objetivo y | Elabora: Cédula de Concentrado de
alcance Jefe de Departamento de | Requerimiento tipos de auditoria
Planeacion y Revision de
Gabinete Municipal
Revisa:
Director de Planeacion
Municipal

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN Sistema de Gestién de la Calidad

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

Autoriza:
Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal
4 Elaborar el Proyecto de Plan Anual de | Elabora: Concentrado de tipo de | Proyecto del Plan
Fiscalizacion, conforme a los | Auditor auditoria Anual de
lineamientos y Criterios emitidos a la | Revisa: Fiscalizacion
Auditoria Superior de Michoacan Jefe de Departamento de
Planeacion y Revision
Municipal
Autoriza:
Director de Planeacion
Municipal
5 Turnar al despacho del Auditor | Elabora: Proyecto del Plan | Proyecto del Plan
Especial para su revision Director de Planeacion | Anual de Fiscalizacion | Anual de
Municipal Fiscalizacion
6 En caso de que no se apruebe el Proyecto del Plan Proyecto del Plan
Proyecto del Plan Anual de Anual de Fiscalizacion | Anual de
Fiscalizacion por el Despacho del Fiscalizacion
Auditor  Especial, realizar las
adecuaciones correspondientes
Continuar con la actividad No. 1
7 En caso de que si se apruebe el | Elabora: Proyecto del Plan Oficio de Turno
Proyecto del Plan Anual de |Auditor Especial de | Anual de Fiscalizacion | Proyecto del Plan
Fiscalizacion por el Auditor Especial | Fiscalizacion Municipal Anual de
de Fiscalizacion, turnar al Despacho Fiscalizacion
del Auditor Superior

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™
Av. Guadalupe Victoria. No. 245. Zona Centro. ‘€. P. 58000. Morelia, Michoacan, México.
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

8 Presentar al Comité de Direccidn de la | Elabora: Auditor Superior | Proyecto de Plan Proyecto de Plan
Auditoria Superior de Michoacéan, para | de Michoacéan Anual de Fiscalizacion | Anual de
su aprobacion Fiscalizacion

aprobado

9 En caso de que no se apruebe el Proyecto del Plan Proyecto del Plan
Proyecto del Plan Anual de Anual de Fiscalizacion | Anual de
Fiscalizacion por el Comité de Fiscalizacion
Direccion de la Auditoria Superior de
Michoacén, realizar las adecuaciones
correspondientes
Continuar con la actividad No. 1

10 En caso de que si se apruebe el | Elabora: Auditor Superior | Proyecto del Plan
Proyecto del Plan Anual de |de Michoacan Anual de Fiscalizacion | Oficio de Turno
Fiscalizacion por el Comité de Proyecto del Plan
Direccion de la Auditoria Superior de Anual de
Michoacan, presentar al Congreso del Fiscalizacion
Estado de Michoacan para su
aprobacion

11 En caso de que no se apruebe el

Proyecto del Plan Anual de
Fiscalizacion por el Congreso del
Estado, realizar las adecuaciones
correspondientes

Continuar con la actividad No. 1

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revisi6én: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

12 En caso de que si se apruebe el | Elabora: Proyecto de Plan Plan Anual de
Proyecto del Plan Anual de | Auditor Anual de Fiscalizacion | Fiscalizacion
Fiscalizacion, publicar en la pagina de | Jefe de Departamento de aprobado y
internet de la ASM Difusién, Transparencia y publicado
Acceso a la Informacion
Revisa:
Director de Normatividad
Autoriza:
Auditor  Especial de
Normatividad
CONECTOR | SE CONECTA AL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION MUNICIPAL

“Este documento forma parte de

Av. Guadalupe Victoria. No. 245. Zona
Tel. (443) 310 83 00. Pz
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM E

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

FO-MPASM-VII-1-b
Revisi6én: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

DIAGRAMA DE FLUJO

INICIO

1. Requerir, recopilar y analizar la
Informacion

v

2. Definir los recursos (materiales,
humanos y financieros) con que
cuenta la ASM

Cédula de Analisis
y/o resumen de fuentes
de informacién

Cédula de
Diagnostico

v

\_/—\

3. Definir tipos de auditoria objetivo y
alcances

Elabora:

Auditor

Revisa:

Jefe de Departamento de
Planeacion y Revision de
Gabinete Municipal

Elabora:

Auditor

Revisa:

Jefe de Gabinete de Planeacion y
Revision Municipal

Director de Planeacién Municipal

Elabora:

Jefe de Departamento
de Planeacion y
Revision de Gabinete

Concentrado de
tipos de auditoria

A 4

\_/—\

4.Elaborar el Proyecto de Plan Anual

de Fiscalizacion conforme a los
Lineamientos y criterios emitidos a la
ASM

Proyecto del Plan
Anual de

!

5. Turnar al Despacho del Auditor
Especial para su revision

Proyecto del Plan

Anual de Fiscalizacion

Se aprueba el Proyecto

6. Realizar las
adecuaciones propuestas

Proyecto de
Anual de

Fiscalizacion

Continda con la actividad No. 1

Revisa:

Director de Planeacion
Municipal

Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacién Municipal

Elabora:

Auditor

Revisa:

Jefe de Departamento de

Planeacién y  Revision
Municipal
Autoriza:
Director de Planeacion
Municipal
Elabora:
Director de Planeacion
Municipal
Si
Elabora:

Auditor Especial de
Fiscalizacion

7. Turnar al Despacho del
Auditor Superior

Municipal

Oficio de Turno
Proyecto del Plan Anual de
Fiscalizacion

v

de la ASM

8. Presentar al
Comité de Direccion

Acta de Aprobacién Elabora:
Proyecto del Plan Anual Auditor  Superior
de Fiscalizacion Michoacan

Se aprueba el

9. Realizar las
adecuaciones

Proyecto del Plan
Anual de

Proyecto

i Elabora:

Auditor Superior de
Michoacan

10. Presentar al
Congreso del Estado de
Michoacan

Oficio de Turno

de

Proyecto del Plan

propuestas
Anual de Fiscalizacion

Fiscalizacién

Continda con la actividad No. 1

“Este documento forma parte de un expediente considerado co tringido”
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: < Sistema de Gestion de la Calidad

A‘( ASM MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA e

3 Emisién: Julio/2018
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Elabora:
€ aprueba po Auditor
el Congreso Jefe de Departamento de Difusion,
No Si Transparencia y Acceso a la
Informacién
Revisa:
Director de Normatividad
\/ \ J Autoriza:
Auditor Especial de Normatividad
11. Realizar las 12. Publicar el Proyecto
adecuaciones del Plan anual de Plan Anual de
correspondientes Fiscalizacién en la pagina Fiscalizacién
de Internet de la ASM | 3Probadoyy publicado

Continla con la actividad No. 1

Se conecta con el Procedimiento de
Fiscalizacién Municipal

“Este documento forma parte de un expediente considerado co tringido”
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

CONGRESO DEL; ESTADODE MICHOAAN Sistema de Gestion de la Calidad

A ASM &

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA S
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Formatos

Caodigo Nombre del Formato

FO-CARFI-VII-1-b | Cédula de Analisis y/o Resumen de Fuentes de Informacion
FO-CD-VII-1-b Cédula de Diagnéstico

FO-PAF-VI-2-1-b Plan de Anual de Fiscalizacién

FO-O-IV-2-1-d Oficio

FO-AA-VI-2-1-b Acta de Aprobacion

FO-PPAF-VI-2-1-b |Proyecto del Plan Anual de Fiscalizaciéon

“Este documento forma parte de un expediente considerado co
Av. Guadalupe Victoria. No. 245. Zona Centro. C. P. 58000. Morelia, Mic|
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

PROCEDIMIENTO DE
MODIFICACION DEL
PLAN ANUAL DE
FISCALIZACION
ESTATAL

“Este documento forma parte de un expediente considerado comorestringido”
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A “Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOAC, N Sistema de Gestién de la Calidad

A ASM &

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Revison; 0712019

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN Revisado por: AEN

Nombre del Procedimiento: Procedimiento de Modificacion del Plan de Anual de
Fiscalizacion Estatal.

Area Responsable del Procedimiento: Auditor Superior de Michoacan, Comité de
Direccion, Auditoria Especial de Normatividad, Direccion de Normatividad,
Departamento de Difusién, Transparencia y Acceso a la Informacién, Auditoria
Especial de Fiscalizacion Estatal, Direccion de Planeacion Estatal y Departamento
de Planeacion y Revision de Gabinete Estatal.

Objetivo: Consiste en definir y determinar adecuadamente los procedimientos de
auditoria que se van a aplicar; como y cuando se ejecutan, para que se cumplan los
objetivos en forma eficiente y efectiva, y establecer un calendario de ejecucion de
cada uno de los procedimientos determinados.

Fundamento: Articulos 133 y 134 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Michoacan de Ocampo; articulos 10 fracciones VIl y 1X, 16 fraccidon
XXXIV y 21 fracciones | y XLIX de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas del Estado de Michoacan de Ocampo; y articulos 5, 8, 9, 10, 38 y 39 del
Reglamento Interior de la Auditoria Superior de Michoacan; y Acuerdo
Administrativo por el que la Auditoria Superior de Michoacan emite los Lineamientos
y Criterios para la Planeacién de la Fiscalizacion de fecha 18 de abril del 2018.

“Este documento forma parte de un expediente considerado comorestringido”
Av. Guadalupe Victoria. No. 245. Zona Centro. C. P. 58000. Morelia, Michoacan,iMéxico.
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Descripcién de las Actividades:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

No.

Descripcion de la actividad

Puesto o Area

Insumo

Producto

VIENE DEL PROCEDIMIENTO DE PROYECTO DEL

PLAN ANUAL DE FISCALIZACION

1

Analizar la informacién contenida en la
Cuenta Publica

Elabora:

Auditor

Revisa:

Jefe de Departamento de
Planeacién y Revision de
Gabinete Estatal
Autoriza:

Jefe de Departamento de
Planeacién y Revision de
Gabinete Estatal

Ficha Técnica

Realizar en su caso, las
modificaciones correspondientes al
Plan Anual de Fiscalizacién

Elabora:

Jefe de Departamento de
Planeacion y Revision de
Gabinete Estatal

Revisa:

Director de Planeacion
Estatal

Autoriza:

Director de Planeacion

Estatal

Ficha Técnica

Plan Anual de
Fiscalizacion
modificado

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN Sistema de Gestién de la Calidad

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Turnar al Despacho del Auditor
Especial para su revisiéon

Elabora:
Director de Planeacioén
Estatal

Plan Anual de
Fiscalizacion
modificado

Plan Anual de
Fiscalizacion
modificado

En caso de que no se apruebe el Plan
Anual de Fiscalizacion modificado por
el Despacho del Auditor Especial,
realizar las adecuaciones
correspondientes

Continuar con la actividad No. 2

Plan Anual de
Fiscalizacion
modificado

Plan Anual de
Fiscalizacion
modificado

En caso de que si se apruebe el Plan
Anual de Fiscalizacion modificado por
el Auditor Especial de Fiscalizacion,

Elabora:
Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

Plan Anual de
Fiscalizacion
modificado

Plan Anual de
Fiscalizacion
modificado

turnar al Despacho del Auditor

Superior

Presentar al Comité de Direccion de la | Elabora: Plan Anual de Plan Anual de
Auditoria Superior de Michoacan para | Auditor Superior de Fiscalizacion Fiscalizacion
su aprobacion Michoacan modificado modificado
En caso de que no se apruebe el Plan Plan Anual de Plan Anual de
Anual de Fiscalizacién modificado por Fiscalizacion Fiscalizacion
el Comité de Direccion de la Auditoria modificado modificado
Superior de Michoacéan, realizar las

modificaciones correspondientes

Continuar con la actividad No. 2

En caso de que si se apruebe el Plan | Elabora: Plan Anual de Oficio de Turno
Anual de Fiscalizacion modificado por | Auditor Superior de Eiscalizacion Plan Anual de
el Comité de Direccion de la Auditoria | Michoacan modificado Fiscalizacion
Superior de Michoacan, presentar al modificado

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Congreso del Estado de Michoacan
para su aprobacion

9 En caso de que no se apruebe el Plan Plan Anual de Plan Anual de
Anual de Fiscalizacion modificado por Fiscalizacion Fiscalizacion
el Congreso del Estado de Michoacan, modificado modificado
realizar las modificaciones
correspondientes
Continuar con la actividad No. 2

10 En caso de que si se apruebe el Plan | Elabora: Plan Anual de Plan Anual de
Anual de Fiscalizacion modificado por | Auditor Fiscalizacion Fiscalizacion
el Congreso del Estado de Michoacéan, | Jefe de Departamento de | modificado modificado,
publicar en la pagina de Internet de la | Difusion, Transparencia y aprobado y
ASM Acceso a la Informacion publicado

Revisa:
Director de Normatividad
Autoriza:
Auditor Especial de
Normatividad
CONECTOR | SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION ESTATAL

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

DIAGRAMA DE FLUJO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revisi6én: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Elabora:

Auditor

Revisa:

Jefe de Departamento de
Planeacion y Revision de Gabinete
Estatal

Autoriza:

Jefe de Departamento de
Planeacion y Revision de Gabinete
Estatal

Elabora:

Jefe de Departamento de
Planeacion y Revision de
Gabinete Estatal

Revisa:

Director de Planeacion
Estatal

Autoriza:

Director de Planeacion
Estatal

Elabora:
Director de Planeacion Estatal

Viene del Procedimiento de Proyecto de Plan Anual de

1. Analizar la informaciéon
contenida en la Cuenta Publica

Fiscalizacion

2. Realizar en su caso, las
modificaciones correspondientes al

Ficha Ténica

Plan Anual de Fiscalizacion

3. Turnar al Despacho del Auditor
Especial para su revision

Plan Anual de
Fiscalizacién

Plan Anual de
Fiscalizacion

4. Realizar
adecuaciones
propuestas

Se aprueba el Plan
Anual de Fiscalizacion
modificado

Plan Anual de

Continuar con la
actividad No. 2

“Este documento forma parte de un expediente considerado co

Av. Guadalupe Victoria. No. 245. Zona Centro. C. P. 58000. Morelia, Mic|
Tel. (443) 310 83 00. Pagina web: www.asm.gob.mx

Fiscalizacion
modificado

Si
4
Elabora:
Auditor Especial de Fiscalizacién
5. Turnar al ety | pecial de Fiscalizac
Despacho del Auditor
Superior

auditoriasuperiormich@asm.gob.mx

Oficio de Turno del
Plan Anual de
Fiscalizacion

modificado
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA S
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASME

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

6. Presentar al

Elabora: c ité de Di ..
Auditor Superior de Michoacan omite de Direccion
de la ASM
Acta de Aprobacion
del Plan Anual de
Fiscalizacion modificado
No Si
Se aprueba el
Plan

A 4
. Elabora:
7. Realizar las 8. Presentar al Auditor Superior de Michoacan
adecuaciones Plan Anual de Congreso del Estado de
Propb’estas Fiscalizacion Michoacan Oficio de Turno
modificado del Plan Anual de
Fiscalizacion

modificado

Continuar con la actividad No. 2

Se aprueba por el
Congreso

No Si

Elabora:

Auditor

Jefe de Departamento de Difusion,
Transparencia y Acceso a la
Informacién

y A/ Revisa:

Director de Normatividad
Autoriza:

Auditor Especial de Normatividad

g'dReallz,ar las 10. Publicar el Plan Anual de
a ecuamqnes Fiscalizacion en la pagina de Plan Anual de Fiscalizacién
correspondientes Internet de la ASM modificado, aprobado y

publicado

Se conecta con el
Procedimiento de
Fiscalizacién Estatal

Continuar con la actividad No. 2

“Este documento forma parte de un expediente considerado co tringido”
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA S
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Formatos
Cdédigo Nombre del Formato
FO-O-IV-2-1-d Oficio

FO-PAF-VI-2-1-b Plan Anual de Fiscalizacion

FO-AA-VI-2-1-b Acta de Aprobacién

FO-TC-VII-1-b Ficha Técnica

“Este documento forma parte de un expediente considerado co tringido”
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Tel. (443) 310 83 00. Pagina web: www.asm.gob.mx
auditoriasuperiormich@asm.gob.mx

33



“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

PROCEDIMIENTO DE
MODIFICACION DEL
PLAN ANUAL DE
FISCALIZACION
MUNICIPAL

“Este documento forma parte de un expediente considerado comorestringido”
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM &

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Nombre del Procedimiento: Procedimiento de Modificacion del Plan de Anual de
Fiscalizacion Municipal.

Area Responsable del Procedimiento: Auditor Superior de Michoacan, Comité de
Direccion, Auditoria Especial de Normatividad, Direccion de Normatividad,
Departamento de Difusion, Transparencia y Acceso a la Informacion, Auditoria
Especial de Fiscalizacion Municipal, Direccion de Planeacion Municipal y
Departamento de Planeacion y Revisién de Gabinete Municipal.

Objetivo: Consiste en definir y determinar adecuadamente los procedimientos de
auditoria que se van a aplicar; como y cuando se ejecutan, para que se cumplan los
objetivos en forma eficiente y efectiva, y establecer un calendario de ejecucion de
cada uno de los procedimientos determinados.

Fundamento: Articulos 133 y 134 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Michoacan de Ocampo; articulos 10 fracciones VIl y IX, 16 fraccion
XXXIV y 21 fracciones | y XLIX de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas del Estado de Michoacan de Ocampo; y articulos 5, 8, 9, 12, 13, 16, 30,
33, 34 y 53 del Reglamento Interior de la Auditoria Superior de Michoacan; y
Acuerdo Administrativo por el que la Auditoria Superior de Michoacan emite los
Lineamientos y Criterios para la Planeacion de la Fiscalizacion de fecha 18 de abril
del 2018.

“Este documento forma parte de un expediente considerado comorestringido”
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM €

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Descripcién de las Actividades:

No. Descripcion de la actividad Puesto o Area

Insumo

Producto

VIENE DEL PROCEDIMIENTO DE PROYECTO DEL PLAN ANUAL DE FISCALIZACION

1 Analizar la informacién contenida en la | Elabora:
Cuenta Publica Auditor
Revisa:

Jefe de Departamento de
Planeacién y Revision de
Gabinete Municipal
Autoriza: Jefe de
Departamento de
Planeacién y Revision de
Gabinete Municipal

Ficha Técnica

2 Realizar en su caso, las | Elabora:

modificaciones correspondientes al | Jefe de Departamento de
Plan Anual de Fiscalizacién Planeacion y Revision de
Gabinete Municipal
Revisa:

Director de Planeacion
Municipal

Autoriza:

Director de Planeacion
Municipal

Ficha Técnica

Plan Anual de
Fiscalizacion
modificado
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M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Turnar al Despacho del Auditor
Especial para su revisiéon

Elabora:
Director de Planeacioén
Municipal

Plan Anual de
Fiscalizacion
modificado

Plan Anual de
Fiscalizacion
modificado

En caso de que no se apruebe el Plan
Anual de Fiscalizacion modificado por
el Despacho del Auditor Especial,
realizar las adecuaciones
correspondientes

Continuar con la actividad No. 2

Plan Anual de
Fiscalizacion
modificado

Plan Anual de
Fiscalizacion
modificado

En caso de que si se apruebe el Plan
Anual de Fiscalizacion modificado por
el Auditor Especial de Fiscalizacion,

Elabora:
Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

Plan Anual de
Fiscalizacion
modificado

Plan Anual de
Fiscalizacion
modificado

turnar al Despacho del Auditor

Superior

Presentar al Comité de Direccion de la | Elabora: Plan Anual de Plan Anual de
Auditoria Superior de Michoacan para | Auditor Superior de Fiscalizacion Fiscalizacion
su aprobacion Michoacan modificado modificado
En caso de que no se apruebe el Plan Plan Anual de Plan Anual de
Anual de Fiscalizacién modificado por Fiscalizacion Fiscalizacion
el Comité de Direccion de la Auditoria modificado modificado
Superior de Michoacéan, realizar las

modificaciones correspondientes

Continuar con la actividad No. 2

En caso de que si se apruebe el Plan | Elabora: Plan Anual de Oficio de Turno
Anual de Fiscalizacion modificado por | Auditor Superior de Eiscalizacion Plan Anual de
el Comité de Direccion de la Auditoria | Michoacan modificado Fiscalizacion
Superior de Michoacan, presentar al modificado
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AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Congreso del Estado de Michoacan
para su aprobacion

9 En caso de que no se apruebe el Plan Plan Anual de Plan Anual de
Anual de Fiscalizacion modificado por Fiscalizacion Fiscalizacion
el Congreso del Estado de Michoacan, modificado modificado
realizar las modificaciones
correspondientes
Continuar con la actividad No. 2

10 En caso de que si se apruebe el Plan | Elabora: Plan Anual de Plan Anual de
Anual de Fiscalizacion modificado por | Auditor Fiscalizacion Fiscalizacion
el Congreso del Estado de Michoacéan, | Jefe de Departamento de | modificado modificado,
publicar en la pagina de Internet de la | Difusion, Transparencia y aprobado y
ASM Acceso a la Informacion publicado

Revisa:
Director de Normatividad
Autoriza:
Auditor Especial de
Normatividad
CONECTOR | SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION MUNICIPAL
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

DIAGRAMA DE FLUJO

Elabora:

Auditor

Revisa:

Jefe de Departamento de
Planeacion y Revision de Gabinete
Municipal

Autoriza:

Jefe de Departamento de
Planeacion y Revision de Gabinete
Municipal

Elabora:

Jefe de Departamento de
Planeacion y Revision de
Gabinete

Municipal

Revisa:

Director de Planeacion
Municipal

Autoriza:

Director de Planeacion
Municipal

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revisi6én: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Viene del Procedimiento de Proyecto de Plan Anual de
Fiscalizacion

1. Analizar la informacién
contenida en la Cuenta Publica

Ficha Ténica

2. Realizar en su caso, las
modificaciones correspondientes al

Plan Anual de Fiscalizacion

Plan Anual de
Fiscalizacion

Elabora:
Director de Planeacién Municipal

3. Turnar al Despacho del Auditor

Especial para su revision

Plan Anual de
Fiscalizacion

Continuar con la
actividad No. 2

“Este documento forma parte de un expediente considerado co

Av. Guadalupe Victoria. No. 245. Zona Centro. C. P. 58000. Morelia, Mic|

Si
Se aprueba el Plan
Anual de Fiscalizacién
modificado
4
Y
4. Realizar 5. Turnar al
adecuaciones Despacho del Auditor
propuestas Superior
Plan Anual de

Fiscalizacion
modificado
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A ASME

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA S
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

6. Presentar al

Elabora: " . .
Comité de Direccion

Auditor Superior de Michoacan

de la ASM
Acta de Aprobacion
del Plan Anual de
Fiscalizacién modificado
No Si
Se aprueba el
Plan

y

Elabora:

7. Realizar las Auditor Superior de Michoacan

8. Presentar al

adecuaciones Plan Anual de Congreso del Estado de
Propﬂestas Fiscalizacion Michoacén Oficio de Tumo
modificado del Plan Anual de

Fiscalizacion
modificado

Continuar con la actividad No. 2

Se aprueba por el
Congreso

No Si

Elabora:

Auditor

Jefe de Departamento de Difusion,
Transparencia y Acceso a la
Informacion

Revisa:

Director de

Autoriza:

Auditor Especial de Normatividad

Y

9. Realizar las 10. Publicar el Plan Anual

adecuaciones de Fiscalizacion en la
H agina de Internet de la | Plan Anual de Fiscalizacion
correspondlentes pag ASM modificado, aprobado y

publicado

Se conecta con el
Procedimiento de

Continuar con la actividad No. 2 o .
Fiscalizacién Municipal
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A ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA S
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

Formatos

Cédigo Nombre del Formato

FO-CA-VII-1-b Cédula de Andlisis

FO-CD-VII-1-b Cédula de Diagnastico
FO-PPAF-VI-2-1-b | Proyecto de Plan Anual de Fiscalizacion
FO-O-1V-2-1-d Oficio

FO-PAF-VI-2-1-b Plan Anual de Fiscalizacion
FO-FT-VII-1-b Ficha Técnica

“Este documento forma parte de un expediente considerado co tringido”
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

PROCEDIMIENTO DE
REVISION DE GABINETE
ESTATAL
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM €

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Nombre del Procedimiento: Procedimiento de Revisiéon de Gabinete Estatal

Area Responsable del Procedimiento: Auditoria Especial de Fiscalizacion Estatal,
Direccion de Planeacion Estatal, y Departamento de Planeacion y Revision de
Gabinete Estatal, Departamento de Informes Institucionales Estatal.

Objetivo: Establecer el mecanismo de revision a la Cuenta Pudblica, Informes
Trimestrales, Planes de Desarrollo y Presupuestos, a efecto de emitir un
Diagnostico de Revision de Gabinete que se utilizara para la planeaciéon de la
Fiscalizacion

Fundamento: Articulos 16 fracciones I, llI, IV, VI, VII, y XI, 38, 39, 40, 41, 42, 43,
44, 45, 46, y 47 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del
Estado de Michoacan de Ocampo;y 5, 10, 11, 24, 27, 28, 29 del Reglamento Interior
de la Auditoria Superior de Michoacan.
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Descripcién de las Actividades:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

rendicion de cuentas, conforme
al marco juridico que lo regule

Jefe del Departamento de
Planeacién y Revision de
Gabinete Estatal

Director de Planeacion
Estatal

Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

No. Descripcion de la actividad Puesto o Area Insumo Producto
1 Recibir la documentacion de la | Elabora: Cuenta Publica, Recepcion
rendicion de cuentas de parte Director de Planeacion Informe Trimestral,
de la Coordinacion de Archivos | Estatal Presupuesto de
y Oficialia de Partes de la Egresos y anexos
Auditoria Superior de Plan de Desarrollo
Michoacén Estatal
2 Verificar la presentacion en Elabora: Turno de la Constancia
tiempo y forma de los Auditor documentacion de la
documentos relativos a la Revisa: Oficialia de Partes

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

En caso de que la cuenta
publica no cumple con los
requisitos de presentacion en
tiempo y forma, turnar al
Departamento de Fianzas y
Multas.

Elabora:

Auditor

Revisa:

Jefe del Departamento de
Planeacién y Revision de
Gabinete Estatal

Director de Planeacion
Estatal

Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

Cuenta Publica,
Informe Trimestral,
Presupuesto de
Egresos y anexos
Plan de Desarrollo
Estatal

Oficio

CONECTOR del
3

SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE MULTA

4

En caso de la presentacion de
la cuenta publica si cumple con
los requisitos en tiempo y
forma, realizar analisis de la
informacion sobre el marco
juridico que lo regula

Elabora:

Auditor

Revisa:

Jefe del Departamento de
Planeacion y Revision de
Gabinete Estatal

Cuenta Publica,
Informe Trimestral,
Presupuesto de
Egresos y anexos
Plan de Desarrollo
Estatal

Ficha técnica
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AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA S
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

5 Integrar el Diagnostico a efecto | Elabora: Ficha técnica Diagnostico de
de que se emita el Proyecto del | Auditor revision de
Plan Anual de Fiscalizacion Revisa: gabinete
Estatal y se inicie la integracion | Jefe del Departamento de
del Informe General. Planeacién y Revision de
Gabinete Estatal
Autoriza:
Director de Planeacion
Estatal
CONECTOR SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE PROYECTO DEL PLAN ANUAL DE FISCALIZACION

ESTATAL

“Este documento forma parte de expediente considerado como,
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SNORESS DEL ESTADS DE MiCHOACAN “Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
(= . Sistema de Gestion de la Calidad

)‘/ ASM MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA e

3 Emisién: Julio/2018
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

INICIO
DIAGRAMA DE FLUJO
4
. - Elabora:
1. Recibir la documentacion de la Director de Planeacion Estatal
rendicion de cuentas de parte de la
Coordinacién de Archivo y Oficialita
de Partes de la ASM »
Recepcion
Elabora:
Auditor
2. Verificar la presentacion en tiempo Revisa:
y forma de los documentos Jefe del Departamento de Planeacion y
Constancia Revision de Gabinete Estatal
Director de Planeacion
Autoriza:

Auditor Especial de Fiscalizaciéon Estatal

NO Sl
Cumple con los

requisitos en

iempo y/o forma
Elabora:
Auditor
v Revisa:
. L Jefe del Departamento de Planeacion y
3. Turnar al 4. Reallzar_e’malms de Revision de Gabinete Estatal
Departamento de la Informacioén sobre el
Fianzas y Multas - marco juridico que lo | _. L.
Y Oficio Jre g Ficha técnica
gule
Elabora:
Auditor
Revisa:
Jefe del Departamento de Planeacion y Revision de
Gabinete Estatal
Director de Planeacion
Autoriza:
Auditor Especial de Fiscalizacion Estatal Elabora:
Auditor
v 4 ;
Revisa:
5. Integrar el Jefe del Departamento de Planeacién y
Diagndstico Revision de Gabinete Estatal
ge COS-GC.IB condel Diagnéstico de| Autoriza:
MrL(J)I(t:: imiento - de Revision de Gabinete Director de Planeacion Estatal

Se conecta con el

Procedimiento de

Proyecto de Plan de

Anual de Fiscalizacion

“Este documento forma parte de un expediente considerado co tringido”
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA S
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM &

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Formatos

Cdbdigo Nombre del Formato
FO-A-VII-1-b Acuerdo
FO-FT-VII-1-b Ficha Técnica

FO-DRG- IV-2-1-d |Diagnéstico de Revision de Gabinete

FO-CC-VII-1-b Constancia de cumplimiento

FO-O-IV-2-1-d Oficio

“Este documento forma parte de un expediente considerado co tringido”
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

PROCEDIMIENTO DE
REVISION DE GABINETE
MUNICIPAL
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AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

Nombre del Procedimiento: Procedimiento de Revision de Gabinete Municipal

Area Responsable del Procedimiento: Auditoria Especial de Fiscalizacion
Municipal, Direccion de Planeacion Municipal, y Departamento de Planeacion y
Revision de Gabinete Municipal, Departamento de Informes Institucionales
Municipal.

Objetivo: Establecer el mecanismo de revision a la Cuenta Pudblica, Informes
Trimestrales, Planes de Desarrollo y Presupuestos, a efecto de emitir un
Diagnostico de Revision de Gabinete que se utilizara para la planeacién de la
Fiscalizacion

Fundamento: Articulos 16 fracciones I, llI, IV, VI, VII, y XI, 38, 39, 40, 41, 42, 43,
44, 45, 46, y 47 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del
Estado de Michoacan de Ocampo; y 5, 10, 11, 30, 33, 34 y 35 del Reglamento
Interior de la Auditoria Superior de Michoacan.
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Descripcién de las Actividades:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

rendicion de cuentas, conforme
al marco juridico que lo regule

Jefe del Departamento de
Planeacién y Revision de
Gabinete Municipal
Director de Planeacion
Municipal

Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

No. Descripcion de la actividad Puesto o Area Insumo Producto
1 Recibir la documentacion de la | Elabora: Cuenta Publica, Recepcion
rendicion de cuentas de parte Director de Planeacion Informe Trimestral,
de la Coordinacion de Archivos | Municipal Presupuesto de
y Oficialia de Partes de la Egresos y anexos
Auditoria Superior de Plan de Desarrollo
Michoacén Estatal
2 Verificar la presentacion en Elabora: Turno de la Constancia
tiempo y forma de los Auditor documentacion de la
documentos relativos a la Revisa: Oficialia de Partes

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™
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Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

En caso de que la cuenta
publica no cumple con los
requisitos de presentacion en
tiempo y forma, turnar al
Departamento de Fianzas y
Multas.

Elabora:

Auditor

Revisa:

Jefe del Departamento de
Planeacion y Revision de
Gabinete Municipal
Director de Planeacion
Municipal

Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

Cuenta Publica,
Informe Trimestral,
Presupuesto de
Egresos y anexos
Plan de Desarrollo
Estatal

Oficio

CONECTOR del
3

SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE MULTA

4

En caso de la presentacion de
la cuenta publica si cumple con
los requisitos en tiempo y
forma, realizar analisis de la
informacion sobre el marco
juridico que lo regula

Elabora:

Auditor

Revisa:

Jefe del Departamento de
Planeacion y Revision de
Gabinete Municipal

Cuenta Publica,
Informe Trimestral,
Presupuesto de
Egresos y anexos
Plan de Desarrollo
Estatal

Ficha técnica
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

CONGRESO DEL; ESTADODE M[CHOAAN Sistema de Gestion de la Calidad

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fsey
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

5 Integrar el Diagnostico a efecto | Elabora: Ficha técnica Diagnostico de
de que se emita el Proyecto del | Auditor revision de
Plan Anual de Fiscalizacion Revisa: gabinete
Estatal y se inicie la integracion | Jefe del Departamento de
del Informe General. Planeacién y Revision de
Gabinete Municipal
Autoriza:
Director de Planeacion
Municipal
CONECTOR SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE PROYECTO DEL PLAN ANUAL DE FISCALIZACION

MUNICIPAL

“Este documento forma parte de expediente considerado como,
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SNORESS DEL ESTADS DE MiCHOACAN “Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
(= ‘ Sistema de Gestion de la Calidad

)‘f ASM MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA e

3 Emisién: Julio/2018
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

INICIO
DIAGRAMA DE FLUJO
. - Elabora:
1. Recibir la documentacion de la Director de Planeacion Municipal
rendicion de cuentas de parte de la
Coordinacion de Archivo y Oficialita
de Partes de la ASM "
Recepcion
A Elabora:
Auditor
2. Verificar la presentacién en tiempo Revisa: »
y forma de los documentos Jefe del Departamento de Planeacion y
Constanci Revision de Gabinete Municipal
onstancia Director de Planeacién Municipal
Autoriza:
Auditor Especial de Fiscalizacion
Municipal
NO Sl
Cumple con los
requisitos en
iempo y/o forma
v Elabora:
Auditor
3. Turnar al 4. Realizar analisis de Revisa:
Departamento de la Informacién sobre el Jefe del Departamento de Planeacion y

marco juridico que lo Revision de Gabinete Municipal

Fianzas y Multas

Oficio regule Ficha técnica
Elabora:
Auditor
Revisa:
Jefe del Departamento de Planeacion y
Revision de Gabinete Municipal
Director de Planeacion Municipal
Autoriza:
Auditor Especial de Fiscalizacion v
¥__Municipal Elabora:
5. Integrar el Auditor
Se conecta con el Diagndstico f fati Revisa: i5
s Diagnostico de Jefe del Departamento de Planeacion y
Procedimiento de Revisién de Gabinete Revision de Gabinete Municipal
Multa Autoriza:
Director de Planeacién Municipal
Se conecta con el
Procedimiento de
Proyecto de Plan de
Anual de Fiscalizacion
Municipal
“Este documento forma parte de un expediente considerado co tringido”
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA S
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM &

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Formatos

Caodigo Nombre del Formato
FO-A-VII-1-b Acuerdo
FO-FT-VII-1-b Ficha Técnica

FO-DRG- IV-2-1-d |Diagnostico de Revision de Gabinete

FO-CC-VII-1-b Constancia de cumplimiento

FO-O-1V-2-1-d Oficio

“Este documento forma parte de un expediente considerado co tringido”
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

PROCEDIMIENTO DE
FISCALIZACION
ESTATAL

“Este documento forma parte de un expediente considerado comorestringido”
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM &

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Nombre del Procedimiento: Procedimiento de Fiscalizacion Estatal.

Area Responsable del Procedimiento: Auditor Superior de Michoacan; Auditor
Especial de Fiscalizacion Estatal; Director de Fiscalizacion Estatal, Departamento
de Auditoria Financiera Estatal; Director de Planeacion Estatal; Departamento de
Auditoria de Cumplimiento Estatal; Departamento de Auditoria de Obra Publica
Estatal; Departamento de Auditoria de Desempeiio y Departamento de Informes
Institucionales Estatal.

Objetivo: Fiscalizar la Cuenta Publica, a fin de verificar que la gestion de las
entidades sobre los recursos publicos se ajustd a la normatividad que regula su
operacion.

Fundamento: Articulos 48, 49 , 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60, 64, 65, 66
y 68 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacan
de Ocampo; y 5, 8, 10, 11, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 51, 52, 53 y 54 del Reglamento
Interior de la Auditoria Superior de Michoacan.

“Este documento forma parte de un expediente considerado comorestringido”
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A “Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN Sistema de Gestién de la Calidad

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Revison; 0712019

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN Revisado por: AEN

Descripcién de las Actividades:

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

No. Descripcion de la actividad Puesto o Area Insumo Producto
1 Emitir la Orden de Fiscalizacion | Elabora: Plan Anual de Orden de Fiscalizacion
y Requerimiento de Informacion | Auditor Fiscalizacion Requerimiento de
Rewsg: Informacién
Coordlr_lador Oficio de Comisién
Supervisor

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

CONGRESO DEL; ESTADODE M[CHOAAN Sistema de Gestion de la Calidad

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fsey
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

Auditor Superior de
Michoacan

Realizar reunion para inicio de | Elabora:
trabajos de fiscalizacion Auditor
Revisa:
Coordinador
Supervisor
Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

“Este documento forma parte de expediente considerado como,
Av. Guadalupe Victoria. No. 245. Zona
Tel. (443) 310 83 00. P&
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

En caso de que no se atienda el | Elabora: Orden de Fiscalizacion | Acta de Inicio
Requerimiento de Informacion y | Auditor Requerimiento de Constancia
el ente fiscalizado no solicite Revisa: Oficio
ampliacion de término, asentar | Coordinador

la Obstruccion en el Acta de Supervisor

Inicio Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

Informacién

CONECTOR

SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE MULTA Y CON EL PROCEDIMIENH@ DE OBSTRUCCION
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

En caso de que no se atienda el
Requerimiento de Informacion y
el ente fiscalizado solicite
ampliacion de término, asentar
dicha ampliacion en el Acta de
Inicio

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

Orden de Fiscalizacion
Requerimiento de
Informacion

Acta de Inicio

En caso de que aun solicitando | Elabora: Orden de FiscalizaciongeConstancia
ampliacion de termino, el ente Auditor Requerimiento de Oficio
fiscalizado no presente la Rewsg: Informacica

documentacion requerida, Coordinador Acta definici

elaborar constancia y oficio Supervisor Cla Sy
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM E

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Pulblica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio

Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

CONECTOR | SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE MULTA Y CON EL PROCEDIMIENTO DE OBSTRUCCION

6 En caso de que solicitando
ampliacion de término, el ente
fiscalizado si presente la
documentacion requerida,
asentar la presentacién
mediante Acta Circunstanciada
Continda con la Actividad No.

13

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Orden de Fiscalizacion
Requerimiento de
Informacioén

Acta de Inicio

Acta Circunstanciada

auditoriasuperiormich@asmigob. mx
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

7 En caso de que el ente
fiscalizado si atienda el
Requerimiento de Informacion,
recibir y verificar la
documentacion

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal

Orden de Fiscalizacion
Requerimiento de
Informacion

Papeles de trabajo

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

En caso de que la informacion
entregada no esté completa y/o
no cumpla en su totalidad con lo
establecido en Ley y no se
solicite ampliacion de término
para solventar, elaborar
constancia y oficio

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Pulblica Estatal

Orden de Fiscalizacion
Requerimiento de
Informacion

Constancia
Oficio
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio

Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

CONECTOR

SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE MULTA

En caso de que la informacion
entregada no esté completa y/o
no cumpla en su totalidad con lo
establecido en Ley y el ente
fiscalizado solicite ampliacion
de término para solventar,
asentar dicha ampliacién en el
Acta de Inicio

Continda con la actividad No.
12

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal

Orden de Fiscalizacion
Requerimiento de
Informacion

Acta de Inicio
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Revison; 0712019

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN Revisado por: AEN

Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

10 Una vez vencido el plazo, en Elabora: Acta de Inicio
caso de que no se presente la | Auditor
documentacion, elaborar Revisa:
constancia y oficio Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Pulblica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

Constancia
Oficio
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN Sistema de Gestién de la Calidad

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

CONECTOR | SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE MULTA

11 Una vez vencido el plazo, en Elabora: Acta de Inicio Acta Circunstanciada
caso de que si se presente la Auditor
documentacion, asentar la Revisa:
presentacion en Acta Coordinador
Circunstanciada Supervisor
Continda con la Actividad No. Jefe del Departamento
13 de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Pulblica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal
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M ASM

AU

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

DITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

12

En caso de que la informacion
entregada si esté completa y si
se cumpla en su totalidad con lo
establecido en Ley, levantar
Acta de Inicio de los trabajos de
fiscalizacion

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

Orden de Fiscalizacion
Requerimiento de
Informacion

Acta de Inicio

13

Aplicar Técnicas y
Procedimientos de Auditoria

Elabora:
Auditor
Revisa:
Coordinador
Supervisor

Acta de Inicio
Acta Circunstanciada
Oficio

Papeles de Trabajo
Acta Circunstanciada
Cédula General de
Inspeccion Fisica

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™

Av. Guadalupe Victoria. No. 245. Zona Centro. ‘€. P. 58000. Morelia, Michoacan, México.

Tel. (443) 310 83 00. Pagina web: www.asm.dob.mx

auditoriasuperiormich@asmigob. mx

68




M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Pulblica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

Oficio de devolucion de
documentacion

14

Elaborar Cédula de Resultados
Preliminares y notificar a la
Entidad fiscalizada y a los
terceros relacionados los
resultados preliminares y citar a
reunion

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Papeles de Trabajo
Acta Circunstanciada
Cédula General de
Inspeccién Fisica
Oficio de devolucion
de documentacion

Cédula de Resultados
Preliminares

Oficio de Notificacion
Acuerdo
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
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Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

15 Realizar reunion de trabajo y
recibir las justificaciones y
aclaraciones que presenten la
Entidad fiscalizada y/o los
terceros relacionados

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal

Cédula de Resultados
Preliminares

Oficio de Notificacion
Acuerdo

Acta Circunstanciada
Solicitud de
Consentimiento para
Grabar Reunion de
Trabajo

Archivo Electronico
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Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

16

Valorar justificaciones y
aclaraciones

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Pulblica Estatal

Justificaciones y
aclaraciones
proporcionadas por la
entidad fiscalizada
Informe de
actuaciones de los
servidores publicos

Resultado de la valoracion
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Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal

17

Emitir Informe de Presuntas Elabora: Resultado de la
Irregularidades Auditor valoracion
Revisa:
Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Estatal

Informe de Presuntas
Irregularidades
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Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal
Auditor Superior de

Michoacan
18 En caso de que en los Informe de Presuntas
resultados no exista presuncion Irregularidades
de delito, continuar con la
actividad No. 22
18.1 En caso de que si exista Elabora: Informe de Presuntas | Expediente
presuncion de delito, solicitar la | Auditor Irregularidades Oficio
presentacion de denuncia ante | Revisa:
el area correspondiente. Se Coordinador
concluye con la actividad Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
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Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal
Auditor Superior de

Michoacan
CONECTOR | SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE DENUNCIA ANTE LA FISCALIA ANTICORRUPCION
19 En caso de que en los Informe de Presuntas
resultados no existan aspectos Irregularidades
que informar a la Auditoria
Superior de la Federacion,
continuar con la actividad No.
22
19.1 En caso de que si existan Elabora: Informe de Presuntas | Expediente
aspectos que informar a la Auditor Irregularidades Oficio
Auditoria Superior de la Revisa:
Federacion, turnar a la Auditoria | Coordinador
Superior de Michoacan Supervisor

Se concluye con la actividad

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
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Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Pulblica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal
Auditor Superior de

Michoacan

20 En caso de que en los Informe de Presuntas
resultados no existan presuntas Irregularidades
responsabilidades en materia
fiscal, continuar con la actividad
No. 22

20.1 En caso de que si existan Elabora: Informe de Presuntas | Promocion del ejercicio de
presuntas responsabilidades en | Auditor Irregularidades la facultad de
materia fiscal, promover el Revisa: comprebacion fiscal
ejercicio de la facultad de Coordinador Oficio
comprobacion fiscal Supervisor

Se concluye con la actividad

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal
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Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal
Auditor Superior de

Michoacén
21 En caso de que en los Informe de Presuntas
resultados no existan elementos Irregularidades
de Juicio Politico, continuar con
la actividad No. 22
21.1 En caso de que si existan Elabora: Informe de Presuntas | Oficio
elementos de Juicio Politico, Auditor Irregularidades Expediente
turnar el expediente al area Revisa:
correspondiente para su Coordinador
interposicion al Congreso del Supervisor

Estado. Se concluye la
actividad
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Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Pulblica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal
Auditor Superior de
Michoacan

22

Elaborar el Informe Individual Elabora: Informe de Presuntas

Auditor Irregularidades
Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Informe Individual
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Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal
Auditor Superior de
Michoacan

23 Entregar el Informe Individual al
Congreso del Estado

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal

Informe Individual

Oficio
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Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Pulblica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal
Auditor Superior de

Michoacan
24 Notificar a las entidades Elabora: Informe Individual Acta Circunstanciada
fiscalizadas el Informe Auditor Informe de Presuntas | Cédula de
Individual, las recomendaciones | Revisa: Irregularidades Recomendaciones
y la conclusion de la auditoria; y | Coordinador
a los servidores publicos el Supervisor

Informe de Presuntas
Irregularidades

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Plblica Estatal
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Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
Director de
Fiscalizacion Estatal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal
Auditor Superior de

Michoacén
25 Remitir el Informe de Presuntas | Elabora: Informe de Presuntas | Expediente
Irregularidades a la Direccién Auditor Irregularidades Acuerdo
General de Investigacion Revisa:
Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Estatal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Estatal
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Jefe de Departamento
de Informes
Institucionales
Director de
Fiscalizacion Estatal
Director de Planeacion
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Estatal
Auditor Superior de
Michoacan

CONECTOR

SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE RECOMENDACIONES, CON EL PROCEDIMIENTO DE
INVESTIGACION ESTATAL Y CON EL PROCEDIMIENTO DE INFORME GENERAL
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AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

DIAGRAMA DE FLUJO

Solicita
ampliaciéon de
término

NO

Elabora
Auditor

Coordinador

Supervisor

Jefe del Departamento de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Cumplimiento
Estatal

A 4

3. Asentar
Obstruccién en

Jete del Depanamento de Audioria de Obra Pablica

Viene del
< Elabora
procedimiento Audiior
6 Revisa
de Planeacion Reves:
Supervisor

Jete del Departamento de Audioria Financiera

1. Emitir la Orden de
Fiscalizacion y
Requerimiento de
Informacién

Ja'e del Departamento de Auditoria de Cumplimiento

Orden de Sete del Departamento de Auditoria de Obra Pablica

Estatal
Fiscalizacién Jefe del Departamento de Auditoria de Desempefio
Requerimiento de S,
Informacién frefoseie

!

Oficio de Comision

Auditor Especial de Fiscalizacion Estatal
Auditor Superior de Michoacan

2. Realizar reunién
para inicio de trabajos
de fiscalizacion

Supervisor
Jefe del Departamento de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Cumplimiento.
Estatal

NO
Atiende el
Requerimiento

Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Pblica
Estatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Desemperio
Estatal
Director de Fiscalizacion Estatal

si

toriza:
‘Auditor Especial de Fiscalizacion Estatal

Auditor Superior de Michoacén Elabora:

Supervi

7. Recibir y Jete ol Departamento de Auditoria Financiera
- tal

verificar la

documentacién

Estat
Jefe del Departamento de Auditoria de
Cumplimiento Estatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Obra
Pablica Estatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Desempefio
Estatal

Director de Fiscalizacion Estatal

Y i e o .‘..n‘,..r_., o NO si Auditor Especial de Fiscalizacion Estatal
4. Asentar o e cumple en sSi
ampliacion de totalidad

Sere del Departamento de Auditoria de Desempeiio | €| Acta de Inicio Co:";"ﬂa'gca término en el Acta
sta 1 de Inicio Acta de
Director de Fiscalizacion Estatal Ofici as -
Autoriza: Inicio 12. Levantar - .
‘Auditor Especial de Fiscalizacion Estatal Acta de Inicio de | FLEEETE SR e
l0s trabajos de | HEEEREELE AR
No Presenta I3 fiscalizacion o
Se conecta con el documentacion
Procedimiento de Acta Ade
Multay con el Inicio e
Procedimiento de 9. Asentar S,
= ol A 3. Eaborar ampliacién de R B o Aot xS,
eador 5. Elaborar P 12Y | constancia término en el | Acta de S e & S
e oficio Oficio Acta de Inicio Inicio i e Pacassain Essar
i A S y oficio | Constancia
o 2o i Exy 0T £ Oficio
A st e e Es Contintia
6. Asentar la con la

Se conecta con
el Procedimiento
de Multa y con el

Procedimiento
de Obstruccion

Eeictaes  actividad

presentacion en
Acta

Circunstanciada ol Pr

Se conecta con

actividad
No. 12

1o

Acta de Multa 3
L/miﬂ No Frosemali~ >
esena i
documentacion
Continta 10. Elaborar g:::lmlum
con la

O

Se conecta con el
procedimiento de
Multas

No. 13
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13. Aplicar Técnicas y
Procedimientos de Auditoria

Papeles de Trabajo
Acta Circunstanciada
Cédula de Inspeccion Fisica
Oficio de devolucion de
documentaciéon

l

\_/—\

14. Elaborar Cédula de
Resultados Preliminares y
notificar a la Entidad
fiscalizada y a los terceros
relacionados los resultados
preliminares y citar a reunién

Cédula de Resultados
Preliminares
Oficio de Notificacion
Acuerdo

\/\

A 4
15. Realizar reunién de
trabajo y recibir las
justificaciones y aclaraciones
que presenten la Entidad
fiscalizada y/o los terceros
relacionados

Acta Circunstanciada
Solicitud de Consentimiento
para grabar la reunion
Archivo Electrénico

.

16. Valorar justificaciones y
aclaraciones

Resultado de la
valoracién

-

17. Emitir Informe de
Presuntas Irregularidades

Informe de Presuntas

FO-MPASM-VII-1-b
Revisi6én: 07/2019

Emisién: Julio/2018
ado por: AEN

Elabora:

Coordinador

Supervisor

Jefe del Departamento de Auditoria Financiera
tatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Cumplimiento
Estatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Publica
Estatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Desempefio
Estatal

Director de Fiscalizacion Estatal
Autoriza:
Auditor Especial de Fiscalizacion Estatal

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador

Supervisor

Jefe del Departamento de Auditoria Financiera
Estatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Cumplimiento
Estatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Publica
Estatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Desempefio
Estatal

Director de Fiscalizacion Estatal

Autoriza:

Auditor Especial de Fiscalizacion Estatal

Elabora:

Supervisor

Jefe del Departamento de Auditoria Financiera

Estatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Cumplimiento

Estatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Publica

Estatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Desempefio
atal

Director de Fiscalizacion Estatal
Autoriza:
Auditor Especial de Fiscalizacion Estatal

Elabora:

Jefe del Departamento de Auditoria Financiera

statal
Jefe del Departamento de Auditoria de Cumplimiento
Estatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Pablica
Estatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Desempefio
Estatal

Director de Fiscalizacion Estatal

Autoriza:

Auditor Especial de Fiscalizacion Estatal

Elabora:
Auditor
Revisa:

Jefe del Departamento de Auditoria Financiera Estatal

Irregularidades

Jefe del Departamento de Auditoria de Cumplimiento Estatal
Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Publica Estatal
Jefe del Departamento de Auditoria de Desempefio Estatal
Director de Fiscalizacion Estatal

Autoriza:

Auditor Especial de Fiscalizacion Estatal

Auditor Superior de Michoacan
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21. Existen

Continuar . .
con la Continuar Czr;t':r}l;ar
NO Q actividad NO con la ) NO actividad
. No.22 . actividad 20. Existen
18. Existe 0. 19. Existen aspectos a No. 22 resuntas No.22
presuncién de informar a la Auditoria - » p

responsabilidades en
materia fiscal

delito uperior de la Federacioi

Elabora: Elabora: Elabors:
e s o
St o G
sl el epertamento do Auiri Financeo Esttal sl SUPEREY et e AuioraEanern Ettl ot Bepariaments de s Fnsoces Esatal
Jefe del Departamento de Auditoria de Cumplimiento Estatal Jefe del Departamento de Auditoria de Cumplimiento Estatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Piblica Estatal Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Pablica Estatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Pdblica Estatal

oo oo Doarenon 4 ot 5 e S
Dlct deFclzacin st Orece e Pameason Sreceras
Autoriza: Autortza:

Auditor Especial de Fiscalizacion Estatal

»  elementos de
Juicio Politico

Continuar
con la
actividad
NO No.22
Cooainador

Supervisor

Jefe del Departamento de Auditoria Financidra Estatal

Auditor
Revise:

Jefe del Departamento de Auditoria de Cumblimiento Estatal
Jefe del Departamento de Auditoria de Obrd Piblica Estatal
Jefe del Departamento de Auditoria de Desqmpefio Estatal
Director de Fiscalizacion Estatal

Autortza:
Auditor Especial de Fiscalizacion Estatal
Auditor Superior de Michoacan

Se conecta con el
Procedimiento de Denuncia
ante la Fiscalia

18.1 Solicitar la | A Spetee meatirin ot futorEopool o Filzzein sl 20.1 Promover el | Auier Superor a menoocin
presentacion de 191 Turnara la Ejercicio de la 21.1 Turnar el
Denuncia ante el e A Facultad de — i 4
P Auditoria Superior c bacio Promocion del expediente a_l area Expediente
area i de la Federacion omprobacion | giercicio de la correspondiente e
correspondiente | EXpediente A Fiscal Oficio
Oficio Expediente Facultad de
Oficio Comprobacién

Anticorrupcion
] . 75.R
23. Ent | 24. Notificar a las entidades - Remitir el e or
- Entregar e fiscalizadas el Informe Individual, Informe de f:,‘f:\S;' amento do Auiora P o
. - el Departamonto de Auditoria Financiora Estata
22.Elaborar el | Informe Individual - las recomendaciones y la . Presuntas Jee gl Departamento de Audiora e Cumpimieno Esata
Informe Individual al Congreso del 7| conclusién de la auditoria; y a los Irregularidades a la Jlo el Depataments de Audloa e Dosempeno vl
Informe Estado servidores publicos el I_nforme de el Direccion General de e e erlor
Individual Oficio Presuntas Iregularidades Circunstanciada Investigacion Expediente Arccion de Planeacion Estatal
Cédula de ‘Acuerdo Ao Epocl do Fiscalzocon £t
tor Superior de Michoaca
Recomendaciones
Eiobore: Eiabore: Eabors:
Auditor v Audior
o Revisa: Ravisa:
Goordinador Goordinador Coordinador
Supervisor Supervisor

upervisor

Jefe del Departamento de Auditoria Financiera Estatal Jefa del Departamento de Auditora Financiera Estatal Jefe del Departamento de Auditoria Financiera Estatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Cumpliimiento Estatal

Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Piblica Estatal
rtamento de Auditoria de Desempefio Estatal

Director de Fiscalizacion Estatal

Auoriza:

Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Pblica Estatal Jefi del Departamento de Auditoria de Obra Piblica Estatal

Director de Fiscalizacion Estatal Director de Fiscalizacion Estatal
Auorizz:

Auditor Especial de Fiscalizacion Estatal
‘Auditor Superior de Michoacan

Auditor Especial de Fiscalizacion Estatal

Auditor Especial de Fiscalizacion Estatal
‘Auditor Superior e Michoacan

‘Auditor Superior de Michoacan

“Este documento forma parte de pediente considerado como,

Av. Guadalupe Victoria. No. 245. Zona P. 58000. Moreli
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auditoriasuperio

o de Investigacion
el Procedimiento de
Informe General
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

Formatos

Cédigo Nombre del Formato

FO-OF-VII-1-b Orden de Fiscalizacion

FO-RI-VII-1-b Requerimiento de Informacion

FO-AI-V-6-2 Acta de Inicio

FO-C-VII-1-b Constancia

FO-O-IV-2-1-d Oficio

FO-AC-VII-1-b Acta Circunstanciada

FO-CGIF-VII-1-b Cédula General de Inspeccion Fisica

FO-CRP-VII-1-b Cédula de Resultados Preliminares

FO-A-VII-1-b Acuerdo

FO-SCGRT-VII-1-b | Solicitud de Consentimiento para Grabar Reunion de Trabajo
FO-IPI-VII-1-b Informe de Presuntas Irregularidades

FO-PEECE-VII-1-b Promocion del Ejercicio de la Facultad de Comprobacion Fiscal
FO-II-VII-5-1-f Informe Individual

FO-CR-VII-1-b Cédula de Recomendaciones

“Este documento forma parte de un expediente considerado comorestringido”
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

PROCEDIMIENTO DE
FISCALIZACION
MUNICIPAL

“Este documento forma parte de un expediente considerado comorestringido”
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A “Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOAC, N Sistema de Gestién de la Calidad

A ASM &

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Revison; 0712019

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN Revisado por: AEN

Nombre del Procedimiento: Procedimiento de Fiscalizacion Municipal.

Area Responsable del Procedimiento: Auditor Superior de Michoacan; Auditor
Especial de Fiscalizacién Municipal; Director de Fiscalizacion Municipal; Direccion
de Planeacion Municipal, Departamento de Auditoria Financiera Municipal;
Departamento de Auditoria de Cumplimiento Municipal; Departamento de Auditoria
de Obra Publica Municipal; y Departamento de Auditoria de Desempefio Municipal,
Departamento de Informes Institucionales Municipal.

Objetivo: Fiscalizar la Cuenta Publica, a fin de verificar que la gestién de las
entidades sobre los recursos publicos se ajustd a la normatividad que regula su
operacion.

Fundamento: Articulos 48, 49 , 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60, 64, 65, 66
y 68 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacan
de Ocampo;y5, 8, 10, 11, 30, 31, 33, 32, 35, 51, 52, 53 y 54 del Reglamento Interior
de la Auditoria Superior de Michoacan.

“Este documento forma parte de un expediente considerado comorestringido”
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN
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AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Descripcién de las Actividades:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

No. Descripcion de la actividad Puesto o Area Insumo Producto
1 Emitir la Orden de Fiscalizacion | Elabora: Plan Anual de Orden de Fiscalizacion
y Requerimiento de Informacion | Auditor Fiscalizacion Requerimiento de
Rewsg: Informacién
Coordlr_lador Oficio de Comisién
Supervisor

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

CONGRESO DEL; ESTADODE M'CHOAAN Sistema de Gestion de la Calidad

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fsey
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

Auditor Superior de
Michoacan

Realizar reunion para inicio de | Elabora:

trabajos de fiscalizacion Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

“Este documento forma parte de expediente considerado como,

Av. Guadalupe Victoria. No. 245. Zona
Tel. (443) 310 83 00. Pé
auditoriasuperio
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

En caso de que no se atienda el | Elabora: Orden de Fiscalizacion | Acta de Inicio
Requerimiento de Informacion y | Auditor Requerimiento de Constancia
el ente fiscalizado no solicite Revisa: Oficio
ampliacion de término, asentar | Coordinador

la Obstruccion en el Acta de Supervisor

Inicio Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

Informacién

CONECTOR

SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE MULTA Y CON EL PROCEDIMIENTO DE OBSTRUCCION

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™
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M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

En caso de que no se atienda el
Requerimiento de Informacion y
el ente fiscalizado solicite
ampliacion de término, asentar
dicha ampliacion en el Acta de
Inicio

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

Orden de Fiscalizacion
Requerimiento de
Informacion

Acta de Inicio

En caso de que aun solicitando | Elabora: Orden de FiscalizaciongeConstancia
ampliacion de termino, el ente Auditor Requerimiento de Oficio
fiscalizado no presente la Rewsg: Informacica

documentacion requerida, Coordinador Acta definici

elaborar constancia y oficio Supervisor Cla Sy

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

CONECTOR

SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE MULTA Y CON EL PROCEDIMIENTO DE OBSTRUCCION

En caso de que solicitando
ampliacion de término, el ente
fiscalizado si presente la
documentacion requerida,
asentar la presentacién
mediante Acta Circunstanciada
Continda con la Actividad No.
13

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Orden de Fiscalizacion
Requerimiento de
Informacioén

Acta de Inicio

Acta Circunstanciada

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

En caso de que el ente
fiscalizado si atienda el
Requerimiento de Informacion,
recibir y verificar la
documentacion

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal

Orden de Fiscalizacion
Requerimiento de
Informacion

Papeles de trabajo

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™
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AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Pablica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

En caso de que la informacion
entregada no esté completa y/o
no cumpla en su totalidad con lo
establecido en Ley y no se
solicite ampliacion de término
para solventar, elaborar
constancia y oficio

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Municipal

Orden de Fiscalizacion
Requerimiento de
Informacion

Constancia
Oficio

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

CONECTOR

SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE MULTA

En caso de que la informacion
entregada no esté completa y/o
no cumpla en su totalidad con lo
establecido en Ley y el ente
fiscalizado solicite ampliacion
de término para solventar,
asentar dicha ampliacién en el
Acta de Inicio

Continda con la actividad No.
12

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal

Orden de Fiscalizacion
Requerimiento de
Informacion

Acta de Inicio
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

10

Una vez vencido el plazo, en
caso de que no se presente la
documentacion, elaborar
constancia y oficio

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Pablica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Director de Planeacion
Municipal

Autoriza:

Acta de Inicio

Constancia
Oficio

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM €

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

CONECTOR | SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE MULTA

11 Una vez vencido el plazo, en Elabora: Acta de Inicio
caso de que si se presente la Auditor
documentacion, asentar la Revisa:
presentacion en Acta Coordinador
Circunstanciada Supervisor
Continda con la Actividad No. Jefe del Departamento
13 de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Pablica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Acta Circunstanciada

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™
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Revision: 07/2019
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Revisado por: AEN

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

12

En caso de que la informacion
entregada si esté completa y si
se cumpla en su totalidad con lo
establecido en Ley, levantar
Acta de Inicio de los trabajos de
fiscalizacion

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Pablica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

Orden de Fiscalizacion
Requerimiento de
Informacion

Acta de Inicio
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad
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Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

13

Aplicar Técnicas y
Procedimientos de Auditoria

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

Acta de Inicio
Acta Circunstanciada
Oficio

Papeles de Trabajo
Acta Circunstanciada
Cédula General de
Inspeccion Fisica
Oficio de devolucién de
documentacion

14

Elaborar Cédula de Resultados
Preliminares y notificar a la
Entidad fiscalizada y a los
terceros relacionados los

Elabora:
Auditor
Revisa:
Coordinador
Supervisor

Papeles de Trabajo
Acta Circunstanciada
Cédula General de
Inspeccién Fisica

Ceéedula de Resultados
Preliminares

Oficio de Notificacion
Acuerdo

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™

Av. Guadalupe Victoria. No. 245. Zona Centro. ‘€. P. 58000. Morelia, Michoacan, México.

Tel. (443) 310 83 00. Pagina web: www.asm.dob.mx

auditoriasuperiormich@asmigob. mx

99




M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
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Revisado por: AEN

resultados preliminares y citar a
reunion

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

Oficio de devolucion
de documentacion

15

Realizar reunién de trabajo y
recibir las justificaciones y
aclaraciones que presenten la
Entidad fiscalizada y/o los
terceros relacionados

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Cédula de Resultados
Preliminares

Oficio de Notificacion
Acuerdo

Acta Circunstanciada
Solicitud de
Consentimiento para
Grabar Reunion de
Trabajo

Archivo Electrénico
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Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

16

Valorar justificaciones y
aclaraciones

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal

Justificaciones y
aclaraciones
proporcionadas por la
entidad fiscalizada
Informe de
actuaciones de los
servidores publicos

Resultado de la valoracion
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Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Pablica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

17 Emitir Informe de Presuntas
Irregularidades

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Municipal

Resultado de la
valoracion

Informe de Presuntas
Irregularidades
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Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal
Auditor Superior de

Michoacén
18 En caso de que en los Informe de Presuntas
resultados no exista presuncion Irregularidades
de delito, continuar con la
actividad No. 22
18.1 En caso de que si exista Elabora: Informe de Presuntas | Expediente
presuncion de delito, solicitar la | Auditor Irregularidades Oficio
presentacion de denuncia ante | Revisa:
el area correspondiente. Se Coordinador
concluye con la actividad Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
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Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Pablica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal
Auditor Superior de

Michoacan
CONECTOR | SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE DENUNCIA ANTE LA FISCALIA ANTICORRUPCION
19 En caso de que en los Informe de Presuntas
resultados no existan aspectos Irregularidades
que informar a la Auditoria
Superior de la Federacion,
continuar con la actividad No.
22
19.1 En caso de que si existan Elabora: Informe de Presuntas | Expediénte
aspectos que informar a la Auditor Irregularidades Oficio
Auditoria Superior de la Revisa:
Federacion, turnar a la Auditoria | Coordinador
Superior de Michoacan Supervisor

Se concluye con la actividad
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Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal
Auditor Superior de
Michoacan

20 En caso de que en los
resultados no existan presuntas
responsabilidades en materia
fiscal, continuar con la actividad

No. 22

Informe de Presuntas
Irregularidades

“Este documento forma parte de
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20.1 En caso de que si existan Elabora: Informe de Presuntas | Promocion del ejercicio de
presuntas responsabilidades en | Auditor Irregularidades la facultad de
materia fiscal, promover el Revisa: comprobacion fiscal
ejercicio de la facultad de Coordinador Oficio
comprobacion fiscal Supervisor
Se concluye con la actividad Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal
Auditor Superior de
Michoacén
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21 En caso de que en los Informe de Presuntas
resultados no existan elementos Irregularidades

de Juicio Politico, continuar con
la actividad No. 22

21.1 En caso de que si existan Elabora: Informe de Presuntas
elementos de Juicio Politico, Auditor Irregularidades
turnar el expediente al area Revisa:
correspondiente para su Coordinador
interposicion al Congreso del Supervisor
Estado. Se concluye la Jefe del Departamento
actividad de Auditoria Financiera

Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Pablica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempeiio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

Oficio
Expediente

“Este documento forma parte de umexpediente considerado como sestringido™
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Auditor Superior de
Michoacan

22 Elaborar el Informe Individual Elabora: Informe de Presuntas

Auditor Irregularidades
Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Pablica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

Informe Individual

“Este documento forma parte de expediente considerado como,
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Revision:
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07/2019

Auditor Superior de
Michoacan

23

Entregar el Informe Individual al
Congreso del Estado

Elabora:
Auditor
Revisa:
Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Pablica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal
Auditor Superior de
Michoacan

Informe Individual

“Este documento forma parte de

Av. Guadalupe Victoria. No. 245. Zona
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auditoriasuperio

Oficio
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24 Notificar a las entidades Elabora: Informe Individual Acta Circunstanciada
fiscalizadas el Informe Auditor Informe de Presuntas | Cédula de
Individual, las recomendaciones | Revisa: Irregularidades Recomendaciones
y la conclusion de la auditoria; y | Coordinador
a los servidores publicos el Supervisor
Informe de Presuntas Jefe del Departamento
Irregularidades de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal
Auditor Superior de
Michoacén
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25 Remitir el Informe de Presuntas
Irregularidades a la Direccion
General de Investigacion

Elabora:

Auditor

Revisa:

Coordinador
Supervisor

Jefe del Departamento
de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento
de Auditoria de Obra
Publica Municipal

Jefe del Departamento
de Auditoria de
Desempefio Municipal
Jefe de Departamento
de Informes
Institucionales
Municipal

Direccion de
Planeacién Municipal
Director de
Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Informe de Presuntas
Irregularidades

Expediente
Acuerdo
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AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

Auditor Especial de
Fiscalizacion Municipal

CONECTOR

SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE RECOMENDACIONES, CON EL PROCEDIMIENTO DE

INVESTIGACION MUNICIPAL Y CON EL PROCEDIMIENTO DE INFORME GENERAL
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Etabora:
Auditor
Revisa:
Coordinador

Supervisor
Jefe del Departamento de Auditoria Financiera,

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

DIAGRAMA DE FLUJO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Viene del
procedimiento
de Planeacion

1. Emitir la Orden de
Fiscalizacion y
Requerimiento de

FO-MPASM-VII-1-b
Revisi6én: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Elabora:

Supervisor
Jefe del Departamento de Audioria Financiera
Municipal

Jefe del Departamento de Auditoria de Cumplimiento

Orden de
Fiscalizacion
de

Jefe del Auditoria de Desempeno

Director de Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Informacion
Oficio de Comision

!

2. Realizar reunion

de fiscalizacion

para inicio de trabajos

NO
Atiende el
Requerimiento

Solicita
ampliaciéon de
término

NO

si

documentacion

pecial de Fiscalizacion Municipal
‘Auditor Superior de Michoacan

Elabora:
Auditor

Revisa:

Coordinador

Supervisor

Jefe del Departamento de Auditoria Financiera,
Muni

| Departamento de Auditoria de Cumplimiento

I Departamento de Auditoria de Obra Publica
Municipal

Jefe del Departamento de Auditoria de Desempefo
Municipal

Director de Fiscalizacion Municipal

Autoriza:

Auditor Especial de Fiscalizacion Municipal

Supervisor
Jefe del Departamento de Auditoria Financiera

7. Recibir y
verificar la

Jefe del Departamento de Auditoria de Cumplimiento

Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Publica
Munici
Jefe del Departamento de Auditoria de Desemperio

icipal
Director de Fiscalizacion Municipal

prisoy e
Jete del Auditoria
Municipal ‘Auinor Especial de Fiscalizacion Municipal
Jete el Dopartamento de Audiora de Obra Piblca 3. Asentar 4. Asentar © cumple en S EI‘;WE >
Jefe del Departamento de Auditoria de Desempero | Obstruccion en cta de ampliacién de totalidad Auditor
Direcior de Fiscalizacién Municipal el Acta de Inicio| __Inicio término en el Acta Cotrdimador
Autoriza: Constancia de Inicio Acta de SpeGr o de Audioria i
Auitor Especial de Fiscalizacion Municipal ic " el Departamento de Audioria Financiera
Inicio 12. Levantar Municipal
Acta de Inicio de| i bepsrament de Austorace Campimints
olicita los trabajos de Sfe el Depariament de Austort do Oba Pibica
NO ampliacion de fiscalizacion Sete del Departamento de Audtoria de Desempefio
Elabora: dgcumentacion téming el
e Se conecta con Acta de | S e Fecaliacion unicpa
Coordinador el Procedimiento Inicio | Auditor Especial de Fiscalizacion Municipal
pervisor de Multa y con el
Jefo del Departamento de Audioria Financiera Y < I 8. Elaborar 9: Asentar
Municipal n v ampliacion de Etabora:
Jote dei Auditoria de de O 5. Elaborar, °°"sf. nciay | onstancia término en el | Acta de pudior
Jefe del Departamento de Audioria de Obra Pblica constancia oficio Oficio Acta de Inicio | Inicio Coordinador
Municipal y oficio | Constanc Supervisor
Jeie dal Departamento de Audioria de Desempenio Oficio Jefe tel Departamento de Audioria Financiera
Municipal - Municipal
Diectay de Fiscaizacion Munical Contintia Jele del Departamento de Auditoria de Cumplmiento
Autoriza: Municipal
Auditor Especial de Fiscalizacion Municipal 6. Asentar la con la Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Pablica
presentacion en actividad Municipal
‘Acta S conecta con No. 12 Jete 46 Departamento do Audtoriade Desermpeno
Se conecta con Ci el i Director de Fiscalizacion Municipal

el Procedimiento

de Multa y con el
Procedimiento
de Obstruccion

Acta de M
Circunstanciada

Contintia
con la
actividad
ora No. 13
Dabort Se conecta con el
Revisa: procedimiento de
Coordinador Multas
Supervisor
Jole del Departamento de Audioria Financiera
Municipal
Jefe del Depariamento de Auditoria de Cumpiimiento
Municipal
Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Piblica
Municipal
Jefe del Deparamento de Audioria de Desemperio
Municipal
Direcior de Fiscalizacién Municipal
Rutoriza:

Auditor Especial de Fiscalizacion Municipal

“Este documento forma parte de

Av. Guadalupe Victoria. No. 245. Zona
Tel. (443) 310 83 00.
auditoriasuperio

ulta NO

10. Elaborar

toriza:
i Auditor Especial de Fiscalizacion Municipal
Sl

Elabora:

oficio

Elabora:
Auditor

Coordinador

Jefe del Departamento de Auditoria FinancierdNO- 13

Municipal

Jefe del Departamento de Auditoria de Cumplimiento

Municipal

Municipal
Director de Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

pediente considerado como,

Departamento de Auditoria de Obra Pablica

Departamento de Auditoria de Desempeno

‘Auditor Especial de Fiscalizacion Municipal

P. 58000. More

Continda
con la
actividad
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Elabora:
Auditor

Coordinador

Supervisor

Jefe del Departamento de Auditoria Financiera
Municipal

) . Jefe del D de Auditoria de C

13. Aplicar Técnicas y papeles de Trabajo Municipal

i P Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Publica
Procedimientos de Auditoria Acta Circunstanciada Municipal

Cédula de Inspeccién Fisica Jefe del D de Auditoria de D

Oficio de devolucién de Municipal o .
documentacion Director de Fiscalizacién Municipal

Autoriza:

Auditor Especial de Fiscalizacion Municipal

Elabora:
14. Elaborar Cédula de pudter.
Resultados Preliminares y Coordinador
= - Supervisor
notificar a la Entidad Jefe del D de Auditoria Financiera
3 i M |
flsca]lzada y a los terceros Cédula de Resultados St aorD de Auditoria de G
relacionados los resultados Preliminares Municipal

Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Pblica

preliminares y citar a reunién Oficio de Notificacion Municipal
Acuerdo Jefe del Ds de Auditoria de D
Municipal

Director de Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de Fiscalizacion Municipal

Elabora:
v Auditor
Revisa:
15. Realizar reunién de gn;zin;::,.
N . uperv
trabajo y recibir las Jefe del Departamento de Auditoria Financiera
justificaciones y aclaraciones 5 ) g de Auditoria de C
que presenten la Entidad Acta Circunstanciada Municipal §
fiscalizada y/o los terceros Solicitud de Consentimiento ::l:ﬁigiepl:epanamenm de Auditoria de Obra Publica
i para grabar la reunion Jefe del D de Auditoria de D
relacionados Archivo Electrénico Municipal

Director de Fiscalizacion Municipal

Autoriza:
Auditor Especial de Fiscalizacion Municipal

Elabora:
Auditor
Revisa:
a

16. Valorar justificaciones y Supervisor
Jefe del Departamento de Auditoria Financiera

aclaraciones Resultado de la Municipal
valoracion Jefe del D de Auditoria de C

Municipal
Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Publica

Municipal
\/\ Jefe del D de Auditoria de D i
Municipal
Director de Fiscalizacion Municipal

Autoriza:
v Auditor Especial de Fiscalizacion Municipal

Elabora:

17. Emitir Informe de
Presuntas Irregularidades

Jefe del Departamento de Auditoria Financiera
Municipal

Jefe del D de Auditoria de C:

Municipal

Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Pablica
Municipal

Jefe del D de Auditoria de D

Municipal

Director de Fiscalizacion Municipal

Autoriza:

Auditor Especial de Fiscalizacion Municipal
Auditor Superior de Michoacan

Informe de Presuntas
Irregularidades

“Este documento forma parte de pediente considerado como,
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Jefe del Departamento de Auditoria Financiera Municipal

Jefe del

Sl

Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Pibiica Municipal
Jefe del Departamento de Auditoria de Desempefio Municipal

Director de Fiscalizacion Municipal

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Jefe del Departamento de Auditoria Financiera Municipal
ditoria de C:

Jefe del

sl

Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Piblica Municipal
Jefe del Departamento de Auditoria de Desemperio Municipal

Director de Fiscalizacion Municipal
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Revisi6én: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Jefe del Departamento de Auditoria Financiera Municipal
Jefe del Departamento de Auditoria de Cumplimiento Municipal
Jefe del Departamento de Auditoria de Obra PGblica Municipal
Jefe del Departamento de Auditoria de Desempefio Municipal

Director

sl

Continuar
Continuar . Continuar conla
conla Continuar con la actividad
NO actividad NO con la NO actividad NO  No22
. actividad 20. Existen ;
18. Existe No.22 19. Existen aspectos a No. 22 resuntas No.22 21. Existen
presuncion de »- informar a la Auditoria . p bilidad »  elementos de
delito uperior de la Federaci [esponsabilicades er Juicio Politico
materia fiscal
o e st o
o udor i
Coordinador Coordinador Coordinador Coordinador
Supervisor Supervisor ‘Supervisor Supervisor

Jefe del Departamento de Auditorfa Financiera Municipal

Jefe del Departamento de Auditorfa de Obra Piblica Municipal

Director de Fiscalizacion Municipa)
Autoriza:

ici : Espocial de F 6n Munic ‘Auditor Especial de Fiscalizacion Municipal
18.1 Solicitar la Adtor i de enonean ! AvitorSeperirdoicroncan P 20.1 Promover el Ruor Superior e Miroacen Abitr Soperior g vicramcan |
presentacion de 191 Turnara la Ejercicio de la 21.1 Turnar el
Denuncia ante el N N — i 4
) Auditoria Superior Facultad de o ian del expediente al drea |- o 1o
area . o Comprobacion iercici dient P
diente |Expediente de la Federacion Fiscal Ejercicio de la correspondiente | ye .
correspondiente Oficio Expediente Isca Facultad de
Oficio g_om;:robacién
Isca
Oficio

Se conecta con el
Procedimiento de Denuncia
ante la Fiscalia
Anticorrupcién

v

22.Elaborar el
Informe Individual

[

23. Entregar el
Informe Individual

al Congreso del

\

24. Notificar a las entidades
fiscalizadas el Informe Individual,
las recomendaciones y la
conclusion de la auditoria; y a los
servidores publicos el Informe de

25. Remitir e

Informe de
Presuntas

Irregularidades a la
Direccion General de

Informe Estado - P N cta
resuntas Irregularidades . : i i .
Individual Oficio 9 Circunstanciada Investigacion Expediente
Cédula de Acuerdo
Recomendaciones

Elabora: Elabora:
Auditor Elabora: Auditor
Rovisa: Auditor Revisa: sor
Soomador e ador Goordinador el Departamento de Auditoria Financiera Muricipal

. Jefe del Departamento de Auditoria de Cumplimiento Municipal

St - .

Voo ol Dovaraments oo Aiora o Gumiiams puricpel et Gel Deparamento de Audiora Financiera Municipal B e o e e Se conecta con el Proce ool Depatamendo Auorco Ot il uncs
Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Publica Municipal Jefe del Jefe del Departamento de Auditoria de Obra Pablica Municipal Jefe del Departamento de Informes Institucionales Municipal

i 0
Jofo del Departamento de Auditora de Obra Pdbiica Municipal Recomendaciones, c
Jefe del Departamento de Auditoria de Desempefio Municipal Investigacié

Director de Fiscalizacion Municipal

Jefe del Departamento de Auditoria de Desempefio Municipal

Jefe del Departamento de Auditoria de Desempeio Muicipal
Director de Fiscalizacion Municipal
Autortzo:

Director de Fiscalizacion Municipal
Autoriza:

Director de Fiscalizacion Municipal
Director de Planeacion Municipal
Autoriza:

Auditor Especial de Fiscalizacion Municipal

Auditor Especial de Fiscalizacion Municipal
Auditor Superior de Michoacan

Auditor Superior de Michoacan

Autortza:
‘Auditor Especial de Fiscalizacion Municipal Audtor 551;2?:: de Ficalizacion Municipal

‘Auditor Superior de Michoacan

“Este documento forma parte de pediente considerado como,
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM &

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Formatos

Cédigo Nombre del Formato

FO-OF-VII-1-b Orden de Fiscalizacion

FO-RI-VII-1-b Requerimiento de Informacion

FO-AI-V-6-2 Acta de Inicio

FO-C-VII-1-b Constancia

FO-O-IV-2-1-d Oficio

FO-AC-VII-1-b Acta Circunstanciada

FO-CGIF-VII-1-b Cédula General de Inspeccion Fisica

FO-CRP-VII-1-b Cédula de Resultados Preliminares

FO-A-VII-1-b Acuerdo

FO-SCGRT-VII-1-b | Solicitud de Consentimiento para Grabar Reunion de Trabajo
FO-IPI-VII-1-b Informe de Presuntas Irregularidades

FO-PEECE-VII-1-b Promocion del Ejercicio de la Facultad de Comprobacion Fiscal
FO-II-VII-5-1-f Informe Individual

FO-CR-VII-1-b Cédula de Recomendaciones

“Este documento forma parte de un expediente considerado comowrestringido”
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

PROCEDIMIENTO DE
INVESTIGACION
ESTATAL

“Este documento forma parte de un expediente considerado comowrestringido”
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Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM &

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Nombre del Procedimiento: Procedimiento de Investigacion Estatal.

Area Responsable del Procedimiento: Auditor Superior de Michoacéan; Direccién
General de Investigacion Estatal; Departamento de Investigacion Estatal.

Objetivo: Determinar la existencia de faltas administrativas conforme a los
procedimientos y técnicas de investigacion para calificarlas como graves y no
graves.

Fundamento: Articulos 68, fraccion Il, 79 y 80 de la Ley de Fiscalizacion Superior
y Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacan de Ocampo; 90, 91, 92, 93, 94,
95, 96, 97, 98, 99,100 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 90,
91, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98, 99 y 100 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo;y 4,5, 7, 8, 9, 10, 11, 36,
37, 51y 53 del Reglamento Interior de la Auditoria Superior de Michoacan.

“Este documento forma parte de un expediente considerado comowrestringido”
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM E

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Descripcién de las Actividades:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

No. Descripcion de la actividad | Puesto o Area | Insumo | Producto
Conector VIENE DEL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION
1 Recibir y analizar el Informe de Elabora: Informe de | Recepcién
Presuntas irregularidades Auditor Presuntas
Revisa: Irregularidades
Jefe de Departamento de
Investigacion Estatal
2 En caso de que no se admita el | Elabora: Informe de | Acuerdo
Informe de Presuntas | Auditor Presuntas
Irregularidades, emitir el Auto de | Revisa: Irregularidades
Prevencion Jefe de Departamento de
Investigacion Estatal
Autoriza:
Director General de
Investigacion Estatal
CONECTOR | SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 12 DEL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION
3 En caso de que si se admita el | Elabora: Informe de | Acuerdo
Informe de Presuntas | Auditor Presuntas
Irregularidades, elaborar el Auto | Revisa: Irregularidades

Inicio de Investigacion

Jefe de Departamento de
Investigacion Estatal
Autoriza:

Director General de
Investigacion Estatal

“Este documento forma parte de ulmexpediente considerado comosestringido™
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM €

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

4 Definir las técnicas y métodos de | Elabora: Informe de | Plan de

investigacion

Auditor

Revisa:

Jefe de Departamento de
Investigacion Estatal
Autorizo:

Director General de
Investigacion Estatal

Presuntas
Irregularidades
Acuerdo

Investigacion

Requerir la informacion vy
desarrollar diligencias

Elabora:

Auditor

Supervisor

Revisa:

Jefe de Departamento de
Investigacion Estatal
Autoriza:

Director General de
Investigacion Estatal

Plan de

Investigacion

Oficio
Acta
Circunstanciada

En caso de que no atienda el
Requerimiento de Informacién,
elaborar la aplicacion de medidas
para hacer cumplir la
determinacién

Elabora:

Auditor

Supervisor

Revisa:

Jefe de Departamento de

Oficio
Acta
Circunstanciada

Acuerdo

Investigacion Estatal
Autoriza:

Director General de
Investigacion Estatal

CONECTOR | SE CONECTA AL PROCEDIMIENTO DE MULTA

“Este documento forma parte de ulmexpediente considerado comosestringido™
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

7 En caso de que si atienda el | Elabora: Oficio Certificacion
Requerimiento de Informacion, | Auditor Acta
recibir la informacion Circunstanciada
8 Analizar y valorar los hechos e | Elabora: Documentacion Cédulas de
informacion recabada Auditor recibida Trabajo
Revisa: Certificacion
Supervisor
9 En caso de que no se presuma la | Elabora: Cédula de trabajo | Acuerdo
existencia o inexistencia de actos | Auditor Finiquito y Archivo
u omisiones, emitir Acuerdo de | Revisa: de expediente

Conclusion 'y  Archivo de
Expediente Se concluye con la

Jefe de Departamento de
Investigacion Estatal

actividad Autoriza:
Director General de
Investigacion Estatal
10 En caso de que si se presuma la | Elabora: Cédula de trabajo

existencia o inexistencia de actos
u omisiones, calificar las faltas
administrativas

Auditor

Supervisor

Revisa:

Jefe de Departamento de
Investigacion Estatal
Autoriza:

Director General de
Investigacion Estatal

“Este documento forma parte de ulmexpediente considerado comosestringido™
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

11 En caso de que la falta|Elabora: Cédula de Trabajo | Oficio
administrativa no sea grave, | Auditor Acuerdo
turnar al Organo de Control | Revisa:
Interno Supervisor
Se concluye Actividad Jefe de Departamento de
Investigacion Estatal
Autoriza:
Director General de
Investigacion Estatal
Auditor Superior de
Michoacan
12 En caso de que la falta|Elabora: Cédula de Trabajo | Informe de
administrativa si sea grave, emitir | Auditor Presuntas
el Informe de Presuntas | Revisa: Responsabilidade
Responsabilidades Supervisor s Administrativas
Administrativas Jefe de Departamento de
Investigacion Estatal
Autoriza: Director General
de Investigacion Estatal
Auditor Superior de
Michoacéan
13 Turnar a la autoridad | Elabora: Informe de | Oficie
substanciadora Director General de Presuntas Acuerdo
Investigacion Estatal Responsabhilidade
s AdminiStrativas
CONECTOR | SE CONECTA AL PROCEDIMIENTO DE SUBTANCIACION ESTATAL
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Av. Guadalupe Victoria. No. 245. Zona Centro. ‘€. P. 58000. Morelia, Michoacan, México.

Tel. (443) 310 83 00. Pagina web: www.asm.dob.mx
auditoriasuperiormich@asmigob. mx

122



CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

DIAGRAMA DE FLUJO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Viene del Procedimiento

de Fiscalizacion

1. Recibir y analizar el Informe de
Presuntas Irregularidades

Se admite el Informe de

resuntas Irregularidade:

3. Elaborar el Auto Inicio de
Investigacion

v

4. Definir las técnicas y
métodos de investigacion
f

FO-MPASM-VII-1-b
Revisi6én: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Elabora:

Auditor
Revisa:
Jefe de Departamento de Investigacion
Estatal

Acuerdo

Investigacion

Elabora:
Auditor

Revisa:

Jefe de Departamento de Investigacion
Estatal

Autoriza:

Director General de Investigacion
Estatal

Elabora:

Auditor

Revisa:

Jofe de Departamento de Investigacion Estatal

Autoriza:
Director General de Investigacion Estatal

5. Requerir la informacién y desarrollar
diligencias

Se atiende el
requerimiento de

NO
Elabora: #
Auditor
Revisa: N
Jefe de Departamento de Investigacion| 2. Emitir el Auto
Estatal de Prevencion | acuerdo
Autoriza:
Director General de Investigacion
Estatal
Se conecta con la actividad No. 12 del
Procedimiento de Fi izacion
NO
Elabora:
Auditor
Supervisor
Revisa: 6. Elaborar la aplicacion
Jefe de Departamento de In: 6 der i para hacer
Estatal cumplir la
Autoriza: determinacion
Director General de Investigacion Acuerdo

Estatal

Se conecta al Procedimiento
Multa

informacion

7. Recibir la
informacion

v

8. Analizar y valorar
de los hechos e
informacion recabada

Ceédulas de

trabajo
NO Se presume la Si
existencia o inexistencia
i e actos u omisione
Elabora: 10. calificar las
Auditor faltas
Revisa: 9. Emitir el acuerdo de administrativas
Jefe de Departamento de Investigacion conclusién y archivo
Estatal del expediente ﬁ;‘f:;ﬁg
Autoriza: ! :
Director General de Investigacion Archivo de Expediente NO Es grave
Estatal ¢

ED

Elabora:
Auditor
Revisa:
Supervisor

11.Turnar al Organo de
Control Interno

Jefe de Departamento de Investigacion

Estatal
Autoriza:

Director General de Investigacion

Estatal

Auditor Superior de Michoacan

“Este documento forma parte d

Av. Guadalupe Victoria. No. 245. Zona

Se conecta con el Procedimiento

Tel. (443) 310 83 00.
auditoriasuperio

Oficio
Acuerdo

Auditor
Supervisor

Revisa:

Jefe de Departamento de Investigacion
Estatal

Autoriza:

Director General de Investigacion
Estatal

Elabora:
Auditor

Elabora:
Auditor
Revisa:
Supervisor

Supervisor
Revisa:

Jefe de Departamento de Investigacion
Estatal

Autoriza:

Director General de Investigacion
Estatal

Si

12. Emitir el Informe de Presuntas
Responsabilidades Administrativas

Thforme de
Presuntas

l

13. Turnar a la autoridad
substanciadora

de Substanciacion

pediente considerado como

P. 58000. Moreli

Elaboi
Auditor

Revisa:
Supervisor

vestigacion

atal
or de Michoacan

labora:
Director General de Investigacion
Estatal
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ONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN “Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
€ Sistema de Gestion de la Calidad

A ASM E

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA S
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

Formatos

Caodigo Nombre del Formato

FO-A-VII-1-b Acuerdo

FO-O-IV-2-1-d Oficio

FO-C-VII-1-b Certificacion

FO-IPRA-VII-1-b Informe de Presuntas Responsabilidades Administrativas
FO-FCAE-VII-1-b | Finiquito de Conclusion y Archivo del Expediente
FO-AC-VII-1-b Acta Circunstanciada

“Este documento forma parte de un expediente considerado co

Av. Guadalupe Victoria. No. 245. Zona Centro. C. P. 58000. Morelia, Mic|
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

PROCEDIMIENTO DE
INVESTIGACION
MUNICIPAL

“Este documento forma parte de un expediente considerado comowrestringido”
Av. Guadalupe Victoria. No. 245. Zona Centro. C. P. 58000. Morelia, Michoacan,iMéxico.

Tel. (443) 310 83 00. Pagina web: www.asm.gob.mx
auditoriasuperiormich@asm.gob.mx

125



“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM &

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Nombre del Procedimiento: Procedimiento de Investigacion Municipal.

Area Responsable del Procedimiento: Auditor Superior de Michoacéan; Direccion
General de Investigacion Municipal; Departamento de Investigacidon Municipal.

Objetivo: Determinar la existencia de faltas administrativas conforme a los
procedimientos y técnicas de investigacién para calificarlas como graves y no
graves.

Fundamento: Articulos 68, fraccion Il, 79 y 80 de la Ley de Fiscalizacion Superior
y Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacan de Ocampo; 90, 91, 92, 93, 94,
95, 96, 97, 98, 99,100 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 90,
91, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98, 99 y 100 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo; vy 4, 5, 7,8, 9, 10, 11, 36,
37,51 y 53 del Reglamento Interior de la Auditoria Superior de Michoacan.

“Este documento forma parte de un expediente considerado comowrestringido”
Av. Guadalupe Victoria. No. 245. Zona Centro. C. P. 58000. Morelia, Michoacan,iMéxico.
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM E

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Descripcién de las Actividades:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

No. Descripcion de la actividad | Puesto o Area | Insumo | Producto
Conector VIENE DEL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION
1 Recibir y analizar el Informe de Elabora: Informe de | Recepcién
Presuntas irregularidades Auditor Presuntas
Revisa: Irregularidades
Jefe de Departamento de
Investigacion Municipal
2 En caso de que no se admita el | Elabora: Informe de | Acuerdo
Informe de Presuntas | Auditor Presuntas
Irregularidades, emitir el Auto de | Revisa: Irregularidades
Prevencion Jefe de Departamento de
Investigacion Municipal
Autoriza:
Director General de
Investigacion Municipal
CONECTOR | SE CONECTA CON LA ACTIVIDAD NO. 12 DEL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION
3 En caso de que si se admita el | Elabora: Informe de | Acuerdo
Informe de Presuntas | Auditor Presuntas
Irregularidades, elaborar el Auto | Revisa: Irregularidades

Inicio de Investigacion

Jefe de Departamento de
Investigacion Municipal
Autoriza:

Director General de
Investigacion Municipal

“Este documento forma parte de ulmexpediente considerado comosestringido™
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN Sistema de Gestién de la Calidad

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Definir las técnicas y métodos de
investigacion

Elabora:

Auditor

Revisa:

Jefe de Departamento de
Investigacion Municipal
Autoriza:

Director General de
Investigacion Municipal

Informe de
Presuntas
Irregularidades

Acuerdo

Plan
Investigacion

de

Requerir la informacion vy
desarrollar diligencias

Elabora:

Auditor

Supervisor

Revisa:

Jefe de Departamento de
Investigacion Municipal
Autoriza:

Director General de
Investigacion Municipal

Plan de

Investigacion

Oficio
Acta
Circunstanciada

En caso de que no atienda el
Requerimiento de Informacién,
elaborar la aplicacion de medidas
para hacer cumplir la
determinacién

Elabora:

Auditor

Supervisor

Revisa:

Jefe de Departamento de
Investigacion Municipal
Autoriza:

Director General de
Investigacion Municipal

Oficio
Acta
Circunstanciada

Acuerdo

CONECTOR

SE CONECTA AL PROCEDIMIENTO DE MULTA
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

7 En caso de que si atienda el | Elabora: Oficio Certificacion
Requerimiento de Informacion, | Auditor Acta
recibir la informacion Circunstanciada
8 Analizar y valorar los hechos e | Elabora: Documentacion Cédulas de
informacion recabada Auditor recibida Trabajo
Revisa: Certificacion
Supervisor
9 En caso de que no se presuma la | Elabora: Cédula de trabajo | Acuerdo
existencia o inexistencia de actos | Auditor Finiquito y Archivo
u omisiones, emitir Acuerdo de | Revisa: de expediente

Conclusion 'y  Archivo de
Expediente Se concluye con la

Jefe de Departamento de
Investigacion Municipal

actividad Autoriza:
Director General de
Investigacion Municipal
10 En caso de que si se presuma la | Elabora: Cédula de trabajo

existencia o inexistencia de actos
u omisiones, calificar las faltas
administrativas

Auditor

Supervisor

Revisa:

Jefe de Departamento de
Investigacion Municipal
Autoriza:

Director General de
Investigacion Municipal

“Este documento forma parte de ulmexpediente considerado comosestringido™
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FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

11 En caso de que la falta|Elabora: Cédula de Trabajo | Oficio
administrativa no sea grave, | Auditor Acuerdo
turnar al Organo de Control | Revisa:
Interno Supervisor
Se concluye Actividad Jefe de Departamento de
Investigacion Municipal
Autoriza:
Director General de
Investigacion Municipal
Auditor Superior de
Michoacan
12 En caso de que la falta|Elabora: Cédula de Trabajo | Informe de
administrativa si sea grave, emitir | Auditor Presuntas
el Informe de  Presuntas | Supervisor Responsabilidade
Responsabilidades Revisa: s Administrativas
Administrativas Jefe de Departamento de
Investigacion Municipal
Autoriza: Director General
de Investigacion Municipal
Auditor Superior de
Michoacéan
13 Turnar a la autoridad | Elabora: Informe de | Oficie
substanciadora Director General de Presuntas Acuerdo
Investigacion Municipal Responsabilidade
s AdminiStrativas
CONECTOR | SE CONECTA AL PROCEDIMIENTO DE SUBTANCIACION MUNIGIPAL
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A ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

DIAGRAMA DE FLUJO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

Sistema de Gestion

Viene del Procedimiento

de Fiscalizacion Elabora:

Auditor

1. Recibir y analizar el Informe de

! Revisa:
Presuntas Irregularidades
Municipal

Se admite el Informe de
resuntas Irregularidades.

3. Elaborar el Auto Inicio de
Investigacion

Acuerdo

v

4. Definir las técnicas y Flan do
métodos de investigacion
4

Investigacion

v

5. Requerir la informa

diligencias

n y desarrollar

Oficio

Acta Circunstanciada

Se atiende el
requerimiento de

NO
Elabora: ¢
Auditor
Revisa: N
Jefe de Departamento de Investigacion | 2. Emitir el Auto
Municipal de Prevencion | Acuerdo
Autoriza:
Director General de Investigacion
Municipal
Se conecta con la actividad No. 12 del
Procedimiento de Fiscalizacion
NO
Elabora: i
Auditor
Supervisor
Revisa: 6. Elaborar la aplicacion
Jefe de Departamento de Investigacion de medidas para hacer
pal cumplir la
za: determinacion
Director General de Investigacion Acuerdo

Municipal

Se conecta al Procedimiento de
Multa

informacion

7. Recibir la
informacion

Certificacion

¥

8. Analizar y valorar
los hechos e
informacion recabada

Cédulas de

de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revisi6én: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Jefe de Departamento de Investigacion

Elabora:

Auditor

Revisa:

Jefe de Departamento de Investigacion
Municipal

Autoriza:

Director General de Investigacion
Municipal

Elabora:
Auditor
Revisa:
Jefe de Departamento de Investigacion Municipal

Autoriza:
Director General de Investigacion Municipal

Elabora:
Auditor

Supervisor

Revisa:

Jefe de Departamento de Investiga
Municipal

Autoriza:

Director General de Investigacion
Municipal

Elabora:
Auditor

Elabora:
Auditor
Revisa:
Supervisor

trabajo
Elabora:
NO Se presume la Si Auditor
existencia o inexistencia Supervisor
e actos u omisione Revisa:
Jefe de Departamento de Investigacion
Elabora: Municipal
Auditor faltas Autoriza:
Revisa: 9. Emitir el acuerdo de administrativas Director General de Investigacion
Jefe de Departamento de Investigacion conclusion y archivo Municipal
Munici del expediente Acuerdo A
Autoriza: Finiquito "
Director General de In on Archivo de Expediente NO Eo grave S Elabora:
Municipal ¢ Auditor
Revisa:
Supervisor

D

Elabora:
Auditor
Revisa:
Supervisor

Jefe de Departamento de Investigacion

Municipal
Autorlza:

Director General de Investigacion

Municipal

Auditor Superior de Michoacan

“Este documento forma parte d

Av. Guadalupe Victoria. No. 245. Zona

11.Turnar al Organo de
Control Interno

12. Emitir el Informe de Presuntas
Responsabilidades Administrativas

stigacion

Jefe de Departa
icipal

Thforme de
Presuntas

pal
de Michoacan

Oficio
Acuerdo

l

13. Turnar a la autoridad

bora:
Director General de Investigacion

substanciadora c
Municipal

Se conecta con el Procedimiento
de Substanciacion

pediente considerado

P. 58000. Mor

Tel. (443) 310 83 00.
auditoriasuperio

como
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A ASM E

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA S
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

Formatos

Caodigo Nombre del Formato

FO-A-VII-1-b Acuerdo

FO-O-IV-2-1-d Oficio

FO-C-VII-1-b Certificacion

FO-IPRA-VII-1-b Informe de Presuntas Responsabilidades Administrativas
FO-FCAE-VII-1-b | Finiquito de Conclusion y Archivo del Expediente
FO-AC-VII-1-b Acta Circunstanciada

“Este documento forma parte de un expediente considerado co
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Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

PROCEDIMIENTO DE
SUBSTANCIACION
ESTATAL
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOAC N Sistema de Gestion de la Calidad

AASME

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Revison; 0712019

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN Revisado por: AEN

Nombre del Procedimiento: Procedimiento de Substanciacion Estatal.

Area Responsable del Procedimiento: Auditor Superior de Michoacén, Direccion
General de Substanciacién y Departamento de Substanciacion Estatal.

Objetivo: Substanciar las faltas administrativas graves, a efecto de que el Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado, de continuidad al Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa.

Fundamento: Del articulo 111 al 209 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo; y articulos 5,8,9,10, 38y
39 del Reglamento Interior de la Auditoria Superior de Michoacan.

“Este documento forma parte de un expediente considerado comowrestringido”
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

Descripcién de las Actividades:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

No. Descripcion de la actividad Puesto o Area Insumo | Producto
CONECTO | VIENE DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION
R
1 Recibir el Acuerdo e Informe de Presunta | Elabora: Acuerdo Recepcién
Responsabilidad Administrativa Director General de Informe de
Substanciacion Presunta
Responsabilida
d Administrativa
2 Analizar el Informe de Presunta | Elabora: Informe de
Responsabilidad Administrativa (3 dias | Auditor Presuntas
habiles) Responsabilida
des
Administrativas
3 En caso de que existan causales de | Elabora: Andlisis del | Acuerdo
improcedencia (Art. 196 LRAEMO, | Auditor Informe de
abstencion (Art. 101 LRAEMO) o | Revisa: Presuntas
sobreseimiento (Art. 197 LRAEMO), | Jefe de Departamento de | Responsabilida
emitir acuerdo de abstencion, | Substanciacion Estatal des
improcedencia o sobreseimiento, segun | Autoriza: Director General | Administrativas
sea el caso de Substanciacion
CONECTO | SE CONECTA CON EL RECURSO DE INCONFORMIDAD, EN SU CASO
R

“Este documento forma parte de ulmexpediente considerado comosestringido™
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AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Archivar el expediente y se concluye la
actividad

Elabora: Auditor
Revisa: Jefe de
Departamento de
Substanciacion Estatal

Acuerdo de
Abstencion,
Improcedencia o

sobreseimiento,

Finiquito de
Conclusion y
archivo del
expediente

Autoriza: Director General | segun sea el

de Substanciacion caso
En caso de que no existan causales de
improcedencia, abstencion o]
sobreseimiento, continuar con la
actividad numero 8
En caso de que existan deficiencias | Elabora: Auditor Andlisis del | Oficio de Turno
(Art.195 LRAEMO), regresar el Informe | Revisa: Jefe de Informe de | Acuerdo de
de Presuntas Responsabilidades | Departamento de Presuntas prevencion
Administrativas a la  Autoridad | Substanciacion Estatal Responsabilida
Investigadora, a efecto de que corrija | Autoriza: Director General | des
deficiencias de Substanciacion Administrativas
Efectuar las correcciones al Informe de | Elabora: Auditor Informe de | Informe de
Presuntas Responsabilidades | Revisa: Jefe de Presuntas Presuntas

Administrativas.

Continua con la actividad No. 11 del
Procedimiento para la Autoridad
Investigadora

Departamento de
Investigacion Estatal
Autoriza: Director General
de Investigacion

Responsabilida
des
Administrativas

Responsabilida
des
Administrativas
eorregido
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FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

8 En caso de que no existan deficiencias | Elabora: Auditor Analisis del | Acuerdo de
en el Informe  de Presuntas | Revisa: Jefe de Informe de | Admision
Responsabilidades Administrativas, | Departamento de Presuntas Notificacion
admitir el Informe de Presuntas | Substanciaciéon Estatal Responsabilida
Responsabilidades y notificar el acuerdo | Autoriza: Director General | des
a efecto de iniciar el Procedimiento de | de Substanciacion Administrativas
Responsabilidad Administrativa,
sefialando fecha y hora para Audiencia
Inicial

9 Desahogar la audiencia inicial del | Elabora: Auditor Acuerdo de | Acta de
Procedimiento de Responsabilidades | Revisa: Jefe de Admision Audiencia
Administrativas Departamento de Notificacion Recepcién de

Substanciacion Estatal Pruebas y | pruebas e
Director General de demas incidentes
Substanciacion documentacion | Acuerdo

gue presente el

presunto

responsable

10 Promover ante el Tribunal de Justicia | Elabora: Auditor Acta de | Oficio
Administrativa del Estado, las presuntas | Jefe de Departamento | Audiencia Informe de
responsabilidades administrativas de Substanciacion Estatal | Recepcion de | Presuntas

Revisa: Director General pruebas e [_Responsabilida
de Substanciacion incidentes des
Autoriza: Auditor Superior | Acuerdo Administrativas

de Michoacan

“Este documento forma parte de ulmexpediente considerado comosestringido™
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Viene del Procedimiento de la Autoridad

Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revisi6én: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Investigadora
e Informe de Elabora:
Presunta Director General de
Responsabilidad Recepcion Substanciacién
. Elabora:
i:.::lbit?)rra. Auditor
2. Analizar el Informe de Elabora: Revisa: Revisa:
Presuntas Responsabilidades "o Jefe de Departamento de Jefe de Departamento de Contindia con
Administrativas Auditor Substancia’;ién Estatal Investigacion ivi
Autoriza: Autoriza: la actividad
Director éeneral de Director General de No. 11 del
Substanciacién Investigacion Procedimiento
6. Regresar el 7. Efectuar las para la
Informe & la correcciones al Autoridad
Autoridad Informe del Investigadora
improcedencia o Investigadora a —»| Procedimiento de
sobreseeimiento Sl | efecto de corregir Responsabilidad
Se conecta con deficiencia Administrativa Informe del
Procedimiento P.R.A corregida
E\'Lijbi[‘(’)’ra- de Recurso de
Revisa: Sl —ErTitiT Inconformidad  NO
Jefe de Departamento de  Acuerdo de Elabora:
Substanciacion Estatal | Apstencion, 8. Admitir Informe de Auditor
Autoriza: improcedencia o Presuntas Responsabilidades || Acuerdo de Revisa:
Director Generalde | ghregaimiento, Administrativas Admision Jefe de Departamento de
Substanciacion seglin sea el Notificacion Substanciacion Estatal
Autoriza:
casa A‘?"_Jerd_o, Director General de
Notificacion Substanciacion
Elabora:
Auditor
. N N Elabora:
Revisa: 4. Archivar el 9. Desahogar laaudiencia Auditor
jefgds ?ep"_‘"a_’,“e”m Expediente y se - inicial del Procedimiento de  |[Acta de Revisa:
ot eiacien concluye la Finiquito de Responsabilidad Administrativa|| audiencia Jefe de Departamento de
Autoriza: actividad Conclusiény Acuerdo Substanciacién Estatal
utoriza: Archivo del Director General de
Director General de h Substanciacién
Substanciacion Expediente J\
v Y Elabora:
EN 10. Promover ante Tribunal de Auditor
Justicia Administrativa del Lol e acohanamento de
Estado las presuntas Revisa:
responsabilidades Oficio Director General de Substanciacién
administrativas Informe de Autoriza:
Presunta Auditor Superior de Michoacan
Responsabilidad
Administrativa
v
FIN

“Este documento forma parte de un expediente considerado co
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)‘( ASM i MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA e

Emisién: Julio/2018
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Formatos

Cédigo Nombre del Formato

FO-A-VII-1-b Acuerdo

FO-O-1V-2-1-d Oficio

FO-IPRA-VII-1-b Informe de Presuntas Responsabilidades Administrativas
FO-N-VII-1-b Notificacion

FO-AA-VII-1-b Acta de Audiencia

“Este documento forma parte de un expediente considerado co tringido”
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Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

PROCEDIMIENTO DE
SUBSTANCIACION
MUNICIPAL
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AASME

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Revison; 0712019

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN Revisado por: AEN

Nombre del Procedimiento: Procedimiento de Substanciacion Municipal.

Area Responsable del Procedimiento: Auditor Superior de Michoacén, Direccion
General de Substanciacion y Departamento de Substanciacion Municipal.

Objetivo: Substanciar las faltas administrativas graves, a efecto de que el Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado, de continuidad al Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa.

Fundamento: Del articulo 111 al 209 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo; y articulos 5,8,9,10, 38y
39 del Reglamento Interior de la Auditoria Superior de Michoacan.

“Este documento forma parte de un expediente considerado comowrestringido”
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

Descripcién de las Actividades:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

No. Descripcion de la actividad Puesto o Area Insumo Producto
CONECTO | VIENE DEL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION
R
1 Recibir el Acuerdo e Informe de Presunta | Elabora: Acuerdo Recepcion
Responsabilidad Administrativa Director General de Informe de
Substanciacion Presunta
Responsabilidad
Administrativa
2 Analizar el Informe de Presunta | Elabora: Informe de
Responsabilidad Administrativa (3 dias | Auditor Presuntas
habiles) Responsabilidade
s Administrativas
3 En caso de que existan causales de | Elabora: Analisis del | Acuerdo
improcedencia (Art. 196 LRAEMO, | Auditor Informe de
abstencion (Art. 101 LRAEMO) o | Revisa: Presuntas
sobreseimiento (Art. 197 LRAEMO), | Jefe de Departamento de | Responsabilidade
emitir acuerdo de abstencion, | Substanciacion Municipal | s Administrativas
improcedencia o sobreseimiento, segun | Autoriza:
sea el caso Director General de
Substanciacién Municipal
CONECTO | SE CONECTA CON EL RECURSO DE INCONFORMIDAD, EN SU CASO
R

“Este documento forma parte de ulmexpediente considerado comosestringido™
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FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Archivar el expediente y se concluye la
actividad

Elabora:

Auditor

Revisa:

Jefe de Departamento de
Substanciacion Municipal
Autoriza:

Director General de
Substanciacién Municipal

Acuerdo de
Abstencion,
Improcedencia o
sobreseimiento,
segun sea el caso

Finiquito de
Conclusion y
archivo del
expediente

En caso de que no existan causales de
improcedencia, abstencion o]
sobreseimiento, continuar con la
actividad numero 8

En caso de que existan deficiencias | Elabora: Andlisis del | Oficio de Turno
(Art.195 LRAEMO), regresar el Informe | Auditor Informe de | Acuerdo de
de Presuntas Responsabilidades | Revisa: Presuntas prevencion
Administrativas a la  Autoridad | Jefe de Departamento de | Responsabilidade
Investigadora, a efecto de que corrija | Substanciaciéon Municipal | s Administrativas
deficiencias Autoriza:

Director General de

Substanciacion Municipal
Efectuar las correcciones al Informe de | Elabora: Informe de | Informe,de
Presuntas Responsabilidades | Auditor Presuntas Presuntas
Administrativas. Revisa: Responsabilidade | Responsabilida

Continua con la actividad No. 11 del
Procedimiento para la Autoridad
Investigadora

Jefe de Departamento de
Investigacion Municipal
Autoriza:

s Administrativas

des
Administrativas
corregido
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FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Director General de
Investigacion

8 En caso de que no existan deficiencias | Elabora: Analisis del | Acuerdo de
en el Infforme  de Presuntas | Auditor Informe de | Admision
Responsabilidades Administrativas, | Revisa: Presuntas Notificacion
admitir el Informe de Presuntas | Jefe de Departamento de | Responsabilidade
Responsabilidades y notificar el acuerdo | Substanciacion Municipal | s Administrativas
a efecto de iniciar el Procedimiento de | Autoriza:

Responsabilidad Administrativa, | Director General de
sefialando fecha y hora para Audiencia | Substanciacion
Inicial

9 Desahogar la audiencia inicial del | Elabora: Acuerdo de | Acta de
Procedimiento de Responsabilidades | Auditor Admisién Audiencia
Administrativas Revisa: Notificacion Recepcion de

Jefe de Departamento de | Pruebas y demas | pruebas e
Substanciacion Municipal | documentacién incidentes
Director General de que presente el | Acuerdo

Substanciacion

presunto
responsable
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

FO-MPASM-VII-1-b
Revisi6én: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

10 Promover ante el Tribunal de Justicia | Elabora: Acta de Audiencia | Oficio
Administrativa del Estado, las presuntas | Auditor Recepcion de | Informe de
responsabilidades administrativas Jefe de Departamento de | pruebas e | Presuntas

Substanciacion Municipal | incidentes Responsabilida
Revisa: Acuerdo des

Director General de

Substanciacion
Autoriza:

Auditor Superior de

Michoacan

Administrativas
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

FO-MPASM-VII-1-b
Revisi6én: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

DIAGRAMA DE FLUJO

Viene del Procedimiento de la Autoridad

Investigadora
ecibir el Acuerdo
e Informe de Elabora:
Presunta Director General de
Responsabilidad Recepcién Substanciacion
ab Elabora:
Elabora: Auditor
2. Analizar el Informe de Elabora: Auditor Revisa:
il - Revisa: L
Prewmﬁgﬁmmlldades Auditor Jote de Departamento de IJneJZSr:iZ ;:::eig:namemo de Contintia con
Substanciacién Municipal Autoriza: |¢’;\ng3le$€|1
Autoriza: Director General de -
Director General de Substanciacion  |nvestigacion Procedimiento
ara la
6. Regresar el 7. Efequw las Aﬂt idad
- Informe a la correcciones al o
isten causales de Autoridad Informe del Investigadora
|mprooedgn_c1a o Investigadora a — Prooedlmlent_o de
sobreseeimiento . Responsabilidad
efecto de corregir Administrativa
Se conecta con deficiencia Informe del
Procedimiento P.R.A corregida
Elabora: de Recurso de
Auditor sl i Inconformidad  NO
Revisa: :
Jefe de Departamento de | Acuerdo de » Elabora:
Substanciacién Municipal | Abstencion, 8. Admitir Informe de Auditor
Autoriza: improcedencia o Presuntas Responsabilidades || Acuerdo de Revisa:
Director General de sobreseimiento, Administrativas Admision Jefe de D_epgnamen_to_ de
Substanciacion segun sea el Notificacion Substanciacion Municipal
Acuerd Autoriza:
cuer 9 Director General de
Notificacion Substanciacion
Elabora:
Auditor Y
: 0 N Elabora:
Revisa: 4. Archivar el 9. Desahogar laaudiencia Auditor
jzfz Ssszillc?:gg]enm Expediente y se I inicial del Procedimiento de  |[ Acta de Revisa:
Municinal concluye la Finiquito de Responsabilidad Administrativa| | audiencia Jefe de Departamento de
pal ctividad Condlusiény Substanciacién Municipal
Autoriza: activi " Acuerdo Di S I d
Director General de Archivo del Slrgctor >eneral de
Substanciacion Expedierte ubstanciacion
v Y Elabora:
EN 10. Promover ante Tribunal de Auditor
Justicia Administrativa. del éifss‘:nciacgﬁp’:ﬁsi'l‘ii:}" de
Estado |as presuntas -
- Revisa:
re:é)or_‘s_ab'l'qades Oficio Director General de Substanciacion
ministrativas Informe de Autoriza:
Presunta. Auditor Superior de Michoacan
Responsabilidad
Administrativa
4
FIN
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Emisién: Julio/2018
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Formatos

Cédigo Nombre del Formato

FO-A-VII-1-b Acuerdo

FO-O-1V-2-1-d Oficio

FO-IPRA-VII-1-b Informe de Presuntas Responsabilidades Administrativas
FO-N-VII-1-b Notificacion

FO-AA-VII-1-b Acta de Audiencia
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

PROCEDIMIENTO DE
FISCALIZACION POR
DENUNCIA DE
EJERCICIOS EN CURSO
O ANTERIORES
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A‘( ASM ; MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA e

Emisién: Julio/2018
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN Revisado por: AEN

Nombre del Procedimiento: Procedimiento de Fiscalizacion por Denuncia de
Ejercicios en Curso o Anteriores.

Area Responsable del Procedimiento: Auditor Superior de Michoacan y Oficina
de Denuncias.

Objetivo: Atender las denuncias presentadas ante la Auditoria Superior de
Michoacén, sobre posibles irregularidades o conductas ilicitas de servidores
publicos o terceros en la captacion, recaudacion, administracion, custodia, manejo,
ejercicio y aplicacion de los recursos publicos, en caso de existir elementos que
acrediten su intervencion, proponer la revision correspondiente.

Fundamento: Articulos 105 fraccion lll, 133 ultimo pérrafo y 134 fracciones |, Il y I
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo;
1 pérrafo cuarto, 49, 72, 73, 74, 75, 76, 77 y 78 de la Ley de Fiscalizacién Superior
y Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacan de Ocampo;y 4,5, 7, 8, 9, 10, 11
y 49 del Reglamento Interior de Michoacan de Ocampo.

“Este documento forma parte de un expediente considerado comowrestringido”
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Descripcion de la Actividades:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Jefe de Oficina de Denuncias
Autoriza:
Jefe de Oficina de Denuncias

No. Descripcion de la actividad Puesto o Area Insumo Producto
1 Recibir el escrito turnado por la | Elabora: Escrito ingresado Acuse de recibido
Oficialia de Partes Auditor
2 Registrar en el Libro de | Elabora: Acuse de recibido Registro de folio en el
Correspondencia Interno con el | Auditor libro de
Folio de Oficialia de Partes correspondencia
3 Asignar numero de expediente | Elabora: Folio de Ingreso de | Numero de expediente
de los escritos de denuncia Auditor Oficialia de Partes en el | en el Libro de Registro
Libro de Denuncias
4 Analizar el escrito Elabora:
Auditor
Revisa:
Jefe de Oficina de Denuncias
5 En caso de que la denuncia no | Elabora: Escrito de Denuncia Acuerdo de
cuente con los elementos de | Auditor Prevencién
Ley, realizar la prevencién Revisa:
Jefe de Oficina de Denuncias
Autoriza:
Jefe de Oficina de Denuncias
6 Notificar al denunciante Elabora: Acuerdo de Prevencion Notificacion
Auditor
Revisa:

“Este documento forma parte de ulmexpediente considerado comosestringido™
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
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FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

7 En caso de que el denunciante | Elabora: Escrito ingresado Acuerdo
no atienda la prevencion, | Auditor Acuerdo de Prevencién
desechar la denuncia Revisa:
Jefe de Oficina de Denuncias
Autoriza:
Jefe de Oficina de Denuncias
8 Notificar al denunciante. Elabora: Acuerdo Notificacion
Se concluye actividad Auditor
Revisa:
Jefe de Oficina de Denuncias
Autoriza:
Jefe de Oficina de Denuncias
9 En caso de que el denunciante Acuerdo de Prevencién Acuerdo de Admision
si atienda la prevencion, admitir Escrito ingresado
la denuncia,
ContinGia con la actividad No.
10
10 En caso de que la denuncia si | Elabora: Escrito de Denuncia Acuerdo de Admision
cuente con los requisitos de | Auditor
Ley, admitir la denuncia Revisa:
Jefe de Oficina de Denuncias
Autoriza:
Jefe de Oficina de Denuncias
11 Notificar el Acuerdo de | Elabora: Acuerdo de Admision Notificacion
Admision al Titular de la Unidad | Auditor Expediente
General de Asuntos Juridicos Revisa:
Jefe de Oficina de Denuncias
Autoriza:

Jefe de Oficina de Denuncias

“Este documento forma parte de ulmexpediente considerado comosestringido™
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FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

12 Elaborar el Dictamen de | Elabora: Acuerdo de Admision Dictamen
Procedencia Auditor
Se conecta con el | Revisa:
Procedimiento de Emision del | Jefe de Departamento de
Dictamen de Procedencia Asesoria Interna
Autoriza:
Titular de la Unidad General
de Asuntos Juridicos
13 Presentar el Dictamen al | Revisa: Dictamen Dictamen aprobado
Auditor Superior para autorizar | Auditor Superior de Oficio
la fiscalizacion o investigacion | Michoacan
correspondiente Autoriza:
Auditor Superior de
Michoacan
14 Ordenar la fiscalizacibn o | Elabora: Dictamen aprobado Oficio
investigacion correspondiente | Auditor Superior de Dictamen aprobado
Michoacan Escrito de Denuncia
Constancias
CONECTOR | SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION ESTATAL O MUNICIPAL, SEGUN

CORRESPONDA
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CONCRESS DEL ESTADE BE MICHEACAN “Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
" Sistema de Gestion de la Calidad

) ASM - MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Revision. om201s

3 Emisién: Julio/2018
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

DIAGRAMA DE FLUJO

1. Recibir el escrito
turnado Acuse de Elabora:
s Auditor
recibido

v —

2. Registrar en el

Libro de
Correspondencia Registro de Elabora:
Interno folio Auditor

i s

3. Asignar nimero

de expediente Numel_'o de Elabora:
expediente Auditor
4. Analizar el Elabora:
. Auditor
escrito Revisa:
Jefe de Oficina de Denuncias
Elabora:
Auditor
. L - Revisa:
No La Denuncia retine Si Sete e
os requisitos de Le; ggﬁi":c,asde
unci
Autoriza:
Jefe de
. Oficina de
10. Admitir Denuncias
Elabora: denuncia
Auditor
Acuerdo de
5. Realizar la e e eina de Admision
iTe Autoriza: Elabora:
prevencion Jete de Oficina de Auditor
Acuerdo de | penuncias Revisa: o
i Jefe de 11. Notificar el
Prevencion Oficina de
Denuncias Acuerdo de
. Autoriza: Admision Notificacion
Oficina de Expediente
Elabora: Denuncias
Auditor
. Revisa: Elabora: Se conecta con
6. Notificar al Jefe | de Auditor 12. Elab | el
denunciante Denuncias s de - =laborar & G i del
e Autoriza: Departamento de | DiCtamen de Dictamen de
Notificacion | Jefe de Asesoria Interna i Procedencia
Oficing de fawesnii Procedencia
Denuncias Titular de la Dictamen
\_/—\ Unidad General
de {\§unlos
Juridicos 13- Presentar el
N . Dictamen al
o Atiende Si ovien Auditor Superior
Prevencion Auditor  Superior para autorizar la
dAe Michoacan fiscalizacién o ictamen
utoriza: . . P
Elabora: Auditor  Superior investigacion aprobado
Auditor e ) correspondiente Oficio
7. Desechar RIS e
la denuncia Oficina_ de
enuncias
Acuerdo Autoriza: Contintia 14. Ordenar la
Jefe de Elabora: . A Pz
¢ Oficina de con la Auditor fiscalizacion o
Denuncias L Superior de i 1 16
Actividad Michoacan |nvest|gac_|on Oficio
No.10 correspondiente | pictamen aprobado
e Elabora: Escrito de Denuncia
8. Notificar al Auditor Constancias
denunciante Do e Se conecta con el
Notifi L Oficina  de Procedimiento de
otiricacion Denuncias . . L.
Autoriza: Fiscalizacion
Jefe de Estatal o
Oficina de o .
Denuncias Municipal, segln
corresponda
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Formatos

Cadigo Nombre del Formato
FO-A-VII-1-b Acuerdo
FO-N-VII-1-b Notificacion
FO-D-VII-2-3-c Dictamen
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

PROCEDIMIENTO DE
MULTA
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M ASM':

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fsey
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

Nombre del Procedimiento: Procedimiento de Multa.

Arearesponsable del Procedimiento: Auditor Superior de Michoacén y Oficina de
Fianzas y Multas.

Objetivo: Emitir las multas conforme a lo estipulado por las disposiciones legales
aplicables.

Fundamento: Articulos 16 fraccion XXXV; 58, 66, 81, 82, 83 y 84 de la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Michoacan de
Ocampo; y articulos 4, 5, 7, 8, 9, 10, 11 y 50 del Reglamento Interior de la Auditoria
Superior de Michoacan.
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM §

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Descripcién de las Actividades:

No. Descripcidn de la | Puesto o Area Insumo Producto
actividad
1 Recibir Acuerdo, Oficio | Elabora: Acuerdo, Oficio y/o Constancia | Recepcion (sello)

y/lo Constancia de la | Auditoria  Especial de | para interponer multa de parte de
Autoridad competente, | Fiscalizacion Estatal vy | la Autoridad competente

gue haga constar la falta | Municipal
de atencibn de las | Revisa:

causales de | Jefe de la Oficina de
improcedencia para la | Fianzas y Multas
imposicion de multa Autoriza:
Auditor Superior de
Michoacan
2 Emitir el Acuerdo para | Elabora: Auditor Acuerdo, Oficio y/o Constancia | Acuerdo
interponer la Multa Revisa: Jefe de la Oficina | para interponer multa de parte de
de Fianzas y Multas la Autoridad competente
Autoriza: Auditor Superior
de Michoacan
3 Notificar el Acuerdo que | Elabora: Auditor Acuerdo Notificacion
interponga la Multa Revisa: Jefe de la Oficina

de Fianzas y Multas
Autoriza: Jefe de la Oficina
de Fianzas y Multas

4 En caso de que no se | Elabora: Auditor Notificacién del acuerdo
lleve a cabo la Audiencia, | Revisa: Jefe de la Oficina
emitir Certificacion de | de Fianzas y Multas

Incomparecencia

Certificacion de
Incomparecencia
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FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Continuar con la | Autoriza: Jefe de la Oficina
actividad No. 15 de Fianzas y Multas
En caso de que si se | Elabora: Notificacién Acta de Audiencia
lleve a cabo la Audiencia, | Auditor
desahogarla y llevar a | Revisa:
cabo el andlisisy estudio | Jefe de la Oficina de
de las pruebas Fianzas y Multas
Autoriza:
Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multas
En caso de que el
infractor interponga
Recurso de
Reconsideracion dentro
de los 5 dias habiles
siguientes a la
notificacion, se conecta
con el Procedimiento de
Recurso de
Reconsideracién
En caso de que el|Elabora: Acta de Audiencia Acuerdo
infractor no interponga | Auditor
Recurso de | Revisa:
Reconsideraciéon dentro | Jefe de la Oficina de
de los 5 dias habiles | Fianzas y Multas
siguientes a la | Autoriza:
notificacion, y no se | Auditor Superior de
ratifique la multa, | Michoacan
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FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

elaborar el Acuerdo
mediante el cual se deja
sin efecto la multa
8 Notificar el Acuerdo al | Elabora: Acuerdo Notificacion  del
infractor y a la Autoridad | Auditor Acuerdo
gue dio origen a la multa | Revisa:
Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multas
Autoriza:
Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multas
9 Emitir Acuerdo de | Elabora: Notificacion Acuerdo de
Finiquito y Archivo Auditor Finiquito y
Se concluye actividad Revisa: Archivo
Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multas
Autoriza:
Auditor Superior de
Michoacan
10 En caso de que el |Elabora: Acta de Audiencia Orden de Pago
infractor no interponga | Auditor Orden de Pago (s6lo sello degla
Recurso de | Revisa: ASM)
Reconsideracion y se | Jefe de la Oficina de
ratifique la multa, fijar las | Fianzas y Multas
Unidades de Medida y | Autoriza:
Actualizacion (UMAS) de | Auditor Superior de
multa Michoacan
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM €

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

11 En caso de que si se | Elabora: Comprobante de Pago Comprobante de
efectué el pago, integrar | Auditor pago
el comprobante al | Revisa: Jefe de la Oficina
Expediente de Multas de Fianzas y Multas
12 Efectuar el registro al | Elabora: Registro Informe
control del Fondo de | Auditor Comprobante de Pago
Fortalecimiento Autoriza:
Asesor del Auditor Superior
de Michoacan
(Administrador de Fondo
de Fortalecimiento)
13 Remitir a la Autoridad | Elabora: Comprobante de Pago Oficio
correspondiente la | Auditor
informacion de | Revisa:
cumplimiento o | Jefe de la Oficina de
incumplimiento Fianzas y Multas
Autoriza:
Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multas
Auditor Superior de
Michoacan
14 Emitir Acuerdo de | Elabora: Acuerdo Acuerdo de
Cumplimiento y Archivo | Auditor Comprobante de Pago Cumplimiento vy
Se concluye actividad Revisa: Archivo

Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multas

Autoriza:

Auditor Superior de
Michoacan
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Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Revision: 0112019

Emisién: Julio/2018

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN Revisado por: AEN

15 En caso de que no se | Elabora: Acuerdo Notificacion  de
efectué el pago, notificar | Auditor Acuerdo
el Acuerdo de la emision | Revisa: Oficio
de la Multa a la Autoridad | Jefe de la Oficina de
Fiscal para que inicie el | Fianzas y Multas
Procedimiento Autoriza:
Administrativo de | Auditor Superior de
Ejecucion (PAE) Michoacan
16 Dar seguimiento al | Elabora: Notificacién Oficio
Informe que emita la | Auditor Oficio
Autoridad Fiscal Revisa:
Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multas
17 El infractor efectia el | Revisa: Comprobante de pago Comprobante de
pago (PAE) Jefe de la Oficina de pago
Fianzas y Multas
18 Emitir Acuerdo de | Elabora: Comprobante de pago Acuerdo de
Cumplimiento y Archivo | Auditor Cumplimiento y
Revisa: Archivo

Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multas

Autoriza:

Auditor Superior de
Michoacan
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM &

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

DIAGRAMA DE FLUJO

Elabora:
Auditor
. L Revisa:
1. Recibir Acuerdo, Oficio Jefe de la Oficina de Elsbors:
ylo Constancia de la mﬁzy Multas Auditor
Autoridad competente que 2. Emitir el Acuerdo | Auditor  Superior  de 3. Notificar el m“; {a Oficina de Fianzas y
haga constar la falta de | parainterponer la Michoacan > Acuerdo que
atencion de las causales Multa interponga la Multa Notificacién j;‘i":';’e'm Oficina de Fianzas y
deimorocodence 51312 | copc
P (sello) v
Elabora:
Auditoria s Elabora:
Fiscalizacién Estatal y Municipal Auditor
Revisa: i i Revisa:
Jefe de la Oficina de Fianzas y | Audiencia Jefe‘:e la Oficina de Fianzas y
Multas. E"",""- 5. Desahogar la Multas.
Autoriza: uditor : N 2l Autoriza:
Auditor Superior de Michoacan m; o Oficina de Fianzas Audiencia, Analisis - I Jefe de la Oficina de Fianzas y
Jete d y y estudio de las 4. Emitir Cemflcacpn Multas
Autoriza: pruebas Acta de de Incomparecencia
Jefe de la Oficina de Fianzas y Audiencia
Multas Certificacion de
Incomparecencia
Se conecta con el Si Elinfractor interpone Recurso de
Reconsideracion dentro de los 5 dias

Procedimiento de habiles siguientes a la Notificacion

Recurso de
Reconsideracion Contintia con la
Actividad No. 15
Si No
Se Ratifica Multa v
Eapors; 10. Fijar las abore: 7. Elaborar el
uditor : .
Revisa: Unidades de R o Ofina de Acuerdo mediante
e de o Ofcna de Fianzas y Mulls Medida y Orden de Fianzas y Multas el cual se deja sin
‘Auditor Superior de Michoacén Actualizacién Pago e speror de efecto la Multa Acuerdo
de mu|ta Michoacan
Elabora: 8. Notificar el
Auditor
Efecttia el pago Revisa: _ Acuerdo al
J;ziza:[; e T2 de | involucradoy a la
v e Et";:’or? Jefe de \:a Oficina de Au-tondad que dlo Notificacién
15. Notificar el | Revise: Fianzas y Multas origen ala Multa | del Acuerdo
Acuerdo de la Jefe de la Oficina de
L Fianzas y Multas
Elabora: Audior 11. Integrar el emision de la Multa | Avorir N
: udior Superior de
Revsa: Jefe de 1 Ofcna 6= | - comprobante al ala Autoridad F'scla' Michoscan Etsbore:
ianzas y Multas : para que Inicie el or
Expediente de - Auditor e
pMuItas Procedimiento Notificacion jsa: ! 9. Emitir Acuerdo
Co‘;np;)bante Ec_jminiﬁrat(i;c; g;; de Acuerdo Fo e e % |de Finiquito Archivo| Acuerdo de
e Pago ecucion ici Autoriza: Finiquito
9 ) Oficio Auditor Superior Arghivoy

“Este documento forma parte d
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Elabora:

Auditor

Autoriza:

Asesor del Auditor Superior de Michoacan
(Administrador de Fondo de
Fortalecimiento)

Elabora:

Auditor

Revisa:

Jefe de la Oficina de Fianzas y
Multas

Autoriza:

Jefe de la Oficina de Fianzas
y Multas

Auditor Superior de Michoacén

Elabora:

Auditor

Revisa:

Jefe de la Oficina de Fianzas y
Multas

Autoriza:

Auditor Superior de
Michoacan

Si

12. Efectuar el
registro al control del
Fondo de
Fortalecimiento

Informe

A4

13. Remitir a la
Autoridad
correspondiente la
informacién de
cumplimiento o
incumplimiento

Oficio

14. Emitir Acuerdo de
Cumplimiento y
Archivo

Acuerdo de
Cumplimiento
Archivo

“Este documento forma parte de un expediente considerado co
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No

16. Dar seguimiento
al Informe que emita
la Autoridad Fiscal

Oficio

17. El infractor

efectlia el pago (PAE)

Comprobante
de Pago

18. Emitir Acuerdo de
Cumplimiento y
Archivo

Acuerdo de
Cumplimiento y

auditoriasuperiormich@asm.gob.mx

Archivo

tringido”

FO-MPASM-VII-1-b
Revisi6én: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Elabora:

Auditor

Revisa:

Jefe de la Oficina de Fianzas y
Multas

Revisa:
Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multas

Elabora:

Auditor

Revisa:

Jefe de la Oficina de Fianzas y Multas
Autoriza: Auditor Superior de Michoacan




“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA S
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM &

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Formatos

Caodigo Nombre del Formato
FO-A-VII-1-b Acuerdo (para interponer Multa)
FO-N-VII-1-b Notificacion

FO-CI-VII-1-b Certificacion por Incomparecencia
FO-I-VII-1-b Informe

FO-AA-VII-1-b Acta de Audiencia

FO-O-1V-2-1-d Oficio
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

PROCEDIMIENTO DE
FIANZAS
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A “Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOAC N Sistema de Gestion de la Calidad

A‘( ASM ; MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA e

Emisién: Julio/2018
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN Revisado por: AEN

Nombre del Procedimiento: Procedimiento de Fianzas
Area Responsable del Procedimiento: Auditor Superior de Michoacan y Oficina
de Fianzas y Multas.

Objetivo: Describir y determinar el proceso para el establecimiento, requerimiento,
tramitacién, recepcion, registro y aplicacion de los montos de las fianzas o
cauciones a los servidores publicos municipales que recauden, manejen, custodien
0 autoricen recursos publicos, a fin de garantizar su adecuado manejo.

Fundamento: Articulos 122 parrafo segundo, 134 fraccion X y 136 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo; 10
fraccion V, 16 fraccion X, 87, 88, 89 y 90 de la Ley de Fiscalizacion Superior y
Rendicién de Cuentas del Estado de Michoacan de Ocampo; vy 4, 5, 7, 8, 9, 10, 11
y 50 del Reglamento Interior de la Auditoria Superior de Michoacan.

“Este documento forma parte de un expediente considerado comowrestringido”
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Descripcion de la Actividades:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

No. Descripcién de la actividad Puesto o Area Insumo Producto
1 Recibir, revisar y registrar las | Elabora: Auditor Certificado de Fianza | Recepcion
Fianzas por Instituciones | Revisa: Jefe de la Oficina
afianzadoras o bienes inmuebles de Fianzas y Multas
Autoriza: Jefe de la
Oficina de Fianzas vy
Multas
2 En caso de que no se presente | Elabora: Auditor Certificado de Fianza | Certificaciéon
Fianza, elaborar Certificacién por la | Revisa: Jefe de la Oficina
falta de presentacion de Fianzas y Multas
Autoriza: Jefe de la
Oficina de Fianzas vy
Multas
Conector SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE MULTAS
3 En caso de que si se presente | Elabora: Auditor Certificado de Fianza | Recepcion
Fianza, recibir, revisar y registrar las | Revisa: Jefe de la Oficina
fianzas de Fianzas y Multas
Autoriza: Jefe de la
Oficina de Fianzas vy
Multas
4 Elaborar y registrar Pdliza de Fianza | Elabora: Auditor Pdliza Registro

en el Sistema de Registroy Control

Revisa: Jefe de la Oficina
de Fianzas y Multas
Autoriza: Jefe de la
Oficina de Fianzas vy
Multas

“Este documento forma parte de ulmexpediente considerado comosestringido™
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Revison; 0712019

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN Revisado por: AEN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM §

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Notificar las renovaciones Elabora: Auditor Oficio
Revisa: Jefe de la Oficina
de Fianzas y Multas

Autoriza: Jefe de la
Oficina de Fianzas vy

Multas
6 Elaborar Oficio para  turnar al | Elabora: Auditor Formatos de Fianza Oficio
Registro Publico de la Propiedad Revisa: Jefe de la Oficina

de Fianzas y Multas
Autoriza: Jefe de la
Oficina de Fianzas vy

Multas
Verificar el registro de la fianza en el | Elabora: Auditor Oficio Oficio de Registro
Registro Publico de la Propiedad Revisa: Jefe de la Oficina | Certificado de
de Fianzas y Multas Gravamen
8 Recibir el gravamen correspondiente | Elabora: Auditor Certificado de | Oficio de Registro
a la Fianza Revisa: Jefe de la Oficina | Gravamen Recibido

de Fianzas y Multas

“Este documento forma parte de ulmexpediente considerado comosestringido™
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

DIAGRAMA DE FLUJO

Elabora: Auditor
Revisa: Jefe de la Oficina de Fianzas y

Multas

Autoriza:

y Multas

Jefe de la Oficina de Fianzas

g

Elabora: Auditor

Revisa: Jefe de la Oficina
de Fianzas y Multas
Autoriza: Jefe de la
Oficina de Fianzas y
Multas

3. Recibir, Revisar y
Registrar las Fianzas

}

Elabora: Auditor

Revisa: Jefe de la Oficina
de Fianzas y Multas
Autoriza: Jefe de la
Oficina de Fianzas y
Multas

Elabora: Auditor

Revisa: Jefe de la Oficina
de Fianzas y Multas
Autoriza: Jefe de la
Oficina de Fianzas y
Multas

Elabora: Auditor

Revisa: Jefe de la Oficina
de Fianzas y Multas
Autoriza: Jefe de la
Oficina de Fianzas y
Multas

Elabora: Auditor
Revisa: Jefe de la
Oficina de Fianzas y
Multas

Elabora: Auditor
Revisa: Jefe de
la  Oficina  de
Fianzas y Multas

4. Elaborar y
Registrar Pdliza de
Fianza en el Sistema
de Registro y Control

}

5. Notificar las
Renovaciones

}

6. Elaborar Oficio
para turnar al
Registro Publico de
la Propiedad

)

7. Verificar el registro
de la fianza en el
Registro Publico de

LRURT]

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

INICIO

u

1. Recibir, revisar y
registrar las Fianzas
por Instituciones
Afianzadoras o
bienes inmuebles

resental

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

Recepcion

No

Fianza

Recepcion

Registro

Oficio

Oficio

la Propiedad Oficio de
Registro

| w

8. Recibir el
gravamen

correspondiente a la Oficio de
fianza Registro
Recibido

“Este documento forma parte de un expediente considerado co
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falta de presentacion

Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revisi6én: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Elabora: Auditor

Revisa: Jefe de la Oficina de Fianzas y
Multas

Autoriza: Jefe de la Oficina de Fianzas
y Multas

Certificacion

Se conecta con el
Procedimiento de
Multas

tringido”
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A ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA S
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

Formatos

Caodigo

Nombre del Formato

FO-O-IV-2-1-d Oficio
FO-CFPF-VII-1-d Certificacion por la Falta de Presentacion de Fianza
“Este documento forma parte de un expediente considerado co tringido”
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

PROCEDIMIENTO DE
RECURSO DE
RECONSIDERACION
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“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”

CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACN Sistema de Gestion de la Calidad

AASME

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA relpiley
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN eviaat por BN

Nombre del Procedimiento: Procedimiento de Recurso de Reconsideracion

Area responsable del Procedimiento: Auditor Superior de Michoacan, y Jefe de
Oficina de Fianzas y Multas, o en su caso la Unidad General de Asuntos Juridicos,
y el Departamento de Asesoria Interna.

Objetivo: Admitir el derecho de inconformarse por parte del recurrente que
interponga el Recurso.

Fundamento: Articulos 82, 83 y 84 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion
de Cuentas del Estado de Michoacan de Ocampo;y 4,5, 7, 8,9, 10, 11, y 50 fraccién
IX del Reglamento Interior de la Auditoria Superior de Michoacan.

“Este documento forma parte de un expediente considerado comowrestringido”
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CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Descripcién de las Actividades:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

No. Descripcion de la actividad Puesto o Area Insumo Producto
VIENE DEL PROCEDIMIENTO DE MULTAS
1 Recibir el escrito de Recurso de | Elabora: Notificacion de la | Recibo
Reconsideracion Coordinador de Archivo y | Multa
Oficialia de Partes de las | Escrito de
Auditoria  Superior de | Reconcideracion
Michoacéan
2 En caso de que no cumpla con | Elabora: Recibo y Andlisis de | Acuerdo
los requisitos de Ley, prevenir | Auditor Recurso
para que subsane la | Revisa:
inconsistencia del Recurso (5| Jefe de la Oficina de
dias naturales) Fianzas y Multas
Autoriza:
Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multa
3 En caso de que no atienda la | Elabora: Acuerdo Acuerdo de
prevencion, desechar el | Auditor Desechamiento
Recurso de Reconsideracion Revisa:
Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multas
Autoriza:

“Este documento forma parte de ulmexpediente considerado comosestringido™
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M ASM

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multa
4 Notificar al Infractor Elabora: Acuerdo de | Notificacion
Auditor Desechamiento
Revisa:
Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multas
Autoriza:
Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multa
5 En caso de que si atienda la | Elabora: Acuerdo Acuerdo de
prevencion, se conecta con la | Auditor Admision
actividad No. 6 Revisa:
Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multas
Autoriza:
Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multa
6 En caso de que si cumple con | Elabora: Escrito de Recurso | Acuerdo de
los requisitos de Ley, admitir el | Auditor de Reconsideraciéon | Admision
Recurso de Reconsideracion Revisa:
Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multas
Autoriza:
Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multa
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M ASM
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

“Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

FO-MPASM-VII-1-b
Revision: 07/2019
Emisién: Julio/2018
Revisado por: AEN

7 Examinar agravios hechos | Elabora: Agravios y pruebas | Andlisis de los
valer por el recurrente (10 dias | Auditor ofrecidas agravios y
habiles) Revisa: pruebas

Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multas
Autoriza:

Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multa

8 En caso de que el recurrente se | Elabora: Escrito de | Acuerdo de
desista del Recurso de | Auditor desistimiento sobreseimiento
Reconsideracion, sobreseer el | Revisa:
trAmite de Recurso de|Jefe de la Oficina de
Reconsideracion Fianzas y Multas

Autoriza:
Jefe de la Oficina de
Fianzas y Multa

CONECTOR | SE CONECTA CON EL PROCEDIMIENTO DE MULTAS

9 En caso de que el recurrente no | Elabora: Andlisis de los | Notificacién
se desista del Recurso de | Auditor Agravios y Pruebas | Resolucion
Reconsideracion, emitir y | Revisa: Administrativa
notificar la Resolucién al | Jefe de la Oficina de
recurrente (5 dias habiles | Fianzas y Multas
siguientes a su emision) Autoriza:

Se conecta con la actividad No. | Jefe de la Oficina de

15 Procedimiento de

Multas

del

Fianzas y Multa
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CONCRESS DEL ESTADE BE MICHEACAN “Fiscalizando con Responsabilidad para Transparentar”
Sistema de Gestion de la Calidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Ravrsion o719018
Emisién: Julio/2018

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Viene del
Procedimiento
de Multas
1. Recibir el escrito del Elabora:
Recurso de ) Coordinador de Archivo y Oficialia de
Reconsideracion Recibo Partes de las Auditoria Superior de
Michoacan
Cumple con los Eladb?ﬁ:
Eiabo requisitos R:v:s"a'.
labora: :
Auditor :‘J\if:) r(':ze"il.a Oficina de Fianzas y Multas
Revisa: A v 2
Jefe de Ia Oficina de Fianzas y Multas P . Jefe de la Oficina de Fianzas y Multa
Antoriza: y 6. Admitir el Recurso de 2. Prevenir para que
Jefe de la Oficina de Fianzas y Multa Reconsideracion Acuerdo de subsane |ncqn5|sten0|as del
Admision Recurso (5 dias naturales) |Acuerdo

Conecta con la

Atiende
actividad No. 6 ;

Elabora: Y
Q“d!mf 7. Examinar agravios Eiabo
evisa: e abora:
Jefe de la Oficina de Fianzas y Multas hechos valer pOI: el Analisis d.e 3. Desechar el Auditor
Autoriza: recurrente (10 dias los agravios y Recurso de Acuerdo Revisa:
Jefe de la Oficina de Fianzas y Multa habiles) pruebas Reconsideracion . Jefe de la Oficina de Fianzas y Multa:
Desechamiento
4. Notificar al
Infractor L
Etabora: Notificacion visa:
desiste del Auditor Jefe de la Oficina de Fianzas y Multas
Recurso Revisa: , Autoriza:
Jefe de la Oficina de Fianzas y Multas Jefe de la Oficina de Fianzas y Multa
Elabora: ﬂ\ufw:;zaf Oficina de Fi Mul ecta conel
Auditor 3 v v ere ae la Orficina de rFlanzas y Mui ta Ocedimiento de
Revisa; 8. Sobreseér el tramite 9. Emitir y notificar la Multas
Jefe de la Oficina de Fianzas y Multas | 4 Recurso de “Ecte dact 1to forma f Resolucion al recurrente
Autorza: Reconsideracion Acuerdo de
Jefe de la Oficina de Fianzas y Multa L . . .,
sobreseimiento  |e Victoria. N{su emisioi
. Tel. (44 08300

auditoriasupgrio
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FO-A-VII-1-b Acuerdo

FO-N-VII-1-b Notificacion

FO-RA-VII-1-b Resolucion Administrativa
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V. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos del presente Manual de Procedimientos se entendera por:

Acta Circunstanciada.- Relacion o Certificacion que consta en documento, en la
gue se asientan hechos relativos a actuaciones administrativas.

Acuerdo.- Resolucion o disposicion tomada sobre algin asunto por tribunal 6rgano
de la Administracion o persona facultada, a fin de que se ejecute uno o mas actos
administrativos.

Audiencia de Pruebas y Alegatos.- Es el acto en el que la Auditoria Superior
escucha a los presuntos responsables y recibe las pruebas, por si 0 a través de su
representante legal, para hacer valer las razones, argumentos, doctrinas y puntos
de hecho, que sean favorables a sus pretensiones, asi como las pruebas tienen por
objeto producir un hecho o una cosa, de donde se infiere la existencia o inexistencia
de los hechos controvertidos.

Auditoria.- Revision, andlisis y examen perioddico que se efectia a los libros de
contabilidad, sistemas y mecanismos administrativos, asi como a los métodos de
control interno de una organizacion administrativa, con el objeto de determinar
opiniones con respecto a su funcionamiento.

Auto de Inicio.- Determinacion emanada de una autoridad competente que tiene
influencia en la prosecucion del procedimiento y en los derechos procesales,
mediante el cual se ordena el proceso y su conocimiento.

Dictamen Procedencia.- El que emite la Unidad General de Asuntos Juridicos
respecto de la Denuncia presentada a la Auditoria Superior de Michoacan.

Manual.- Manual de Procedimientos de la Auditoria Superior de Michoacan.

Notificacién.- Medio legal por el cual se da a conocer a las partes o a un tercero,
el contenido de un acuerdo o dictamen.

Papeles de Trabajo.- Es el conjunto de cédulas y documentos que contienen: la
informacion obtenida por el auditor en su revision, la descripcion de las pruebas de
auditoria realizadas, los procedimientos aplicados, los resultados obtenidos y las
anotaciones que considera necesarias con los cuales sustenta y apoya las

“Este documento forma parte de un expediente considerado como restringido”
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observaciones, recomendaciones, acciones, opciones y conclusiones contenidas en
el informe correspondiente.

Recomendacion.- Accion que debe realizar el ente fiscalizado, y que a juicio del
auditor, contribuyen a mitigar los efectos producidos o que se podrian producir ante
la materializacion.
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