H. CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN
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AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL MANUAL DE CONTABILIDAD
MUNICIPAL

La ciudadana, Contador Publico VERONICA ESTHER MENDOZA TORRES,
Auditora Superior de Michoacan, con fundamento en los articulos 133 y 134
fracciones | y IX de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Michoacan de Ocampo; 1°,2°,3°,6° fracciones I, VIII, IX, X'y Xl, 11 fraccion VI, XIX,
XXI, de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Michoacan; articulos 1, 29,
40, 41, 42, 43, 44, 46, 64, 65y 67 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto
Publico del Estado de Michoacan de Ocampo; vy,

CONSIDERANDO

Que la Auditoria Superior de Michoacéan, Organo Técnico del Congreso del Estado
de Michoacan de Ocampo, tiene como atribucion fundamental, fiscalizar los
ingresos y egresos de las entidades sujetas a revision, bajo los principios de
legalidad, celeridad, eficiencia y eficacia, calidad en el servicio y vigilancia; en el
manejo, la custodia y la aplicacion de fondos y recursos de los ayuntamientos, de
los organismos paramunicipales y los particulares que ejerzan recursos publicos,
mediante la realizacién de revisiones, auditorias, visitas e inspecciones, con el
objeto de comprobar que el gasto publico se haya ejercido con apego a las
disposiciones legales; asimismo, tiene la obligacién de elaborar y emitir manuales,
normas técnicas, lineamientos o normatividad secundaria para el aseguramiento
de la eficacia de sus funciones.

Que el presente documento, proporcionara una herramienta de consulta con el
objetivo de homologar los informes financieros presupuestales, a nivel Federal, en
cuanto a contenido, riqueza y calidad de informacién, orden y claridad en su
presentacion, buscando al mismo tiempo incrementar su utilidad como instrumento
de evaluacion, fiscalizacion y apoyo en la toma de decisiones, que permita
uniformar los criterios de aperturas programaticas, claves presupuestarias y
registros contables de los actos administrativos factibles de ser cuantificados en
términos monetarios, a fin de que las administraciones publicas, mantengan un
eficiente control interno.
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Que el manual contable, se elabor6é de acuerdo a la nueva estructura del Sistema
de Contabilidad Municipal, correspondiendo a los requerimientos de informacién
financiera, presupuestal por programas, objetivos, metas y unidades responsables,
en el que se han homogenizado el nombre de las cuentas, de acuerdo a los
sistemas de registro contable y presupuestal utilizados a nivel federal, lo cual
contribuye a facilitar la elaboracion de los registros contables, identificar el nombre
y significado de las cuentas contables y presupuestales, asi como dar mayor fluidez
a las tareas de las dependencias y entidades.

Por lo expuesto, se tiene a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL MANUAL DE CONTABILIDAD
MUNICIPAL

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. El presente Acuerdo es de observancia obligatoria para los municipios
y organismos paramunicipales y tiene por objeto:

|. Establecer el Manual de Contabilidad;

Il. Dar certidumbre y confiabilidad a los funcionarios publicos en la toma de
decisiones, durante el desarrollo de su administracion;

[ll. Uniformar el registro contable de las operaciones que realizan los funcionarios
publicos para operar en el desarrollo de su administracion;

IV. Obtener estados financieros que reflejen, de manera transparente, la situacién
economica financiera,

V. Permitir que la informacion financiera constituya un instrumento util para el
analisis y el autocontrol; asi como para la toma de decisiones por parte de la
administracion; vy,

VI. Contar con una base de datos homogénea que facilite el funcionamiento fluido
de un sistema de indicadores de alerta oportuna, que permita el seguimiento y
control individual y del sistema financiero en su conjunto.
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Articulo 2°. Para efectos de este Acuerdo deberan considerarse ademas de los
términos y definiciones contenidas en el articulo 4° de la Ley de Fiscalizacion
Superior del Estado de Michoacén, los siguientes:

I. ABONO: Consiste en hacer una anotacion en el lado derecho de la cuenta
contable;

[I. ACTIVO: Representa el conjunto de fondos, valores, bienes y derechos que son
propiedad de la Dependencia o Entidad;

[ll. ACTIVO CIRCULANTE: Representa el conjunto de fondos, valores y bienes
destinados a realizar operaciones a corto plazo, que estan en rotacion o
movimiento constante, que tienen como principal caracteristica la facil conversion
en dinero en efectivo y son de rapida disponibilidad;

IV. ACTIVO DIFERIDO: Representa los gastos pagados por anticipado, sobre los
cuales se tiene el derecho de recibir un servicio aprovechable, tanto en el mismo
ejercicio como en posteriores;

V. ACTIVO FIJO: Representa el conjunto de valores y derechos que tienen cierta
permanencia o fijeza, de realizacion o disponibilidad para un periodo superior a un
afo, asi como de bienes muebles, inmuebles y especies animales de que dispone
la Dependencia o Entidad, los cuales se adquieren con el propdsito de utilizarse y
no de venderse, naturalmente que cuando se encuentren en malas condiciones 0
no presten un servicio satisfactorio, se pueden vender, dar de baja o cambiarse;

VI. AYUNTAMIENTO: Es el organo colegiado y deliberante que le compete la
definicion de las politicas generales del gobierno municipal en los términos de las
leyes aplicables, se integra por un Presidente, Sindico y Regidores;

VII. CARGO: Consiste en hacer una anotacion en el lado izquierdo de la cuenta
contable;

VIII. CONSECUTIVO: Es la presentacion de la informacion financiera a nivel de
detalle, la cual se deriva de la subsubcuenta, misma que se abrira de acuerdo a la
conveniencia de segregacion de informacién que integra la cuenta;

IX. CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL: Técnica destinada a captar, clasificar,
registrar, resumir, comunicar e interpretar la actividad economica, financiera,
administrativa, patrimonial y presupuestaria del Estado. Registro sistematizado de
operaciones derivadas de los recursos financieros asignados a instituciones de la
administracion publica, se orienta a la obtencién e interpretacion de los resultados
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y sus respectivos estados financieros que muestran la situacion patrimonial de la
administracion publica;

X. CUENTA: Representa el registro donde se controlan y agrupan valores
homogéneos de forma ordenada y variaciones o modificaciones, ya sea de
aumentos o disminuciones que producen las operaciones realizadas en los
diferentes conceptos de activo, pasivo, patrimonio, cuentas de resultados
deudoras y acreedoras, asi como las cuentas de orden;

XI. CUENTAS DE BALANCE: Son aquellas que figuran en el Balance General o
Estado de Situacion Financiera y corresponden a las que quedan después de
haber saldado las presupuestarias y las de resultados al concluir un ejercicio
fiscal;

Xll. CUENTAS DE ORDEN. Representan operaciones que al efectuarse, no
afectan ninguno de los tres elementos del balance (activo, pasivo y patrimonio),
pero que debido a ciertas contingencias que se pueden presentar con
posterioridad a la fecha en que se hayan celebrado, pueden convertirse en valores
de activo, pasivo, patrimonio o de resultados; por lo tanto es pertinente que las
mismas se registren en la contabilidad;

XIll. CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS: Representan valores contingentes y de
recordatorio que en determinado tiempo pueden o no afectar las cuentas del
Estado de Situacion Financiera, se lleva un control dentro de un sistema de partida
doble, se deben abrir siempre en grupos dobles, el saldo de esta cuenta sera
deudor y su correlativa serd la cuenta de orden acreedora por igual cantidad,
debiendo tener forzosamente movimientos y saldos compensados en todo
momento;

XIV. CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS: Representan valores contingentes y
de recordatorio que en determinado tiempo pueden o no afectar las cuentas del
Estado de Situacién Financiera, se lleva un control dentro de un sistema de partida
doble, se deben abrir siempre en grupos dobles, el saldo de esta cuenta sera
acreedor y su correlativa sera la cuenta de orden deudora por igual cantidad,
debiendo tener forzosamente movimientos y saldos compensados en todo
momento;

XIV. CUENTAS DE RESULTADOS: Representan detallada y ordenadamente los
ingresos y egresos del ejercicio fiscal;

XV. DEBE: Es la columna que se encuentra en la parte izquierda del formato de la
poliza;
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XVI. EGRESOS: Representan las erogaciones en gasto publico, inversiones y
acciones que se originan en la Entidad, afectan los resultados ya sea obteniendo
superavit o déficit del ejercicio;

XVII. EJERCICIO FISCAL: Periodo que comprende del primero de enero al treinta
y uno de diciembre del afio de que se trate;

XVIIl. FONDOS DE APORTACIONES DE LA FEDERACION: Los fondos
establecidos en Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios
(Ramo 33), para su aplicacion en programas estatales y para transferir lo
correspondiente a Municipios;

XIX. GASTO: Es toda aquella erogacion que llevan a cabo los entes econémicos
para adquirir los medios necesarios en la realizacion de sus actividades de
produccion de bienes o servicios;

XX. GRUPO: Es el conjunto de conceptos que se agrupan y clasifican de acuerdo
a su naturaleza;

XXI. HABER: Es la columna que se encuentra en la parte derecha del formato de
la poliza;

XXII. IMPUESTOS: Son las contribuciones establecidas en la ley que deben pagar
las personas fisicas 0 morales que se encuentran en la situacion juridica o de
hecho prevista por la misma;

XX, IMPUESTO AL VALOR AGREGADO: Tributo que se causa por el
porcentaje sobre el valor adicionado o agregado a una mercancia 0 un servicio,
conforme se completa cada etapa de su produccion o distribucion. Instrumento de
politica econdmica, utilizado para desalentar el consumo de una serie de bienes o
servicios;

XXIV. INGRESOS: Representa un conjunto de conceptos en los cuales se
registran los recursos recibidos por la Entidad, mismos que afectan los resultados,
obteniendo superavit o déficit del ejercicio;

XXV. INTERESES DE LA DEUDA PUBLICA: Cargo financiero generado por la
contratacion de empréstitos. Asignacion destinada a cubrir el pago de intereses
derivados de los diversos créditos autorizados o ratificados por el Congreso del
Estado, colocados a plazo de un afio 0 mas;

XXVI. INVERSION: Aplicacién de recursos financieros destinados a incrementar
los activos fijos o financieros de una entidad. Ejemplo: maquinaria, equipo, obras
publicas, bonos, titulos, valores, etc.;
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XXVII. MANUAL: Documento administrativo que brinda, en forma ordenada y
sistematica, informacion de diversa indole para la operacién de una organizacion;

XXVIII. MOVIMIENTO ACREEDOR: Es la suma de los abonos de una cuenta;

XXIX. MOVIMIENTO DEUDOR: Es la suma de los cargos de una cuenta;

XXX. NORMA: Regla, disposiciébn o criterio que establece una autoridad para
regular acciones de los distintos agentes econémicos;

XXXI. PASIVO: Representa todas las deudas y obligaciones contraidas por la
Dependencia o Entidad;

XXXIl. PASIVO CIRCULANTE: Comprende las deudas y obligaciones con
vencimiento dentro de un plazo menor o maximo de un afio, mismas que se
encuentran en constante movimiento o rotacion;

XXX, PASIVO FIJO: Esta formado por las deudas y obligaciones con
vencimiento superior a un afno;

XXXIV. PATRIMONIO: Representa el conjunto de bienes, derechos e inversiones
de la Dependencia o Entidad,

XXXV. SALDO: Es la diferencia entre el debe y el haber de la cuenta contable;

XXXVI. SALDO DEUDOR: Es cuando la suma de los movimientos deudores es
mayor a la de los movimientos acreedores;

XXXVII. SALDO ACREEDOR: Es cuando la suma de los movimientos acreedores
es mayor a la de los movimientos deudores.

XXXVIIl. SUBCUENTA: Es la segregacion de informacion financiera que integra
una cuenta;

XXXIX. SUBGRUPO: Es la agrupacion de la informacion financiera atendiendo el
grado de importancia y disponibilidad; vy,

XL. SUBSUBCUENTA: Es la segregacion analitica de informacién financiera que
forma parte de la subcuenta.

Articulo 3°. El Manual de Contabilidad se elaboré de acuerdo al Sistema de
Contabilidad Municipal.

Articulo 4° La Auditoria Superior de Michoacan, disefi6 el Sistema de
Contabilidad Municipal, el cual se proporcionard de manera gratuita a los
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municipios del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo, para su
operacion a partir del inicio del ejercicio fiscal de 2009, herramienta que se
utilizara de manera obligatoria para procesar las operaciones que realicen y
derivado de la informacién que proporcione como producto final dicho sistema, se
debera formular, integrar, autorizar y entregar los Informes Trimestrales y Cuenta
Publica Anual.

Articulo 5° Se adjunta al Manual de Contabilidad Municipal, el Instructivo de
Operacion del Sistema de Contabilidad Municipal.

CAPITULO SEGUNDO
DEL INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE CUENTAS

Articulo 6°. Se presenta este instructivo que muestra la codificacion de las
cuentas de mayor y precisa el manejo de las mismas, sefialando los cargos y
abonos, la naturaleza de los movimientos y saldos, asi como las observaciones
pertinentes que complementan el manejo de cada cuenta.

GRUPO | SUBGRUPO | CUENTA DESCRIPCION
1 ACTIVO
11 ACTIVO CIRCULANTE
1101 |CAJA.

importe total de los fondos fijos de caja.

SE CARGA:

creado.

SE ABONA:

depositarse en el banco; vy,

la reduccién de sus montos.

SALDO DEUDOR:

Se refiere al efectivo disponible en un momento
determinado, por todos los conceptos de ingresos
obtenidos, producto de la recaudacion diaria, mas el

1. Por el importe de las entradas en efectivo; vy,
2. Por el importe de cada fondo que se haya

1. Por el importe de las salidas en efectivo, para

2. Por la cancelacion de los fondos creados o por
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El saldo de esta cuenta, es de naturaleza deudora y
representa el efectivo disponible o pendiente de
depositarse, asi como los fondos fijos de caja, se
presenta en el Activo Circulante en el Estado de
Situacién Financiera del Ayuntamiento.

Notas:

e Debera entenderse como efectivo, no
solamente las monedas y billetes incluidos en
la caja, sino también otros valores, como:
Cheques, giros bancarios o telegréficos,
monedas de oro y extranjeras.

e Para el caso de los fondos fijos de caja, se
considerara el monto como efectivo,
independientemente de que a la fecha del
reporte contengan documentos por
contabilizar.

e Se llevara una subcuenta por caja recaudadora
y por fondo fijo.

1102

BANCOS.

Esta cuenta es para registrar los movimientos de
ingresos y egresos mediante cheques, que expida la
Tesoreria Municipal, durante un periodo determinado
de tiempo (diario, semanal, quincenal o mensual).

SE CARGA:

1. Por los importes de todos los depésitos que se
realicen ya sea en efectivo o en documentos;

2. Por el importe de las transferencias que se
realicen de otras cuentas bancarias o en forma
directa entre instituciones privadas o bien de
los bancos en forma electronica;

3. Por el importe de los depdsitos que realiza en

forma directa la Secretaria de Finanzas y

Administracion del Estado de Michoacan, de

las participaciones y aportaciones que les

corresponden;

Por los importes de los depdésitos de ingresos;

Por los intereses generados por el saldo de la

cuenta; y,

o s
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6. Por los intereses ganados, derivados de las
inversiones en valores.

SE ABONA:

1. Por los cheques expedidos a favor de terceros;

2. Por los traspasos efectuados a cuentas
bancarias;

3. Por las comisiones cobradas por el banco; y,

4. Por la cancelacion del saldo de las cuentas
bancarias.

SALDO DEUDOR:

El saldo de esta cuenta, es de naturaleza deudora y
nos muestra la existencia disponible en la cuenta de
cheques. Se presenta en el Activo Circulante, en el
Estado de Situacion Financiera del Ayuntamiento.

Notas:

e Se llevara una subcuenta por cada Institucion
Bancaria y una subsubcuenta por cada cuenta
bancaria.

e Se deben aperturar cuentas bancarias por
cada uno de los recursos que reciban con un
fin especifico, es decir para los Fondos de
Infraestructura Social Municipal (Flll), Fondo
de Fortalecimiento  Municipal (FIV) vy
Aportaciones para Obra Convenida, de
acuerdo a como lo establece el articulo 70 de
la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto
Publico del Estado de Michoacan de Ocampo.

1103

INVERSIONES EN VALORES.

Se refiere a las inversiones en valores que pudieran
efectuar las Tesorerias Municipales en diferentes
instituciones de crédito, casas de bolsa o empresas
paraestatales, con el objeto de obtener un
rendimiento, conforme a las modalidades vy
condiciones que se ofrecen.

SE CARGA:
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1. Por los depositos efectuados en instituciones
de crédito, casas de bolsa o empresas
paraestatales; vy,

2. Por la reinversion de los intereses ganados en
estas instituciones.

SE ABONA:

1. Por la cancelaciéon parcial o total de las
inversiones; vy,

2. Por la venta de acciones de la misma
institucion bancaria.

SALDO DEUDOR.

Su saldo representa el monto disponible en
inversiones. Se presenta en el Activo Circulante,
dentro del Estado de Situacion Financiera del
Ayuntamiento.

Nota: Se llevara una subcuenta por cada institucion
receptora y se abrirA una subsubcuenta por cada
contrato de inversion.

1104

CHEQUES DEVUELTOS.

Nos representa el importe de las cantidades a favor
del Ayuntamiento, cubiertas por contribuyentes u
otros a través de cheques y que al presentarlos para
su cobro carecian de fondos.

SE CARGA:

1. Por los importes de los cheques devueltos
carentes de fondos, de contribuyentes, a través
de avisos de Instituciones bancarias, que
fueron incluidos en nuestros depdsitos; v,

2. Por los importes de los cheques devueltos
carentes de fondos, de contribuyentes, cuando
se presenta a cobro directo.

SE ABONA:

1. Por los importes de los cheques devueltos
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carentes de fondos, cuando éstos, se hacen
efectivos; y,

2. Por los importes de los cheques devueltos
carentes de fondos, cuando no exista la
posibilidad de realizar el cobro de los mismos.

SALDO DEUDOR.

Su saldo es de naturaleza deudora y nos representa
un monto a favor que no ha sido cobrado por falta de
fondos en cuentas de los contribuyentes, que
expidieron los cheques a favor del Ayuntamiento. Se
presenta en el Activo Circulante, dentro del Estado de
Situacién Financiera del Ayuntamiento.

1105

DEUDORES DIVERSOS.

Nos representa el importe de las cantidades a favor
del Ayuntamiento, las cuales no se respaldan con
titulos de crédito, tales como:

a). Adeudos a cargo de funcionarios y empleados,
producto de recursos entregados para viaticos, gastos
de representacion, compra de equipos, herramientas,
refacciones u otros bienes pendientes de comprobar;
Y,

b). Adeudos de funcionarios o empleados de la
Administracion Municipal producto del fincamiento de
responsabilidades de la Auditoria Superior de
Michoacan.

SE CARGA:

1. Por el importe entregado a funcionarios o
empleados destinado a la adquisicion de
bienes o contratacion de servicios, pendientes
de comprobar; vy,

2. Por el importe de las responsabilidades
fincadas mediante la practica de auditorias o
revisiones de auditoria a empleados vy
funcionarios de la Administracion Publica
Municipal.

SE ABONA:
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1. Por las comprobaciones de las cantidades
entregadas para la adquisicion de bienes o
contratacion de servicios;

2. Por la devolucién del efectivo sobrante o total
en aquellos casos en que no se realizd la
adquisicion o sobr6 de lo que le
proporcionaron; y,

3. Por el desvanecimiento de responsabilidades a
cargo de funcionarios y empleados de la
Administracién Pablica Municipal.

SALDO DEUDOR.

Su saldo nos representa el importe de los adeudos de
funcionarios a favor del Ayuntamiento, pendiente de
comprobar por cuya garantia no se recibieron titulos
de crédito, ni documentacién comprobatoria del gasto.
Se presenta en el Activo Circulante en el Estado de
Situaciéon Financiera del Ayuntamiento.

Nota: Se llevara una subsubcuenta por cada deudor.

1106

ANTICIPO A PROVEEDORES.

Nos representa el importe de las cantidades a favor
del Ayuntamiento, que fueron entregadas en calidad
de anticipos por conceptos de contratacion de
servicios, obra publica o compra de alguna
herramienta, articulo o bien mueble o inmueble y que
Unicamente nos han proporcionado documentacion
comprobatoria provisional.

SE CARGA:

1. Por los importes de anticipos entregados a
proveedores a cuenta de contratacion de
servicios, obra publica, compras, etc.

SE ABONA:

1. Por los importes de anticipos, cuando el
proveedor presta el servicio, realiza la obra o
entrega el bien. Esta operacion de abono se
soporta con la respectiva facturacion; y,
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2. Por el valor de los anticipos que son
reintegrados, cuando exista incumplimiento por
parte de proveedores.

SALDO DEUDOR.

Su saldo es de naturaleza deudora y nos representa
el importe a favor del Ayuntamiento y que se
encuentra en poder de proveedores. Se presenta en
el Activo Circulante en el Estado de Situacion
Financiera del Ayuntamiento.

Nota: Se llevara una subcuenta por tipo de proveedor
y una subsubcuenta por nombre del proveedor.

1107

IMPUESTOS POR ACREDITAR.

Nos representa el monto a favor del Ayuntamiento,
producto del pago de Impuestos Federales
pendientes de acreditar.

SE CARGA:

1. Por el Impuesto Sobre la Renta (ISR), cubierto
por el Ayuntamiento en aquellos casos de
arrendamiento contractual de sus bienes
inmuebles u otros;

2. Por el pago del Impuesto al Valor Agregado
(IVA) en adquisiciones, para el mantenimiento
de la red de agua potable; y,

3. Por el importe de lo efectivamente pagado
correspondiente al Subsidio al Empleo.

SE ABONA:

1. Por el importe de las devoluciones de
impuestos que la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico (SHCP) haga de impuestos
pagados por el Ayuntamiento; y,

2. Por el importe del acreditamiento de
impuestos.

SALDO DEUDOR.
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El saldo de esta cuenta es de naturaleza deudora y
nos muestra el monto a favor del Ayuntamiento,
pendiente de acreditar o de solicitar su devolucion. Se
presenta en el Activo Circulante del Estado de
Situacién Financiera del Ayuntamiento.

1108

DOCUMENTOS POR COBRAR.

Nos representa el importe de los documentos por
cobrar a corto plazo a favor del Ayuntamiento, por
créditos otorgados a terceras personas, producto de
la enajenacidn o venta de bienes muebles, inmuebles
o derivados de créditos fiscales no cubiertos, dichos
documentos podran ser: Pagarés, letras de cambio y
similares.

SE CARGA:

1. Por el importe de titulos de crédito expedidos a
favor del Ayuntamiento por contribuyentes u
otras personas.

SE ABONA:

1. Por el importe de los titulos de crédito
cubiertos por los deudores en forma parcial o
total,

2. Por la Efectivacion de  documentos
descontados a través de instituciones de
crédito; y,

3. Por la cancelacion de adeudos incobrables,
previa justificacion.

SALDO DEUDOR.

Su saldo es de naturaleza deudora y nos representa
los adeudos a favor del Ayuntamiento, garantizados
por titulos de crédito. Se presenta en el Activo
Circulante del Estado de Situacion Financiera del
Ayuntamiento.

Nota: Se abrirA una subcuenta por cada grupo
homogéneo de documentos suscritos y una
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subsubcuenta por nombre de cada deudor.

1109 |DOCUMENTOS DESCONTADOS.
Esta cuenta nos representa los documentos por
cobrar cuyos derechos han sido cedidos antes de su
vencimiento a una institucibn bancaria para su
descuento y cobro.
SE CARGA:

1. Del wvalor nominal de los documentos
efectivados por las instituciones de crédito o
terceros, al vencimiento; vy,

2. Por el importe de los documentos de crédito
endosados que sean devueltos por
instituciones bancarias o por terceros, por no
haber sido efectivados.

SE ABONA:

1. Por el valor nominal de los documentos de
crédito que se endosan a Instituciones de
Crédito o terceros.

SALDO ACREEDOR.

Su saldo es de naturaleza acreedora y nos representa
el importe nominal de los documentos descontados
(documentos de crédito endosados que aun no han
sido pagados). Se presenta en el Activo Circulante,
deduciéndose del importe de la cuenta de
Documentos por Cobrar, dentro del Estado de
Situacion Financiera del Ayuntamiento.

1110 |ALMACEN.

Esta cuenta nos muestra lo que se tiene en existencia
de materiales.

SE CARGA:

1. Por el importe de todas las adquisiciones o
donaciones de materiales.
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SE ABONA:

1. Por el importe de todas las salidas, es decir,
por la aplicacién de materiales.

SALDO DEUDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza deudora y
nos representa el monto propiedad del Ayuntamiento
invertido en materiales. Se presenta en el Activo
Circulante, en el Estado de Situacion Financiera del
Ayuntamiento.

Nota: Tanto los cargos como los abonos se deben de
hacer basandose en el reporte auxiliar analitico de
entradas y salidas de materiales, que debe realizar el
propio encargado del almacén.

12

ACTIVO FIJO.

1201

BIENES MUEBLES E INMUEBLES.
Esta cuenta es la que nos muestra, el total de lo
invertido por el Ayuntamiento en bienes muebles e
inmuebles a una fecha determinada.

SE CARGA:

1. Por el registro del valor de todos los bienes
muebles e inmuebles ya existentes a la fecha
de apertura;

2. Por el valor de las adquisiciones que el
Ayuntamiento realice de bienes muebles e
inmuebles, cuya duracién amerite el registro
como activo fijo;

3. Por el valor comercial de los bienes muebles e
inmuebles que reciba el Ayuntamiento en
calidad de donaciones;

4. Por el importe de los costos que le signifiquen
al Ayuntamiento la construccion de algun
edificio para su uso y propiedad;

5. Por cualquier otra forma que signifique la
propiedad del Ayuntamiento sobre algun bien
mueble e inmueble;
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6. Por el importe de las obras en proceso, a
efecto de capitalizar el avance provisional
financiero de las mismas. La Subcuenta de
Obras en Proceso, tiene la misma funcién que
una cuenta puente; y,

7. Por el importe de los bienes inmuebles que
estaban en proceso y que ya fueron
terminados.

SE ABONA:

1. Por el valor de las bajas de bienes muebles e
inmuebles que fueron vendidos;

2. Por el valor del bien mueble e inmueble que
fue donado por el Ayuntamiento;

3. Por el valor de las bajas de bienes muebles e
inmuebles, registradas a causa de siniestros o
perdida por robo o por alguna otra
circunstancia; y,

4. Por el importe de las obras en proceso que
fueron terminadas, a efecto de saldar dicha
cuenta y estar en condiciones de abrir el
registro contable en la subcuenta de bienes
inmuebles.

SALDO DEUDOR.

La naturaleza del saldo de esta cuenta es deudora y
nos representa el monto total de lo que el
Ayuntamiento ha invertido en bienes muebles e
inmuebles. Se presenta en el rubro del activo fijo, en
el Estado de Situacion Financiera del Ayuntamiento.

Nota: Se llevara una subcuenta por cada clasificaciéon
de bienes, es decir, una subcuenta para bienes
muebles, Una subcuenta para bienes inmuebles y
una subcuenta para obras publicas en proceso.

13

ACTIVO DIFERIDO.

1301

DEPOSITOS EN GARANTIA.

Esta cuenta nos representa el total de efectivo que el
Ayuntamiento ha dejado en calidad de garantia con
sus proveedores para que le proporcionen algun bien
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0 servicio.
SE CARGA:

1. Por cada depésito que entrega el
Ayuntamiento en calidad de garantia; vy,

2. Por las cantidades entregadas con la finalidad
de aumentar el depdésito.

SE ABONA:

1. Por el importe de la recuperacion de los
depdsitos al término del convenio;

2. Por el importe de la aplicacion del depésito en
calidad de pago del bien o servicio que el
proveedor ofrecia; y,

3. Por el importe del depdsito irrecuperable,
cuando por algun motivo de causa mayor, no
se pudiera recuperar.

SALDO DEUDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza deudora y
representa el total de efectivo propiedad del
Ayuntamiento en poder de proveedores, en calidad de
depoésito. Se presenta en el Activo Diferido, en el
Estado de Situacion Financiera del Ayuntamiento.

Nota: Se llevard una subcuenta por cada proveedor
de servicios.

PASIVO

PASIVO CIRCULANTE

2101 PROVEEDORES.

Esta cuenta nos representa el conjunto de
obligaciones que el Ayuntamiento tiene pendiente de
pago y que son derivadas de la compra a crédito de
bienes o0 servicios para la Administracion Publica
Municipal.

SE CARGA:

1. Por el importe de los pagos a los proveedores,
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de sus respectivas facturas;

2. Por el traspaso a documentos por pagar,
cuando el pasivo deba garantizarse mediante
titulo de crédito;

3. Cuando por algun motivo se devuelvan bienes
a proveedores; vy,

4. Cuando por cualquier razén se dejara de pagar
algun adeudo con proveedores para cancelar
su saldo.

SE ABONA:

1. Por el importe de las adquisiciones a crédito de
bienes o servicios.

SALDO ACREEDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora, y
nos representa el monto de las obligaciones
contraidas con proveedores. Se presenta en el Pasivo
Circulante, en el Estado de Situacién Financiera del
Ayuntamiento.

Nota: Se llevara una subcuenta por tipo de proveedor
y se abrira una subsubcuenta por cada proveedor.

2102 ACREEDORES DIVERSOS.

Esta cuenta representa el total de obligaciones
contraidas por el Ayuntamiento y que no han sido
pagadas, tales como: Servicios personales, sueldos,
compensaciones, gratificacion de fin de afio y
préstamos de terceros, por lo que, para su soporte no
se requirio de la firma de titulos de crédito.

SE CARGA:

1. Por el importe de los pagos efectuados, total o
parcialmente.

SE ABONA:

1. Por el importe de las obligaciones contraidas.
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SALDO ACREEDOR.

Su saldo es de naturaleza acreedora y representa el
monto de las obligaciones con terceros, motivadas
por compromisos en los que para su soporte no se
firmaron titulos de crédito. Se presenta dentro del
Pasivo Circulante, en el Estado de Situacion
Financiera del Ayuntamiento.

Nota: Se llevara una subcuenta por cada acreedor.

2103 DOCUMENTOS POR PAGAR A CORTO PLAZO.
Esta cuenta nos representa el total de las
obligaciones que el Ayuntamiento tiene y que debera
de cubrir a un plazo menor al de un afo y que
garantizo con titulos de crédito.

SE CARGA:

1. Por el pago parcial del adeudo o por la
liquidacion total.

SE ABONA:

1. Por el importe del crédito o por cualquier otra
razon por la que se tenga que firmar titulo de
crédito.

SALDO ACREEDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora y
representa el total de las obligaciones garantizadas
con titulos de crédito, a corto plazo, del Ayuntamiento.
Se presenta en el Pasivo Circulante, en el Estado de
Situacion Financiera.

2104 IMPUESTOS Y CUOTAS POR PAGAR.

Esta cuenta nos representa el total de las
obligaciones que el Ayuntamiento tiene en su calidad
de retenedor, tanto de impuestos como de cuotas.

SE CARGA:
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1. Por el acreditamiento de impuestos, incluido el
subsidio al empleo;

2. Por el entero de los impuestos que esta
obligado a retener,

3. Por la condonacién que la Federacion llegue a
realizar sobre los impuestos que el
Ayuntamiento haya retenido; vy,

4. Por el pago de cuotas y otros importes a
personas e instituciones, que en su nombre el
Ayuntamiento realizo.

SE ABONA:

1. Por el impuesto cobrado en calidad de
retenedor; vy,

2. Por el importe de cuotas retenidas para ser
entregadas a las instituciones
correspondientes.

SALDO ACREEDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora y
representa el total de impuestos y cuotas pendientes
de enterar. Se presenta en el Pasivo Circulante, en el
Estado de Situacion Financiera del Ayuntamiento.

2105 ACREEDORES BANCARIOS.
Esta cuenta representa el total de obligaciones
contraidas por el Ayuntamiento, exclusivamente con
instituciones bancarias en donde la fecha de
vencimiento es menor a un afio.

SE CARGA:
1. Por el importe del pago parcial o total del adeudo
bancario.

SE ABONA:
1. Por el importe del crédito otorgado al
Ayuntamiento.

SALDO ACREEDOR.
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El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora y
representa el monto total de las obligaciones que el
Ayuntamiento ha contraido. Se presenta en el Pasivo
Circulante, en el Estado de Situacion Financiera del
Ayuntamiento.

PASIVO FIJO

2201 DEUDA PUBLICA A LARGO PLAZO.

Esta cuenta nos representa el total de las
obligaciones contraidas por el Ayuntamiento, a un
plazo mayor de un afio, por créditos contraidos con
instituciones bancarias, dependencias oficiales y
particulares.

SE CARGA:

1. Por el importe del pago parcial del adeudo o
por la liquidacién total.

SE ABONA:

1. Por el importe del crédito o por cualquier otra
razon por la que se tenga que firmar titulo de
crédito.

SALDO ACREEDOR.

El saldo de esta cuenta, es de naturaleza acreedora y
representa el total de las obligaciones que el
Ayuntamiento tiene pendientes de cubrir. Se presenta
en el Pasivo Fijo, en el Estado de Situacion
Financiera del Ayuntamiento.

PATRIMONIO

PATRIMONIO

3101 PATRIMONIO MUNICIPAL.

Esta cuenta nos representa el conjunto de bienes,
derechos e inversiones apreciables pecuniariamente,
gue como resultado de su actividad normal, ha
acumulado el municipio y posea titulo de propiedad,
para llevar a cabo sus funciones.

SE CARGA:
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es

1.

1.

Por el importe del traspaso del saldo deudor de
la cuenta de “‘Resultados de Ejercicios
Anteriores”, al termino de la administracion que
se capitalice;

Por el importe total de las obras en proceso
capitalizables y que fueron terminadas a efecto
de registrar su capitalizacion en el patrimonio
municipal. La subcuenta de patrimonio por
obras en proceso capitalizables tiene la misma
funcién que una cuenta puente; y,

Por el importe de Deuda Publica, en la
subsubcuenta de Garantia Deuda Publica,
para afectar el patrimonio, a fin de capitalizar la
disminucion del propio patrimonio.

SE ABONA:

Por el importe de los bienes tanto muebles
como inmuebles propiedad del Ayuntamiento a
la fecha del asiento de apertura de este
sistema contable o por donacion;

Por el importe de adquisicibn de bienes
muebles e inmuebles durante el ejercicio;

Por el importe de las obras en proceso
capitalizadas que fueron terminadas, a efecto
de registrar el bien inmueble en el Patrimonio
Municipal del Ayuntamiento;

Por el traspaso del saldo acreedor de la cuenta
de “Resultados de Ejercicios Anteriores” de los
cuatro afios de cada administracion que se
capitalice; y,

Por el importe del pago de las parcialidades o
el pago total de la Deuda Publica registrando
en la subsubcuenta de Garantia de Deuda
Pdblica, con la finalidad de capitalizar el
aumento del Patrimonio Municipal.

SALDO ACREEDOR.

Su saldo, es de naturaleza acreedora y representa el
capital invertido en bienes, sin embargo; cuando este
de naturaleza deudora, significa que el




H. CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM 2

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

Ayuntamiento no ha invertido en bienes, y los
resultados siempre han sido negativos. Se presenta
en el apartado del Patrimonio, en el Estado de
Situacién Financiera del Ayuntamiento.

3102 RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES.
Esta cuenta nos representa ya sea el superdvit o el
déficit de aquellos ejercicios cuyo resultado no ha
sido capitalizado.

SE CARGA:

1. Por el traspaso del saldo de la cuenta
“Resultado Presupuestal del Ejercicio” cuando
este sea de naturaleza deudora. (Este asiento
lo realiza automaticamente el sistema);

2. Por cualquier pago de gastos correspondientes
de afos anteriores no registrados en el pasivo;

Y,
3. Por depuraciones de cuentas de balance.

SE ABONA:

1. Por el traspaso del saldo de la cuenta
“Resultado Presupuestal del Ejercicio” cuando
este sea de naturaleza acreedora. (Este
asiento lo realiza automaticamente el sistema);

2. Por cualquier ingreso correspondiente a afos
anteriores que se haya omitido su registro; vy,

3. Por depuraciones de cuentas de balance.

SALDO.

Cuando es de naturaleza acreedora, nos representa
el resultado presupuestal del ejercicio positivo de
ejercicios anteriores que no ha sido capitalizado y
cuando es de naturaleza deudora, nos representa el
resultado presupuestal del ejercicio negativo de
ejercicios anteriores igualmente no capitalizado. Se
presenta en el capitulo de Patrimonio, en el Estado de
Situacion Financiera del Ayuntamiento.

3103 RESULTADO PRESUPUESTAL DEL EJERCICIO.
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Esta cuenta nos representa el saldo negativo o
positivo en forma acumulada de los ingresos propios
contra los gastos realizados, al cierre del periodo o
afo fiscal que se ejecuta.

SE CARGA:

1. Por el traspaso de los saldos de las cuentas de
resultados deudoras al cierre del periodo de
informe. (Este asiento lo realiza
automaticamente el sistema); vy,

2. Por la cancelacién de su saldo, cuando este
sea acreedor al final del ejercicio para su
traspaso a la cuenta de Resultados de
Ejercicios Anteriores. (Este asiento lo realiza
automaticamente el sistema).

SE ABONA:

1. Por el traspaso de los saldos de las cuentas de
resultados acreedoras al cierre del periodo de
informe. (Este asiento lo realiza
automéaticamente el sistema); y,

2. Por la cancelacion de su saldo, cuando este
sea deudor al final del ejercicio, para su
traspaso a la cuenta de Resultados de
Ejercicios Anteriores. (Este asiento lo realiza
automaticamente el sistema).

SALDO.

El saldo de esta cuenta puede ser deudor o acreedor.
Cuando es de naturaleza acreedora, nos representa
el superavit obtenido durante el periodo que se
informa y cuando es de naturaleza deudora nos
representa el déficit. Se presenta en el Rubro del
Patrimonio, en el Estado de Situacion Financiera del
Ayuntamiento.

CUENTAS DE RESULTADOS.

INGRESOS

4101 IMPUESTOS.
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Esta cuenta nos muestra el importe total que el
Ayuntamiento ha recaudado, durante un determinado
periodo, por concepto de Impuestos.

SE CARGA:

1. Por el traspaso de su saldo a la cuenta de
Resultado Presupuestal del ejercicio al cierre
del periodo de informe. (Este asiento lo realiza
automéaticamente el sistema).

SE ABONA:

1. Por el cobro del Impuesto Predial, que a su vez
se divide en; urbano, rustico, ejidal y comunal,

2. Por el cobro del Impuesto Sobre Adquisicion
de bienes inmuebles;

3. Por el cobro del Impuesto Sobre Espectaculos
Publicos;

4. Por el cobro del Impuesto Sobre Lotes Baldios,
sin bardear o falta de banqueta; vy,

5. Por el cobro del Impuesto Sobre Rifas,
Loterias, Concursos o Sorteos.

SALDO ACREEDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora,
nos representa el total de lo recaudado por concepto
de impuestos y se traspasa a la cuenta de Resultado
Presupuestal del Ejercicio, para determinar si existe
saldo positivo 0 negativo. Se presenta en los ingresos
del Estado de Resultados Presupuestal.

4102 DERECHOS.

Esta cuenta nos representa el importe total que el
Ayuntamiento ha recaudado durante un determinado
periodo por concepto de derechos.

SE CARGA:
1. Por el traspaso de su saldo a la cuenta de

“Resultado Presupuestal del Ejercicio” al cierre
del periodo de informe. (Este asiento lo realiza
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SE ABONA:

1. Por el cobro de derechos por ocupacion de la
via publica y servicio de mercados;

2. Por el cobro de derechos por expedicion,
revalidacion y canje de permisos o licencias
para funcionamiento de establecimientos;

3. Por el cobro de derechos por expedicién o
revalidacion de licencias 0 permisos para
anuncios publicitarios;

4. Por el cobro de derechos por licencias de
edificacién, reparacibn y restauracion de
fincas;

5. Por el cobro de derechos por servicios de
alumbrado publico;

6. Por el cobro de derechos de abastecimiento de
agua potable, alcantarillado y saneamiento;

7. Por el cobro de derechos por expedicion de
certificados, titulos, copias de documentos y
legalizacion de firmas;

8. Por el cobro de derechos por servicio de
panteones;

9. Por el cobro de derechos por servicio de rastro;

10.Por el cobro de derechos por servicios
urbanisticos; v,

11.Por el cobro de derechos por servicios de
transito.

SALDO ACREEDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora,
nos representa el total de lo recaudado por concepto
de derechos vy se traspasa a la cuenta de “Resultado
Presupuestal del Ejercicio” para determinar si existe
saldo positivo 0 negativo. Se presenta en los ingresos
del Estado de Resultados Presupuestal.

4103 CONTRIBUCIONES ESPECIALES.
Esta cuenta nos muestra el importe total que el
Ayuntamiento ha recaudado durante un determinado
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periodo por concepto de contribuciones especiales.
SE CARGA:

1. Por el traspaso de su saldo a la cuenta de
“Resultado Presupuestal del Ejercicio”, al cierre
del periodo de informe. (Este asiento lo realiza
automaticamente el sistema).

SE ABONA:

1. Por el cobro de contribuciones especiales por
concepto de aumento y mejoria especifica de
la propiedad. (Plusvalias); y,

2. Por el cobro de contribuciones especiales por
concepto de aportaciones de mejoras al
terminarse la obra publica de urbanizacién que
la genere.

SALDO ACREEDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora,
nos representa el total de lo recaudado por concepto
de Contribuciones Especiales y se traspasa al cierre
del ejercicio a la cuenta de “Resultado Presupuestal
del Ejercicio” para determinar si existe saldo positivo
0 negativo. Se presenta en los ingresos del Estado de
Resultado Presupuestal.

4104 PRODUCTOS.

Esta cuenta nos muestra el importe total que el
Ayuntamiento ha recaudado durante un determinado
periodo, por concepto de productos.

SE CARGA:

1. Por el traspaso de su saldo a la cuenta de
“Resultado Presupuestal del Ejercicio” al cierre
del periodo de informe. (Este asiento lo realiza
automaticamente el sistema).

SE ABONA:

1. Por el importe de la enajenacién de bienes
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muebles e inmuebles propiedad del Municipio;

2. Por las cantidades recibidas en pago, por
arrendamiento de bienes muebles e inmuebles
pertenecientes al Municipio;

3. Por las cantidades recibidas en pago, por
concepto de rendimientos de capital o
productos de inversion de capital propiedad del
Municipio (Intereses);

4. Por las cantidades recibidas en pago, por la
explotaciéon de cualquier naturaleza de los
bienes y recursos propiedad del Municipio; y,

5. Por cualquier otro ingreso no especificado y
que pertenezca a un producto.

SALDO ACREEDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora,
nos representa el total de lo que el Ayuntamiento ha
generado como productos y se traspasa a la cuenta
de “Resultado Presupuestal del Ejercicio” para
determinar si existe saldo positivo 0 negativo. Se
presenta en los ingresos del Estado de Resultados
Presupuestal.

4105 PARTICIPACIONES EN INGRESOS FEDERALESY
ESTATALES.

Esta cuenta nos muestra el importe total que el
Ayuntamiento ha recibido durante un determinado
periodo, por concepto de participaciones.

SE CARGA:

1. Por el traspaso de su saldo a la cuenta de
“Resultado Presupuestal del Ejercicio” al cierre
del periodo de informe. (Este asiento lo realiza
automaticamente el sistema).

SE ABONA:

1. Por la cantidad recibida procedente del Fondo
General de Participaciones;

2. Por la cantidad recibida procedente del Fondo
de Fomento Municipal;
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3. Por la cantidad recibida procedente del
Impuesto de Tenencia y Uso de Vehiculos;

4. Por la cantidad recibida procedente de
Impuesto sobre Produccion y Servicios;

5. Por la cantidad recibida procedente de
Impuesto Especial sobre Automoviles Nuevos;
Y,

6. Por la cantidad recibida de Impuesto sobre
Rifas, Loterias, Concursos o Sorteos.

SALDO ACREEDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora,
nos representa el total de lo recibido por concepto de
participaciones, al cierre del ejercicio, dicho saldo se
traspasa a la cuenta de “Resultado Presupuestal del
Ejercicio” para determinar si existe saldo positivo o
negativo. Se presenta en los ingresos del Estado de
Resultados Presupuestal.

4106 APROVECHAMIENTOS.

Esta cuenta nos representa el importe total que el
Ayuntamiento ha recaudado por concepto de
aprovechamientos.

SE CARGA:

1. Por el traspaso de su saldo a la cuenta de
“Resultado Presupuestal del Ejercicio” al cierre
del periodo de informe. (Este asiento lo realiza
automaticamente el sistema).

SE ABONA:

1. Por los importes recibidos por concepto de
honorarios y gastos de ejecucién cobrados;

2. Por los importes recibidos por concepto de los
recargos cobrados;

3. Por los importes recibidos por concepto de
multas cobradas;

4. Por los importes recibidos por concepto de
reintegros cobrados por responsabilidades;
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5. Por los importes recibidos por concepto de
donativos a favor del municipio;

6. Por el importe de las indemnizaciones que se
reciben por dafios a bienes municipales;

7. Por las cantidades que se reciben por la
recuperacion de costos por adjudicacion de
contratos de obra publica y adquisiciéon de
bienes; y,

8. Por los importes recibidos por cualquier otro
ingreso no especificado y que pertenezca a un
aprovechamiento.

SALDO ACREEDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora,
nos representa el total de lo que el Ayuntamiento ha
recaudado por concepto de aprovechamientos, al
cierre del Ejercicio se traspasa a la cuenta de
“Resultado  Presupuestal del Ejercicio” para
determinar si existe saldo positivo 0 negativo. Se
presenta en los ingresos del Estado de Resultados
Presupuestal.

4107 FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES Y
TRANSFERENCIAS POR CONVENIO.

Esta cuenta nos representa el importe total que el
Ayuntamiento ha recibido por concepto de
aportaciones federales y transferencias por convenio.

SE CARGA:

1. Por el traspaso de su saldo a la cuenta de
“Resultado Presupuestal del Ejercicio” al cierre
del periodo de informe. (Este asiento lo realiza
automaticamente el sistema).

SE ABONA:

1. Por la cantidad recibida procedente del Fondo
de Infraestructura Social Municipal (FIIl);

2. Por la cantidad recibida procedente del Fondo
de de Aportaciones para el Fortalecimiento de
los Municipios y Demarcaciones Territoriales
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del Distrito Federal (FIV); y,

3. Por la cantidad recibida por concepto de
aportaciones para obra convenida, procedente
de transferencias Federales y Estatales.

SALDO ACREEDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora,
nos representa el total de lo que el Ayuntamiento ha
recibido por concepto de aportaciones federales y
transferencias por convenio, al cierre del ejercicio se
traspasa a la cuenta de “Resultado Presupuestal del
Ejercicio” para determinar si existe saldo positivo o
negativo. Se presenta en los ingresos del Estado de
Resultados Presupuestal.

4108 INGRESOS EXTRAORDINARIOS (DEUDA
PUBLICA).

Esta cuenta nos representa el importe total que el
Ayuntamiento ha recibido por concepto de ingresos
extraordinarios (Deuda Publica). Son cantidades
recibidas procedentes de créditos otorgados o
empréstitos que se contraten con las Entidades y la
Federacion y en su caso, con el Gobierno del Estado,
asi como con particulares u otra fuente de
financiamiento en los términos de lo dispuesto por la
Ley de Deuda Publica del Estado de Michoacan de
Ocampo,

SE CARGA:

1. Por los pagos realizados de los empréstitos o
Créditos otorgados al Ayuntamiento, a las
instituciones bancarias o Gobierno del Estado
0 con quien se obtengan los préstamos; y,

2. Por el traspaso de su saldo a la cuenta de
“Resultado Presupuestal del Ejercicio” al cierre
del periodo de informe. (Este asiento lo realiza
automaticamente el sistema).

SE ABONA:

1. Por las cantidades recibidas procedentes de
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los créditos otorgados por el Banco Nacional
de obras y Servicios Publicos, S.A., o cualquier
otra Institucion de Crédito;

2.  Por las cantidades recibidas procedentes de
los créditos otorgados por la Federacion;

3.  Por las cantidades recibidas procedentes de
los créditos otorgados por el estado; vy,

4. Por las cantidades recibidas procedentes de
los créditos otorgados por particulares.

SALDO ACREEDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora,
nos representa el total de lo que el Ayuntamiento ha
recibido por concepto de empréstitos contratados con
Entidades y la Federacibn y en su caso con el
Gobierno del Estado, particulares y otras fuentes de
financiamiento. Se presenta en los ingresos del
Estado de Resultados Presupuestal.

4110 TRASPASO ENTRE ORIGENES.

Tiene la funcion de cuenta puente y se crea con la
finalidad de llevar el control de traspaso de recursos
Unicamente entre Estados de Origen y Aplicacion de
de Recursos, dichos movimientos deben realizarse
junto con el Bancario.

SE ABONA:

1. Por las cantidades recibidas procedentes de
traspasos de Origen de Recursos Propios;

2. Por las cantidades recibidas procedentes de
traspasos de Origen Habitat;

3. Por las cantidades recibidas procedentes de
traspasos de Origen de Recursos FllI;

4. Por las cantidades recibidas procedentes de
traspasos de Origen de Recursos FlV;

5. Por las cantidades recibidas procedentes de
traspasos de Origen Obra Convenida; vy,

6. Por las cantidades recibidas procedentes de
traspasos de cualquier otro origen que de
acuerdo a las necesidades sea creado.
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SU SALDO ES ACREEDOR:

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora,
nos representa el total de recursos recibidos de los
diferentes fondos de referencia. Se presenta en el
Estado de Origen y Aplicacion de Recursos, en la
posicion de los Ingresos en el espacio de “origen de
recursos”.

Nota: La funcion de esta cuenta es totalmente de
control para transferencias entre fondos de recursos,
sus abonos no intervienen en los Controles
Presupuestales, las correcciones a sus registros se
realizan de manera de reclasificaciones con abonos
negativos.

EGRESOS.

4201 SERVICIOS PERSONALES.

Esta cuenta nos muestra el importe total que el
Ayuntamiento ha pagado por concepto de gastos por
servicios personales para el desarrollo de su
funcionamiento administrativo.

SE CARGA:

1. Por el pago de sueldos al personal de nébmina

o de base;

Por el pago de honorarios;

Por el pago de salarios a personal eventual;

Por el pago de prima quinquenal por afos de

servicios efectivos prestados;

Por el pago de prima vacacional y dominical;

Por el pago de gratificacion de fin de afio

(aguinaldo);

7. Por el pago de liquidaciones por
indemnizaciones, por sueldos Yy salarios
caidos;

8. Por el pago de remuneraciones por horas
extraordinarias;

9. Por el pago de cuotas al ISSSTE;

10.Por el pago de cuotas para el seguro de vida;

11.Por el pago de gastos médicos;

Hwn

28




H. CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

A ASM 2

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

12.Por el pago de cuotas al IMSS;

13.Por el pago de cuotas al INFONAVIT;

14.Por el pago de cuotas para el fondo de ahorro;

15. Por el pago de indemnizaciones por accidentes
de trabajo;

16.Por el pago de gastos por defuncion;

17.Por el pago del impuesto del 2% sobre nomina;

18.Por el pago de los estimulos por productividad,
eficiencia y calidad en el desempefio;

19.Por el pago de becas al personal sindicalizado;

20.Por el pago de vales de despensa al personal
sindicalizado; vy,

21.Por el pago de los bonos en efectivo;

22.Por el pago de lo relativo al Fondo de
Productividad.

SE ABONA:

1. Por el traspaso de su saldo a la cuenta de
“Resultado Presupuestal del Ejercicio” al cierre
del periodo del informe. (Este asiento lo realiza
automaticamente el sistema).

SALDO DEUDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza deudora y
nos representa el total de lo que se gastd, por
concepto de servicios personales, al cierre del
ejercicio se traspasa a la cuenta de “Resultado
Presupuestal del Ejercicio” para determinar si existe
saldo positivo 0 negativo. Se presenta en los egresos
del Estado de Resultados Presupuestal.

4202 MATERIALES Y SUMINISTROS.

Esta cuenta nos muestra el importe total que el
Ayuntamiento ha pagado por concepto de gastos por
Materiales y Suministros necesarios para Su
funcionamiento administrativo.

SE CARGA:

1. Por la compra de materiales y utiles de oficina;
2. Por la compra de materiales de limpieza,
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higiene y fumigacion;

Por la compra de material didactico;

Por la compra de materiales y utiles de

impresion y reproduccion;

5. Por la compra de materiales y Utiles para el
procesamiento en equipos y bienes
informéticos;

6. Por la compra de productos alimenticios para
personas;

7. Por la compra de alimentos para personas;

8. Por la compra de productos alimenticios para
animales;

9. Por la compra de refacciones, accesorios y
herramientas;

10.Por la compra de refacciones y accesorios
para equipo de computo;

11.Por la compra de utensilios para el servicio de
alimentacion;

12.Por la compra de materiales complementarios;

13.Por la compra de material eléctrico vy
electronico;

14.Por la compra de plaguicidas, abonos vy
fertilizantes;

15.Por la compra de medicinas y productos
farmaceéuticos;

16.Por la compra de materiales, accesorios y
suministros meédicos;

17.Por el pago de combustibles;

18.Por el pago de lubricantes y aditivos para

o

vehiculos;

19.Por la compra de vestuario, uniformes vy
blancos;

20.Por la compra de prendas de proteccion
personal;

21.Por la compra de articulos deportivos;
22.Por la compra de sustancias y materiales

explosivos;

23.Por la compra de materiales de seguridad
publica;

24.Por la compra de materiales de fotografia y
grabacion; y,

25.Por cualquier otro gasto no especificado y que
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pertenezca al capitulo de materiales vy
suministros.

SE ABONA:

1. Por el traspaso de su saldo a la cuenta de
“Resultado Presupuestal del Ejercicio” al cierre
del periodo de informe. (Este asiento lo realiza
automaticamente el sistema).

SALDO DEUDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza deudora,
nos representa el total de lo que se gast6o en
materiales y suministros, y al cierre del ejercicio se
traspasa a la cuenta de “Resultado Presupuestal del
Ejercicio” para determinar si existe saldo positivo o
negativo. Se presenta en los egresos del Estado de
Resultados Presupuestal.

4203 SERVICIOS GENERALES.

Esta cuenta nos muestra el importe total que el
Ayuntamiento ha pagado por concepto de servicios
generales para su funcionamiento administrativo.

SE CARGA:
1. Por el pago del servicio postal;
2. Por el pago del servicio telefénico

convencional;

Por el pago de telefonia celular;

Por el pago del servicio de radiolocalizacion;

Por el pago del servicio de energia eléctrica;

Por el pago del servicio de agua;

Por el pago de servicios de

telecomunicaciones;

Por el pago de servicios de conduccion de

sefales analdgicas y digitales;

9. Por el pago de arrendamiento de edificios y
locales;

10.Por el pago de arrendamiento de terrenos;

No kW
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11.Por el pago de arrendamiento de maquinaria y
equipo;

12.Por el pago de arrendamiento de equipo y
bienes informaticos;

13.Por el pago de arrendamiento de vehiculos;

14.Por el pago de arrendamiento financiero;

15.Por el pago de asesorias asociadas a
convenios, tratados o acuerdos;

16.Por el pago de consultorias para programas o
proyectos  financiados  por  organismos
internacionales;

17.Por el pago del servicio de capacitacion;

18.Por el pago de fletes y maniobras;

19.Por el pago de servicios bancarios vy
financieros;

20.Por el pago de seguros de bienes
patrimoniales;

21.Por el pago de impuestos y derechos de
importacion;

22.Por el pago de otros impuestos y derechos;

23.Por el pago de diferencias por variaciones en
el tipo de cambio;

24.Por el pago de mantenimiento y conservacion
de mobiliario y equipo de administracion;

25.Por el pago de mantenimiento y conservacion
de bienes informéticos;

26.Por el pago de mantenimiento y conservacion
de maquinaria y equipo;

27.Por el pago de mantenimiento y conservacion
de inmuebles;

28.Por el pago de servicios de lavanderia,
limpieza,, higiene y fumigacion;

29.Por el pago de impresion de documentos
oficiales para la prestacibn de servicios
publicos, identificacion, formatos
administrativos y fiscales, formas valoradas,
certificados vy titulos;

30.Por el pago de los servicios de propaganda e
imagen institucional;

31.Por el importe de los gastos de difusion de
servicios publicos y campafias de informacion;

32.Por el importe de las publicaciones oficiales
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para difusion e informacion;

33.Por el importe de las publicaciones oficiales
para licitaciones publicas y tramites
administrativos en cumplimiento de
disposiciones juridicas;

34.Por el importe de los gastos de ceremonial,

35.Por el importe de los gastos de orden social y/o
celebraciones oficiales;

36.Por el pago de los gastos originados por
congresos y convenciones;

37.Por el importe de los gastos originados por
exposiciones y ferias;

38.Por el importe de viaticos nacionales;

39.Por el importe de viaticos al extranjero;

40.Por el importe del pago por concepto de penas,
multas, accesorios y actualizaciones; vy,

41.Por el importe de otros gastos no
contemplados en este capitulo del gasto y que
sean servicios generales.

SE ABONA:

1. Por el traspaso de su saldo a la cuenta de
“Resultado Presupuestal del Ejercicio” al cierre
del periodo del informe. (Este asiento lo realiza
automaticamente el sistema).

SALDO DEUDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza deudora,
nos representa el total de lo gastado en servicios
generales, al cierre del ejercicio se traspasa a la
cuenta de “Resultado Presupuestal del Ejercicio”,
para determinar si existe saldo positivo o negativo. Se
presenta en los egresos del Estado de Resultados
Presupuestal.

4204 SUBSIDIOS.

Esta cuenta nos muestra el importe total que el
Ayuntamiento ha otorgado en calidad de subsidios a
terceras personas.

SE CARGA:
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1. Por las cantidades entregadas como subsidios
para operacion;

2. Por los importes entregados para otros
programas, no considerados y que sean
subsidios;

3. Por los importes entregados para becas
municipales;

4. Por los importes entregados para despensas
Municipales;

5. Por los importes entregados para gasto social.

6. Por los importes entregados para educacion y
cultura;

7. Por los importes entregados como subsidios
para inversion;

8. Por los importes entregados para fomento al
deporte;

9. Por otros importes no considerados y que sean
subsidios.

SE ABONA:

1. Por el traspaso de su saldo a la cuenta de
“Resultado Presupuestal del Ejercicio” al cierre
del periodo de informe. (Este asiento lo realiza
automaticamente el sistema).

SALDO DEUDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza deudora,
nos representa el total de lo entregado como
subsidios, al cierre del ejercicio se traspasa a la
cuenta de “Resultado Presupuestal del Ejercicio” para
determinar si existe saldo positivo o negativo. Se
presenta en los egresos del Estado de Resultados
Presupuestal.

4205 ADQUISICION DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES.

Esta cuenta nos muestra el importe total que el
Ayuntamiento ha gastado en bienes muebles e
inmuebles necesarios para llevar a cabo sus
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funciones.
SE CARGA:

1. Por el valor de las adquisiciones de mobiliario y
equipo;

2. Por el valor de las adquisiciones de equipo
educacional y recreativo;

3. Por el valor de las adquisiciones de bienes
artisticos y culturales;

4. Por el valor de las adquisiciones de maquinaria
y equipo industrial;

5. Por el valor de las adquisiciones de maquinaria
y equipo de construccion;

6. Por el valor de las adquisiciones de equipo y
aparatos de comunicaciones y
telecomunicaciones;

7. Por el valor de las adquisiciones de
maquinaria, equipo eléctrico y electronico;

8. Por el valor de las adquisiciones de bienes
informaticos;

9. Por el valor de las adquisiciones de vehiculos y
equipo de transporte;

10.Por el valor de las adquisiciones de equipo
médico y de laboratorio;

11.Por el valor de las adquisiciones de
herramientas y maquinas;

12.Por el valor de las adquisiciones de maquinaria
y equipo para suministro de agua potable;

13.Por el valor de las adquisiciones de maquinaria
y equipo de imprenta;

14.Por el valor de las adquisiciones de equipo de
ingenieria y dibujo;

15.Por el valor de las adquisiciones de equipo
audiovisual;

16.Por el valor de los articulos para bibliotecas y
museos;

17.Por el valor de los bienes muebles por
arrendamiento financiero;

18.Por el valor de los edificios y locales;

19.Por el valor de la adquisicion de terrenos; vy,

20.Por el valor de los bienes inmuebles por
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arrendamiento financiero.
SE ABONA:

1. Por el traspaso de su saldo a la cuenta de
“Resultado Presupuestal del Ejercicio” al cierre
del periodo de informe. (Este asiento lo realiza
automaticamente el sistema).

SALDO DEUDOR.

El saldo de esta cuenta, es de naturaleza deudora y
nos representa el monto total de lo que el
Ayuntamiento a invertido en bienes muebles e
inmuebles, al cierre del ejercicio se traspasa a la
cuenta de “Resultado Presupuestal del Ejercicio” para
determinar si existe saldo positivo 0 negativo. Se
presenta en los egresos del Estado de Resultados
Presupuestal.

4206 INVERSIONES EN OBRAS PUBLICAS.

Esta cuenta nos muestra el importe total que el
Ayuntamiento a invertido en acciones sociales e
inversiones de obras publicas. Es importante
diferenciar entre estas inversiones y lo que son las
inversiones duraderas, como es la construccion de
edificios, este no es gasto, es una inversiéon y se
registra en el Activo Fijo como bien inmueble.

SE CARGA:

1. Por el importe de la inversion realizada para el
abastecimiento social de agua potable;

2. Por el importe de la inversion realizada para la
infraestructura social de alcantarillado;

3. Por el importe de la inversion realizada para la
infraestructura social de drenajes;

4. Por el importe de la inversion realizada para la
construccion de letrinas;

5. Por el importe de la inversion realizada en la
urbanizacién municipal;

6. Por el importe de la inversion realizada para la
construccion de electrificaciones rurales;
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7. Por el importe de la inversion realizada para la
construccion de electrificacion en colonias
pobres;

8. Por el importe de la inversion realizada para la
infraestructura basica de salud;

9. Por el importe de la inversion realizada para la
infraestructura basica educativa,

10.Por el importe de la inversion realizada para el
mejoramiento a la vivienda;

11.Por el importe de la inversion realizada para la
construccion de caminos rurales;

12.Por el importe de la inversion realizada para la
infraestructura productiva rural;

13.Por el importe de la inversion realizada
correspondientes a obras en proceso
capitalizables;

14.Por el importe de los gastos indirectos; y,

15.Por el importe de los gastos realizados por
concepto de desarrollo institucional.

SE ABONA:

1. Por el traspaso de su saldo a la cuenta de
“Resultado Presupuestal del Ejercicio” al cierre
del periodo de informe. (Este asiento lo realiza
automaticamente el sistema).

SALDO DEUDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza deudora y
nos representa el total de lo gastado en obras
publicas, al cierre del ejercicio, se traspasa a la
cuenta de “Resultado Presupuestal del Ejercicio” para
determinar si existe saldo positivo o negativo. Se
presenta en los egresos del Estado de Resultados

Presupuestal.
4207 INVERSIONES FINANCIERAS, PROVISIONES
ECONOMICAS, AYUDAS, PENSIONES,

JUBILACIONES Y OTRAS.

Esta cuenta nos muestra el importe total que el
Ayuntamiento ha gastado en inversiones financieras,
las cuales se llevan a cabo con fines de fomento
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productivo social o de regulacion crediticia vy
monetaria mediante la adquisicion de toda clase de
valores y concesion de créditos en general,
comprende el registro de las asignaciones para el
pago a pensionistas y jubilados, que cubren los
institutos de seguridad social, conforme al régimen
establecido por disposicion legal. Asi como, los pagos
adicionales que por dichos conceptos realicen las
entidades, conforme a compromisos contractuales o
de ley, tales como: los pagos de sumas aseguradas y
las prestaciones econdmicas distintas de pensiones y
jubilaciones.

SE CARGA:

1. Por los importes de los gastos directos
otorgados para realizar actividades
productivas;

2. Por el importe de los fideicomisos para el
financiamiento de obras;

3. Por los importes de las erogaciones para
apoyar al sector social, con los gastos de
actividades culturales, deportivas y de ayudas
extraordinarias;

4. Por los importes de las erogaciones para
apoyar al sector social con los gastos de
servicios de traslado de personas;

5. Por los importes de las erogaciones para
apoyar al sector social con los gastos de
funerales;

6. Por los importes de las erogaciones para
apoyar al sector social con premios,
recompensas, pensiones de gracia y pension
recreativa estudiantil,

7. Por los importes de los donativos a
instituciones sin fines de lucro;

8. Por los importes de las indemnizaciones por
expropiacion de bienes inmuebles; vy,

9. Por los importes de las indemnizaciones por
expropiacion de bienes muebles.

SE ABONA:
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1. Por el traspaso de su saldo a la cuenta de
“Resultado Presupuestal del Ejercicio” al cierre
del periodo de informe. (Este asiento lo realiza
automaticamente el sistema).

SU SALDO ES DEUDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza deudora y
nos representa el total de lo erogado en inversiones
financieras y apoyos, al cierre del ejercicio se
traspasa a la cuenta de “Resultado Presupuestal del
Ejercicio” para determinar si existe saldo positivo o
negativo. Se presenta en los egresos del Estado de
Resultados Presupuestal.

4208 EROGACIONES ADICIONALES.

Esta cuenta nos representa el total de las
erogaciones de gasto corriente o inversién que por su
naturaleza no pudieron ser previstas durante el
proceso de programacién y presupuestacion, tales
como las erogaciones destinadas a cubrir el importe
de nuevos programas complementarios a los
existentes, o bien gastos que por su naturaleza no
pudieron ser incluidos en los diferentes programas
establecidos.

SE CARGA:

1. Por el importe de los pagos de pensiones y
jubilaciones no previstos en el proceso de
programacion y presupuestacion;

2. Por el importe de los pagos de sumas
aseguradas para sobre vivencia y rentas
vitalicias no previstos en el proceso de
programacion y presupuestacion; y,

3. Por el importe de las erogaciones adicionales
de prestaciones econdémicas distintas de
pensiones Yy jubilaciones, que no fueron
previstas durante el proceso de programacion
y presupuestacion.

SE ABONA:
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1. Por el traspaso de su saldo a la cuenta de
“Resultado Presupuestal del Ejercicio” al cierre
del periodo de informe. (Este asiento lo realiza
automaticamente el sistema).

SU SALDO ES DEUDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza deudora y
nos representa el total de las erogaciones adicionales
ya sea de gasto corriente o inversiones que por su
naturaleza no pudieron ser previstas durante el
proceso de programacion y presupuestacion, al cierre
del ejercicio se traspasa a la cuenta de “Resultado
Presupuestal del Ejercicio” para determinar si existe
déficit o superavit. Se presenta en los egresos del
Estado de Resultados Presupuestal.

4209 DEUDA PUBLICA.

Esta cuenta nos representa el total de las
erogaciones por concepto del pago de obligaciones
financieras e intereses con los Gobiernos Federal,
Estatal, Municipal e instituciones de crédito, por
concepto de deuda puablica, derivada de la
contratacion de empréstitos concertados a plazos,
autorizados o ratificados por el Congreso del Estado,
asi como los derivados de coberturas, proyectos de
infraestructura de largo plazo y arrendamientos
financieros especiales, adeudos de ejercicios fiscales
anteriores o pasivo circulante de las dependencias y
organos administrativos desconcentrados, previsiones
para cubrir el costo financiero de sus pasivos y
endeudamientos para sanear las finanzas publicas.

SE CARGA:

1. Por los importes de las erogaciones por
concepto de amortizaciones de las deudas
publicas internas con instituciones de crédito;

2. Por los importes de las erogaciones por
concepto de amortizaciones de la deuda
publica gubernamental,

3. Por los importes de los intereses derivados de
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la deuda publica interna con instituciones de
crédito; vy,

4. Por los importes de los intereses derivados de
la deuda publica gubernamental.

SE ABONA:

1 Por el traspaso de su saldo a la cuenta de
“Resultado Presupuestal del Ejercicio” al cierre
del periodo de informe. (Este asiento lo realiza
automaticamente el sistema).

SU SALDO ES DEUDOR.

El saldo de esta cuenta, es deudor y nos representa
el total de las erogaciones por concepto de las
amortizaciones realizadas como pago de deuda
publica interna con instituciones de crédito,
gubernamentales y de ejercicios anteriores, asi como
el total del pago de intereses generados, al cierre del
ejercicio se traspasa a la cuenta de “Resultado
Presupuestal del Ejercicio” para determinar si existe
saldo positivo 0 negativo. Se presenta en los egresos
del Estado de Resultados Presupuestal.

4210 TRASPASO ENTRE ORIGENES.

Tiene la funcién de cuenta puente y se crea con la
finalidad de llevar el control de traspaso de recursos
Unicamente entre Estados de Origen, dichos
movimientos deben realizarse junto con el Bancario.

SE CARGA:

1. Por las cantidades que se traspasan del Origen
de Recursos Propios;

2. Por las cantidades que se traspasan del Origen
Habitat;

3. Por las cantidades que se traspasan del Origen
de Recursos FllI;

4. Por las cantidades que se traspasan del Origen
de Recursos FIV;

5. Por las cantidades que se traspasan del Origen
Obra Convenida; y
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6. Por las cantidades que se traspasan de
cualquier otro origen que de acuerdo a las
necesidades sea creado.

SU SALDO ES DEUDOR:

El saldo de esta cuenta es de naturaleza deudora,
nos representa el total de recursos transferidos a los
diferentes fondos de referencia. Se presenta en el
Estado de Origen y Aplicacion de Recursos en la
posicion de los egresos en el espacio de “aplicacion
de recursos”.

Nota: La funcién de esta cuenta es totalmente de
control para transferencias entre fondos de recursos,
sus cargos no intervienen en los Controles
Presupuestales, las correcciones a sus registros se
realizan de manera de reclasificaciones con cargos
negativos.

CUENTAS DE ORDEN.

Segun las necesidades de registros contables,
pueden darse casos en que se requiera el manejo de
cuentas de orden, razén por la que se incluyo a estas
y se sefiala, de manera breve, parte de su teoria.

CONCEPTO DE CUENTAS DE ORDEN.

Cuentas de orden son aquellas que se abren para
registrar un movimiento de valores, cuando este no
afecta o modifica el Balance de la Entidad, pero cuya
incorporacion en libros es necesaria para consignar
sus derechos o0 responsabilidades contingentes,
establecer recordatorios en forma contable o controlar
en general algunos aspectos de la administracion.

CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS.

En vista de que estas cuentas se llevan dentro de
grupos de un sistema de partida doble, se deben de
abrir siempre en grupos de dos, siendo la una
correlativa de la otra y debiendo tener forzosamente
movimientos y saldos compensados en todo tiempo.
El saldo de una sera siempre deudor y el de la
correlativa, acreedor por igual cantidad. Por lo
anterior existen cuentas de saldo deudor y cuentas de
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orden de naturaleza acreedora.

5001 RECURSOS DE PARTICULARES EN
ADMINISTRACION.

Esta cuenta nos representa la cantidad que el
Ayuntamiento tiene en su poder, Unicamente para su
administracion y que provienen de particulares.

SE CARGA:

1. Por las cantidades recibidas de particulares
para su administracion.

SE ABONA:

1. Por el monto de las cantidades aplicadas o
devueltas a sus propietarios.

SALDO DEUDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza deudora y
nos representa la cantidad que se tiene en
administracion. Se presenta en el capitulo de cuentas
de orden deudoras, al pie del Estado de Situacion
Financiera del Ayuntamiento.

5002 RECURSOS FEDERALES EN ADMINISTRACION.
Esta cuenta nos representa la cantidad que el
Ayuntamiento tiene en su poder, Unicamente para su
administracion y que proviene de la federacién para
fines especificos.

SE CARGA:

1. Por las cantidades recibidas de la Federacién
para su administracion en un fin especifico.

SE ABONA:

1. Por el monto de las cantidades aplicadas o
devueltas.

SALDO DEUDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza deudora y
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nos representa la cantidad que se tiene en
administracion. Se presenta en el capitulo de cuentas
de orden deudoras, al pie del Estado de Situacion
Financiera del Ayuntamiento.

5003 RECURSOS ESTATALES EN ADMINISTRACION.
Esta cuenta nos representa la cantidad que el
Ayuntamiento tiene en su poder Unicamente para su
administracion y que proviene del Estado para fines
especificos.

SE CARGA:

1. Por las cantidades recibidas del Estado para
su administracion.

SE ABONA:

1. Por el monto de las cantidades aplicadas o
devueltas.

SALDO DEUDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza deudora y
nos representa la cantidad que se tiene en
administracion. Se presenta en el capitulo de cuentas
de orden deudoras, al pie del Estado de Situacion
Financiera del Ayuntamiento.

5004 ACTIVOS FIJOS EN ADMINISTRACION.

Esta cuenta nos representa el valor de los Activos
Fijos que el Ayuntamiento tiene en su poder y que no
son de su propiedad y solo los tiene en administracion
0 para su uso (Bienes en comodato).

SE CARGA:

1. Por el valor del bien que se recibe en
administracion.

SE ABONA:

1. Por el valor del bien al devolverse a su
propietario.
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SALDO DEUDOR.

El saldo de esta cuenta, es de naturaleza deudora y
nos representa el valor de los activos fijjos que el
Ayuntamiento tiene en su poder, se presenta en el
capitulo de cuentas de orden deudoras, al pie del
Estado de Situacion Financiera del Ayuntamiento.

5005 DEUDORES OBRAS POR COOPERACION Y
PLUSVALIAS.

Esta cuenta nos representa el total de lo que el
Ayuntamiento tiene que cobrar por concepto de
cooperaciones para obras o por las plusvalias
generadas a predios de particulares en la ejecucion
de obras importantes.

SE CARGA:

1. Por el total del convenio donde Ilos
beneficiados se comprometen a realizar el

pago.
SE ABONA:

1. Por el importe parcial o total de los pagos que
los beneficiados realicen.

SALDO DEUDOR.

El saldo de esta cuenta, es de naturaleza deudora y
nos representa el valor de lo que el Ayuntamiento
tiene que cobrar. Se presenta en el capitulo de
cuentas de orden deudoras, al pie del Estado de
Situacion Financiera del Ayuntamiento.

CUENTAS DE ORDEN

CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS.

6001 ADMINISTRACION DE RECURSOS DE
PARTICULARES.

Esta cuenta nos representa la cantidad de recursos
gue el Ayuntamiento debe de aplicar, ya que
Unicamente la tiene para su administracion a nombre
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de particulares.
SE CARGA:

1. Por el monto de las cantidades aplicadas o
devueltas a sus propietarios.

SE ABONA:

1. Por las cantidades recibidas de particulares
para su administracion.

SALDO ACREEDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora y
nos representa la cantidad pendiente de aplicar a su
fin especifico. Se presenta en el capitulo de cuentas
de orden acreedoras, al pie del Estado de Situacion
Financiera del Ayuntamiento.

6002 ADMINISTRACION DE RECURSOS FEDERALES.
Esta cuenta nos representa la cantidad de recursos
qgue el Ayuntamiento debe de aplicar a nombre de la
Federacion, ya que Unicamente se tiene para su
administracion.

SE CARGA:

1. Por el monto de las cantidades aplicadas o
devueltas.

SE ABONA:

1. Por las cantidades recibidas de la Federacion
destinadas a un fin especifico.

SALDO ACREEDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora y
nos representa la cantidad pendiente de aplicar a su
fin especifico. Se presenta en el capitulo de cuentas
de orden acreedoras, al pie del Estado de Situacién
Financiera del Ayuntamiento.
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6003 ADMINISTRACION DE RECURSOS ESTATALES.
Esta cuenta nos representa la cantidad de recursos
gue el Ayuntamiento debe de aplicar a nombre del
Estado, ya que Unicamente la tiene para su
administracion.

SE CARGA:

1. Por el monto de las cantidades aplicadas o
devueltas.

SE ABONA:

1. Por las cantidades recibidas del estado para su
administracion.

SALDO ACREEDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora y
nos representa la cantidad pendiente de aplicar a su
fin especifico. Se presenta en el capitulo de cuentas
de orden acreedoras, al pie del Estado de Situacion
Financiera del Ayuntamiento.

6004 ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS.

Esta cuenta nos representa el valor de los activos
fijos que el Ayuntamiento debe devolver ya que solo
los tiene en administracion o para su uso (Bienes en
comodato).

SE CARGA:

1. Por el valor del bien al devolverse.

SE ABONA:

1. Por el valor del bien que recibe en
Administracion.

SALDO ACREEDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora y
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nos representa el valor de los activos fijjos que el
Ayuntamiento debe de devolver. Se presenta en el
capitulo de cuentas de orden acreedoras, al pie del
Estado de Situacion Financiera del Ayuntamiento.

6005 OBRAS POR COOPERACION Y PLUSVALIAS
DEUDORES.

Esta cuenta nos representa el total de lo que el
Ayuntamiento debe de cobrar por concepto de
cooperacion para obras o por las plusvalias
generadas a predios de particulares en la ejecucion
de obras importantes.

SE CARGA:

1. Por el importe parcial o total de los pagos que
los beneficiados realicen.

SE ABONA:

1. Por el total del convenio donde Ilos
beneficiados se comprometen a realizar el

pago.
SALDO ACREEDOR.

El saldo de esta cuenta es de naturaleza acreedora y
nos representa lo que el Ayuntamiento debe de
cobrar, se presenta en el capitulo de cuentas de
orden acreedoras, al pie del Estado de Situacion
Financiera del Ayuntamiento.

CAPITULO TERCERO
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 7°. Los servidores publicos municipales, seran responsables de las
omisiones en que incurran por la falta de observancia del presente Acuerdo,
haciéndose acreedores a las sanciones previstas en la Ley de Responsabilidades
de los Servidores Publicos del Estado de Michoacan.
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TRANSITORIO

ARTICULO UNICO. El presente Manual entrara en vigor el dia siguiente al de su
publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de
Michoacan de Ocampo.

Asi lo acord6 y firma la ciudadana Contador Publico Verénica Esther Mendoza
Torres, Auditora Superior de Michoacéan, en la ciudad de Morelia, Michoacan, al 1
primer dia del mes de octubre de 2008 dos mil ocho.

C. P. Verbnica Esther Mendoza Torres.



