H. CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

AASM &

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE LA GUIA PARA LA ELABORACION
DE LOS PRESUPUESTOS MUNICIPALES Y SU PRESENTACION AL
CONGRESO DEL ESTADO

La ciudadana, Contador Publico VERONICA ESTHER MENDOZA TORRES,
Auditora Superior de Michoacéan, con fundamento en el articulo 123 fraccion IlI
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de
Ocampo; articulo 6° fracciones VIII, X y XI de la Ley de Fiscalizacién Superior
del Estado de Michoacan; articulos 32, inciso c) fracciones I, IV y 55 fraccion lll,
de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo; articulos
1°, 45, 46, 47, 48, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 65, 66 y 67 de la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Michoacdn de Ocampo; articulo 33
fracciones Il y Ill de la Ley de Planeacion del Estado de Michoacan de
Ocampo; articulos 10 y 11 de la Ley de Obras Publicas del Estado de
Michoacan de Ocampo y de sus Municipios; articulo 6 apartado B, fracciones |
y Il de la Ley de Deuda Publica del Estado de Michoacan de Ocampo; y,

CONSIDERANDO

Que la Auditoria Superior de Michoacan, Organo Técnico del Congreso del
Estado de Michoacan de Ocampo, tiene como una de sus atribuciones el
verificar y comprobar que la recaudacion, administracion y aplicacion de los
recursos publicos de las entidades se ajusten a la legalidad, asi como a los
programas, presupuestos, planes aprobados y montos autorizados a través de
la practica de auditorias, visitas e inspecciones para la revision y fiscalizacion,
bajo los principios de legalidad, celeridad, eficiencia, eficacia, calidad en el
servicio y vigilancia.

Que la presente guia proporcionara a las entidades de las administraciones
publicas municipales, las herramientas necesarias para la elaboracion de los
presupuestos necesarios para el financiamiento de sus programas, logrando
con ello la correcta aplicacion y manejo de los recursos publicos.

Por lo expuesto, se tiene a bien expedir el siguiente:
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ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE LA GUIA PARA LA ELABORACION
DE LOS PRESUPUESTOS MUNICIPALES Y SU PRESENTACION AL
CONGRESO DEL ESTADO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1° EI presente Acuerdo es de observancia obligatoria para las
entidades de la Administracion Publica Municipal y tiene por objeto:

|. Establecer la guia para la formulacion de los presupuestos;

II. Proporcionar a las entidades de la Administracion Publica Municipal, las
herramientas necesarias para que de conformidad con el marco juridico
aplicable vigente y a la presente Guia formulen los presupuestos; vy,

[ll. Concientizar a los servidores publicos de las administraciones municipales
para que presenten oportunamente los presupuestos.

Los titulares de las dependencias y organismos paramunicipales de la
Administracion Publica, serdn responsables de adoptar las medidas
correspondientes para el debido cumplimiento del presente Acuerdo y de
conformidad al articulo 123 fraccion Ill de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo.

Articulo 2°. Para efectos de este Acuerdo deberan considerarse ademas de
los términos y definiciones contenidas en el articulo 4° de la Ley de
Fiscalizacion Superior del Estado de Michoacén, los siguientes:

I. ACTIVIDAD. Son las acciones que se llevan a cabo para cumplir las metas
de un programa,

ll. ADMINISTRACION DEL GASTO PUBLICO: Conjunto articulado de
procesos que van desde la planeacién y programacion del gasto publico, hasta
su ejercicio, control y evaluacion;

lll. AFECTACION PRESUPUESTARIA: Son los registros de cargos que
ordenan las areas ejecutoras del gasto;

IV. APERTURA PROGRAMATICA: Es el documento que muestra en forma
segmentada y codificada la distribucion y asignacion de los recursos publicos,
para su ejercicio en un periodo determinado aprobado, conforme a la
normatividad aplicable vigente;

V. APROVECHAMIENTOS. Son los ingresos que percibe el Municipio y
organismos paramunicipales por funciones de derecho publico, distintos de las
contribuciones, de los ingresos derivados de financiamientos y de los que
obtengan los organismos descentralizados;
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VI. ASIGNACION DE RECURSOS. Es el importe autorizado en programas,
subprogramas y partidas destinado a sufragar las erogaciones del Municipio y
organismos paramunicipales para el desarrollo de sus actividades;

VIl. ASIGNACION PRESUPUESTAL: Importe destinado a cubrir las
erogaciones previstas en programas, subprogramas con asignaciones
especificas en la partida presupuestal, necesarias para el logro de los objetivos
y metas programadas;

VIIl. AYUNTAMIENTO: Es el 6rgano colegiado y deliberante que le compete la
definicion de las politicas generales del gobierno municipal en los términos de
las leyes aplicables, se integra por un Presidente, Sindico y Regidores;

IX. CONTRIBUCION. Son las cantidades que en dinero deben de enterar las
personas fisicas y morales al Municipio y organismos paramunicipales para
cubrir el gasto publico;

X. CONTRIBUCIONES ESPECIALES. Son las que se establecen en ley o
decreto, a cargo de las personas fisicas y morales que se beneficien de
manera directa por obras publicas e indirectamente por servicios publicos;

XI. DERECHOS. Son las contraprestaciones establecidas en ley por pago a los
municipios y organismos paramunicipales, por los servicios de caracter
administrativos prestados directamente 0 a través de organismos
descentralizados que se constituyan para tales efectos;

XIl. DESTINO ESPECIFICO DEL GASTO. Sefiala el concepto en el que
deberan aplicarse los recursos, condicionando su gasto a la consecucion y
cumplimiento de los objetivos establecidos;

XIll. ESTRUCTURA PROGRAMATICA PRESUPUESTARIA. Es el orden de
codificacion que se le da para la desagregacion de niveles en la Unidad
Programética  Presupuestaria, Unidades Responsables, Programas,
Subprogramas y Partidas;

XIV. EXPEDIENTE TECNICO. Es la recopilacion de los documentos relativos a
los aspectos técnicos, administrativos y financieros de la obra;

XV. EXPEDIENTE UNITARIO. Es la documentacion que integra al expediente
técnico, adicionando la documentacién que da origen a dicha obra como son:
Solicitud, convenios entre municipio y beneficiarios, de aportacion,
concertacién, acta del Ayuntamiento de aprobacion, justificacion, entre otros;

XVI. FONDOS DE APORTACIONES DE LA FEDERACION: Los fondos
establecidos en el capitulo quinto de la Ley de Coordinacion Fiscal, referentes
al Ramo 33 del Presupuesto de Egresos de la Federacion;
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XVII. FUNCION. Son las actividades asignadas al servidor publico segtn la
organizaciéon del municipio y organismos paramunicipales de acuerdo a la
normatividad,;

XVIIl. GASTO CORRIENTE: Erogaciones realizadas con cargo a los capitulos
del gasto 1000, 2000, 3000 denominados: Servicios Personales, Materiales,
Suministros y Servicios Generales, respectivamente;

XIX. GASTO DE INVERSION: Erogacion en bienes y servicios destinada a
incrementar la capacidad productiva y se refleja en el incremento de los activos
fijos patrimoniales mediante la construccion de obra publica;

XX. GASTO DE OPERACION: Son las asignaciones destinadas a los capitulos
de servicios personales, materiales, suministros y servicios generales,
indispensables para la operacién y mantenimiento del servicio que se presta;

XXI. GASTO PUBLICO. Es el conjunto de erogaciones realizadas por los
MunIcCIpioS y SUS organismos paramunicipales, por concepto de gasto corriente,
inversion fisica y financiera, asi como pagos de pasivo o deuda publica y
transferencias;

XXII. HACIENDA PUBLICA. Conjunto de 6rganos de la Administracion Publica
Municipal, encargados de hacer llegar los recursos econémicos a las arcas del
mismo, asi como a los instrumentos con que dichas entidades gestionan y
recaudan los tributos;

XXIII. IMPUESTOS. Son las contribuciones establecidas en la ley;

XXIV. INGRESOS EXTRAORDINARIOS. Son aquellos recursos de caracter
excepcional que provienen de la enajenacion de bienes, de la concertacion de
creditos externos e internos, y de aquellas percepciones que provienen de
actos eventuales;

XXV. METAS. Son propoésitos que se expresan en forma cuantitativa en el
presupuesto;

XXVI. MODIFICACION PROGRAMATICA: Cambié en la magnitud y/o
calendario de las metas de las funciones, subfunciones y proyectos;

XXVIl. NECESIDAD PUBLICA. Aquella que se estima vital y que tiene
repercusiones sociales;

XXVIIl. OBJETIVO. lIdentifica la finalidad hacia la cual deben dirigirse los
recursos y esfuerzos para dar cumplimiento a los propdésitos. El objetivo debe
de responder a las preguntas “qué” y “para qué”;

XXIX. OBJETO DE GASTO. Identifica los capitulos, conceptos y partidas del
Clasificador, mediante los cuales las dependencias y organismos
paramunicipales ubican las asignaciones presupuestarias y el registro y control
de las erogaciones;
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XXX. OBJETIVO GENERAL. Lo constituye el enunciado global sobre el
resultado final que se pretende alcanzar, expresa un logro sumamente amplio;

XXXI. OBRA PUBLICA: Es todo trabajo que tiene por objeto la construccion,
conservacion, instalacion, remodelacion, reparacion, mantenimiento,
demolicion o modificacion de bienes inmuebles que por su naturaleza o
disposicion de la ley estén destinados a un servicio publico o al uso comun;

XXXII. ORIGEN DEL RECURSO (OR). Es la procedencia de los recursos
publicos recibidos por las dependencias y organismos paramunicipales;

XXXIIl. PARTICIPACIONES DE INGRESOS FEDERALES: Asignaciones
previstas en el Presupuesto de Egresos de la Federacién, que se distribuyen a
las haciendas publicas de los municipios, considerandose ingresos federales
ministrados mensualmente por la Secretaria de Finanzas y Administracion del
Gobierno del Estado;

XXXIV. PLANEACION MUNICIPAL: Proceso que realizan las dependencias y
organismos paramunicipales para la identificacibn de prioridades de las
entidades;

XXXV. PRESUPUESTACION: Proceso de consolidacion de las acciones
encaminadas a cuantificar en términos monetarios los recursos necesarios para
cumplir con los programas establecidos en un determinado periodo; comprende
las tareas de formulacion, discusion, aprobacién, ejecucion, control y evaluacion
del presupuesto;

XXXVI. PRESUPUESTO: Estimacion financiera anticipada, generalmente anual,
de los egresos e ingresos del gobierno Municipal, necesario para cumplir con los
propositos de un programa determinado. Asimismo, constituye el instrumento
operativo basico para la ejecuciéon de las decisiones de politica econémica y de
planeacion;

XXXVII. PRESUPUESTO ASIGNADO. Es la cantidad de los recursos que se
destinaran para cumplir con los objetivos y metas, dichos recursos pueden ser
federales, estatales, ingresos propios, financiamientos bancarios, aportaciones
de la iniciativa privada, donaciones, etc.;

XXXVIII. PRESUPUESTO CALENDARIZADO. Es la agenda en la cual se
definen los prepuestos, a través del tiempo de la ejecucion y el control de los
mismos, dependen del tipo de organizacién y pueden ser diarios, semanales,
quincenales, mensuales, trimestrales, semestrales o anuales;

XXXIX. PRESUPUESTO POR PROGRAMAS. Son las cantidades de recursos
asignados a los programas para la ejecucion de los proyectos y consecucion
de sus metas;

XL. PRODUCTOS. Son contraprestaciones por los servicios que preste el
Municipio y organismos paramunicipales en sus funciones de derecho privado,
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asi como por el uso aprovechamiento o enajenacion de bienes del dominio
privado;

XLI. PROGRAMA: Instrumento de los planes que ordena y vincula, cronolégica,
cuantitativa y técnicamente las acciones o actividades y los recursos necesarios
para alcanzar una meta, que contribuira a lograr los objetivos de los planes de
desarrollo Municipal;

XLIl. PROGRAMA ANUAL: Instrumento que permite traducir los lineamientos
generales de la planeaciéon del desarrollo econémico y social del Municipio en
objetivos y metas concretas a desarrollar en un ejercicio fiscal, definiendo
responsables, temporalidad y especialidad de las acciones para lo cual se
asignan recursos en funcion de las disponibilidades y necesidades de recursos
humanos, materiales y financieros;

XLIIl. PROGRAMACION: Es el proceso a través del cual se definen actividades,
metas, tiempos, ejecutores, instrumentos de accidn y recursos necesarios para
el logro de los objetivos de mediano y largo plazo, definidos en el Plan Municipal
de Desarrollo, considerando las limitaciones y posibilidades reales de toda la
economia,

XLIV. PROYECTO. Conjunto de actividades que se encuentran
interrelacionadas y coordinadas cuya razén es la de alcanzar objetivos
especificos dentro de los limites que imponen un presupuesto y un lapso de
tiempo previamente definidos;

XLV. RAMO. Clasificacion presupuestaria empleada para la integraciéon
administrativa del gasto, que permite identificar, agrupar e integrar la
asignacion de recursos federales;

XLVI. TIPO DE GASTO. Es la identificacion de la naturaleza del gasto en
cuanto a su destino; vy,

XLVII. UNIDAD DE MEDIDA. Precisa la forma de la medida estandarizada que
se utilizara para determinar la meta.

CAPITULO SEGUNDO ) )
DE LOS RESPONSABLES DE LA FORMULACION, APROBACION Y
PUBLICACION

Articulo 3°. El Tesorero Municipal serd el responsable de elaborar el
Presupuesto de Egresos de cada ejercicio fiscal, de acuerdo con las
disposiciones que dictara para tal efecto y someterlo a consideracion del
Ayuntamiento.

Los directores de los organismos operadores de agua potable, alcantarillado y
saneamiento, seran los responsables de la elaboracién del presupuesto anual,
para su presentacion a la Junta de Gobierno.
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Articulo 4°. El Ayuntamiento sera el responsable de aprobar los presupuestos
gue le presente el Tesorero Municipal y remitirlo al Congreso del Estado para la
vigilancia de su ejercicio.

Articulo 5°. El Presidente Municipal ordenara la publicacion del Presupuesto
de Egresos aprobado por el Ayuntamiento, en el Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan.

Articulo 6°. El Sindico Municipal sera el responsable de vigilar la correcta
recaudacion y aplicacion de los fondos publicos.

Articulo 7°. El Contralor Municipal se encargara de vigilar la correcta aplicacion
del gasto publico.

Articulo 8°. Los titulares de las dependencias y entidades paramunicipales de
la Administracion Publica podran realizar transferencias presupuestales previa
autorizacion del Ayuntamiento, mismas que se ajustaran al articulo 5° de la
presente Guia.

CAPITULO TERCERO
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION

Articulo 9°. De la formulacién de los presupuestos:

I. La elaboracion del presupuesto, inicia con la determinacion de los programas,
y subprogramas, considerando las areas responsables de su elaboracién y
ejecucion, asi como las necesidades prioritarias y las politicas de
financiamiento establecidas.

Es importante, que los programas y subprogramas del presupuesto, se enlacen
y definan de acuerdo a los ejes programéaticos que integran el Plan Municipal
de Desarrollo.

Durante la formulacion del presupuesto se debera hacer lo siguiente:

a) Realizar la estimacion de los ingresos por parte de la Tesoreria Municipal,
considerando las politicas que el propio Ayuntamiento determine para su
elaboracion;

b) Hacer un diagnéstico de las proyecciones, fijando objetivos y metas
generales del Ayuntamiento, determinando sus alcances durante un afo,
precisando un monto preliminar de recursos financieros disponibles, ya que
para cada tipo de programa se requiere el empleo de una técnica determinada,
puesto que cada programa es distinto;

c) Elaborar un programa de con tiempos y fechas;
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d) Convocar a reunidn a las dependencias y areas integrantes de la
Administraciébn Municipal, para dar a conocer las politicas de la elaboracién del
presupuesto de egresos;

e) Distribuir los formatos a todas las unidades responsables de Ia
Administracion Municipal, para que elaboren su anteproyecto de presupuesto
particular con base en los objetivos, metas y recursos financieros previamente
definidos a nivel global, estableciendo los programas y subprogramas
correspondientes, fijando los objetivos, metas y necesidades financieras que
cada unidad responsable establezca, sefalando actividades a desarrollar
dentro de cada subprograma procurando siempre su vinculacion con los ejes
del Plan Municipal de Desarrollo, una vez definidas serdn cuantificadas,
analizadas e integradas en el documento final;

f) Una vez agrupadas las acciones en programas Yy subprogramas, se
procedera a su traduccién en guiones presupuestales, atendiendo al destino
del gasto a nivel de partida presupuestal, determinando su costo y el tiempo
necesario para su realizacion;

g) Se requiere un constante flujo de informacién entre las diversas areas o
Unidades Responsables del Municipio, para participar dentro de cada
programa, a fin de asegurar que los mismos sean coherentes entre si y
permitan cumplir con los objetivos establecidos;

h) Recopilacion de anteproyectos de presupuestos;

i) Andlisis de los anteproyectos a efecto de realizar las adecuaciones, ajustes,
modificaciones y correcciones necesarias, por lo que es de gran importancia
cerciorarse de que todas las asignaciones estén debidamente justificadas, pues
de lo contrario deben ser rechazadas; y,

j) En base a dichos pasos de elaboracion del anteproyecto del presupuesto, las
cifras por partidas y por subprogramas se convierten en definitivas y se
procede a integrar y formular el presupuesto que se presentara al
Ayuntamiento para su aprobacion.

Articulo 10°. De la discusién y aprobacion de los presupuestos.

Una vez elaborado el proyecto del presupuesto, debera ser aprobado por el
Ayuntamiento, de  acuerdo a lo estipulado en los articulos 32, inciso c)
Fraccion IV y 55, Fraccion lll, de la Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan de Ocampo, y para ello se sugieren tres formas:

I. De Forma Directa: Consiste en que el Tesorero Municipal presente el
presupuesto y sus anexos a consideracion y aprobacion por los miembros del
Ayuntamiento, quienes discutirdn sobre su contenido e integracion, sugiriendo
las adecuaciones pertinentes, vigilando el cumplimiento de los objetivos del
Plan Municipal de Desarrollo y observando los tiempos que sefala la Ley de
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Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Michoacan de
Ocampo, Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo y
demas normatividad vigente aplicable a la materia en lo que respecta a su
publicacion en el Periédico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de
Michoacan de Ocampo y para su entrega ante la Auditoria Superior de
Michoacan;

II. Por Reglamento Interno del Municipio: De existir un procedimiento de
aprobacion del Presupuesto y sus anexos, deberd estar regulado por los
reglamentos internos municipales, se vigilarA que dicho presupuesto sea
entregado ante la Auditoria Superior de Michoacan y que el mismo se publique
en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de
Ocampo, de acuerdo a lo que establece el articulo 54 de la Ley de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Michoacan de
Ocampo; vy,

[ll. Mediante Acuerdo del Ayuntamiento: Los procesos de aprobacion y
publicacion mencionados anteriormente, son los mas comunes, pero ademas,
también mediante acuerdo del Ayuntamiento, pueden establecer el siguiente
procedimiento:

a) Que el presupuesto sea turnado a la Comisién de Hacienda, Financiamiento
y Patrimonio, de Planeacién, Programacién y Desarrollo, asi como la de
Desarrollo Urbano y Obras Publicas;

b) Se les explica a los integrantes de las comisiones sobre el contenido del
Proyecto del Presupuesto, a efecto que conozcan, analicen y discutan su
contenido;

c) En caso de haber sugerencias y modificaciones, se tendran que analizar por
parte del Presidente y Tesorero Municipal, para que las mismas se consideren
durante la integracion del presupuesto; vy,

d) Las comisiones mencionadas con anterioridad, realizaran un informe de los
resultados, el cual serd considerado por las demas comisiones del
Ayuntamiento al momento de la aprobacién del presupuesto.

Articulo 11. De la Ejecucion de los presupuestos.

I. La ejecucién presupuestal comprende una serie de decisiones y operaciones
financieras que permiten concretar los objetivos y metas determinadas,
mediante la movilizacién de recursos humanos, materiales y financieros, a
través de técnicas y procedimientos de control administrativo, contable y
presupuestal. Dicha movilizacion es realizada por las unidades responsables
de la Administracion durante el desarrollo del ejercicio presupuestal;

II. La ejecucion del presupuesto, requiere que se encomiende a servidores
publicos y empleados capacitados, que sean responsables, puesto que la
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eficiencia y eficacia son indispensables, asi mismo debera ejercerse de
acuerdo a la normatividad vigente establecida;

lll. Los encargados de los programas y subprogramas seran los responsables
del avance fisico y de la aplicacién de los recursos publicos, de tal forma que
deberan cuidar de no exceder el monto del gasto que se les haya autorizado;
no adquirir compromisos que excedan el monto del gasto aprobado; y,

IV. El ejercicio del presupuesto, debera sujetarse a las disposiciones legales
aplicables a la materia sefialadas en la Ley de Presupuesto, Contabilidad y
Gasto Publico del Estado de Michoacan de Ocampo, y demas normatividad
vigente aplicable.

Articulo 12. Del Control y Evaluacion de los presupuestos.

I. Es necesario que la realizacion de actividades contenidas en los
subprogramas del presupuesto, sean del conocimiento de los titulares de las
areas involucradas, a fin de verificar que se lleven a cabo de forma correcta,
por lo que se requiere un flujo constante de informacion.

Con el presupuesto disefiado por subprogramas, se controla el ejercicio del
presupuesto y la verificacién del cumplimiento de las metas;

Il. La evaluacion de los programas se realiza en tres momentos:

a) Cuando son elaborados por cada una de las éareas del Municipio y
organismos paramunicipales, se verifica si los mismos cumplen con los
objetivos establecidos en el Plan Municipal de Desarrollo;

b) Durante su desarrollo, para corregir las desviaciones que puedan sufrir; y,

c) Cuando han concluido, para comprobar si se alcanzaron los objetivos
propuestos, las metas sefaladas y determinar que el ejercicio de los recursos
corresponden a los presupuestos.

Articulo 13. De los aspectos a considerar durante la elaboracion de los
presupuestos:

I. Presupuesto de Ingresos. Es un documento que expresa la estimacion de
los recursos que una Administracion Gubernamental Municipal espera obtener
en un periodo determinado, por lo que se considera conveniente para su
elaboracion lo siguiente:

a) El incremento propuesto a las tasas, cuotas y tarifas de los conceptos de
cobro de la Ley de Ingresos para los Municipios del Estado Michoacan de
Ocampo, o de las propias leyes de ingresos municipales, tomando como base
la politica recaudatoria;
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b) Considerar los imprevistos, los cuales seran preparados conforme al
desarrollo de los programas y subprogramas de acuerdo a las disponibilidades
de recursos;

c) Considerar los créditos y empréstitos que pretendan obtener las entidades
como fuente de financiamiento, por concepto de ingresos extraordinarios o
deuda publica; y,

d) Realizar un analisis estadistico del comportamiento de recaudacion del
ejercicio y de afios anteriores, que sirva de orientacién para la estimaciéon del
nuevo presupuesto.

Il. Presupuesto de Egresos. La formulacion de los presupuestos publicos se
realiza bajo técnicas diferentes, entre las que se encuentran:

a) Presupuestacion tradicional. Se basa en las asignaciones de afios
anteriores, estimando los posibles aumentos del egreso; vy,

b) Presupuestacion por programas. Asigna los recursos humanos,
materiales y financieros de acuerdo con programas y proyectos. Permite que
los recursos financieros sean aplicados de acuerdo a los resultados esperados.

Articulo 14. EIl presupuesto de egresos debe ser elaborado por la Tesoreria
Municipal, tomando en cuenta los siguientes aspectos:

I. El monto disponible de los ingresos municipales. Se obtiene de la
“estimacion de ingresos recaudados en los ultimos tres ejercicios”, para poder
estimar los ingresos del ejercicio que se presupuesta;

[I. EI Plan Municipal de Desarrollo. Constituye una guia de accién en la que
se establecen todas y cada una de las actividades por realizar conforme a las
atribuciones y funciones del Ayuntamiento;

[ll. Estimacién de los gastos. Se obtiene del ejercicio fiscal inmediato anterior
y del ejercicio fiscal en curso;

IV. Descripcion de los principales programas. Son la base del proyecto del
presupuesto, sefalando objetivos, metas y unidades responsables de su
ejecucion, asi como su valuacion estimada por programa, su justificacion y
comentarios;

V. Extensién de programas. Cuando la ejecucion se realice en dos 0 mas
ejercicios fiscales;

VI. En la adquisicion de los bienes de consumo. Para sus asignaciones
presupuestales se debe apegar a la politica de racionalizacion del gasto y
optimizacién de los recursos;
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VII. Alternativas para promover el intercambio de materiales. A fin de
reducir el costo de las adquisiciones y evitar requerimientos de bienes con los
que ya se cuente;

VIIl. Reducir al minimo las erogaciones. Las cuales Unicamente se
presupuestaran para dar cumplimiento a programas prioritarios debidamente
justificados;

IX. Imprevistos. Los cuales podran surgir, conforme al desarrollo de los
programas y subprogramas, de acuerdo a las disponibilidades de recursos;

X. Andlisis del gasto. Conocer su comportamiento durante los ejercicios de
aflos anteriores, que sirva de orientacion para la estimaciéon del nuevo
presupuesto;

Xl. Entrega de informes. Por los jefes de area, respecto del gasto ejercido el
afio anterior en su unidad administrativa, que les sirva como referencia como
techo financiero para la distribucion del nuevo presupuesto;

Xll. El presupuesto por concepto de servicios personales. Estara
sustentado en las plantillas de personal de base y de confianza, las plazas
vacantes, asi como el personal con caracter temporal, la prevision econémica
para las contrataciones bajo esta modalidad, especificando los montos por
cada unidad responsable, programa y subprograma, asi como por los
tabuladores aprobados por el Ayuntamiento;

XIll. Remuneraciones al personal. Se apegaran a los niveles establecidos en
los tabuladores de sueldos, cuotas, prestaciones econémicas y sociales, asi
como a la estructura organica autorizada;

XIV. Partidas presupuestarias de servicios personales. Los importes
determinados para cubrir los conceptos contenidos en la plantilla de personal
aprobada deben ser congruentes con las asignaciones en las partidas
presupuestadas;

XV. La determinacion del monto de materiales, suministros y servicios
generales. Considerar las partidas de servicio basico y prioritario, ademas de
observar las disposiciones establecidas en la legislacion vigente;

XVI. Para la inversion. Los presupuestos de cada obra o servicio se podran
elaborar con base en los indicadores de costos, tabuladores de precios
unitarios, precios de obras similares y tomando en consideracion la forma de

pago;

XVII. Obras cuya ejecucion rebase un ejercicio presupuestal. Se debe
considerar Unicamente la parte que corresponda al ejercicio, el responsable
deberd informar al Tesorero Municipal, respecto del presupuesto total de la
obra, segun las etapas de ejecucion que se establezcan en la planeacion y
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programacion de las mismas, a efecto de considerar los montos programados
dentro del ejercicio que corresponda;

XVIIl. Los Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores (ADEFAS). Son
aquellos compromisos contraidos en un ejercicio fiscal que no hayan sido
pagados al término del mismo, la Tesoreria Municipal no debera considerarlos
en el presupuesto y se les dara un tratamiento de pasivo circulante; y,

XIX. Créditos y emprestitos. Considerar la parte que corresponda a su
liquidacion en el ejercicio correspondiente y los intereses generados y que
deban pagarse en el mismo ejercicio, de los montos que se hayan obtenido en
ejercicios anteriores como fuente de financiamiento.

Articulo 15. De la Documentacidn necesaria para elaborar los presupuestos:
Consultar la informacién de la siguiente documentacion:

I. Ley de Ingresos para los Municipios del Estado de Michoacan de Ocampo,
aprobada por el Congreso del Estado de Michoacdn o en su caso la Ley de
Ingresos que cada Municipio haya presentado ante el Congreso del Estado a
iniciativa de la Entidad Municipal, correspondiente al ejercicio fiscal que se esta
presupuestando;

[I. EI Plan Municipal de Desarrollo;

Ill. Programa Operativo Anual Municipal;

IV. Presupuestos de Ingresos y Egresos de los tres ejercicios anteriores;

V. El Clasificador por Objeto del Gasto;

VI. Los Controles Presupuestales de los tres ejercicios anteriores;

VII. Plantillas y Tabuladores de Sueldos del Personal;

VIII. Las Tarifas de Viaticos;

IX. El Programa de Obras Publicas del ejercicio inmediato anterior;

X. Padrones de contribuyentes de predial, agua, panteones, mercados,
establecimientos comerciales con venta de bebidas alcohdlicas, anuncios en
espacios publicos y tablajeros;

XI. Padron de becas y despensas que se entregan como subsidios;
XIl. Estimacion y calendarizacion de participaciones y aportaciones de ingresos

federales y estatales que entrega la Secretaria de Finanzas y Administracion
del Gobierno del Estado;
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XIII. Contratos y convenios de coordinacion o de naturaleza analoga y/o anexos
de ejecucion con los Gobiernos Federal, Estatal, Municipal y con particulares;

XIV. Los expedientes técnicos unitarios de las obras publicas en lista de espera
para su autorizacion;

XV. Los expedientes relativos a otras obras, acciones o0 inversiones que se
encuentren en lista de espera para su ejecucion, en otras areas de la
Administracién Pablica Municipal,

XVI. El padrén de beneficiarios con adeudos por obras que se realizaron;

XVII. Consideracion objetiva de las necesidades de adquisicién de los Bienes
Muebles e Inmuebles del Municipio;

XVIII. La consideracién de nuevos programas y subprogramas a realizar;

XIX. Las disposiciones emitidas por el Ayuntamiento, tales como los
reglamentos internos, y los lineamientos para rangos de obra publica,
adquisiciones y servicios; y,

XX. Los deméds informes financieros y datos estadisticos que se considere
conveniente, para la elaboracién del presupuesto.

Articulo 16. Del célculo de los montos presupuestales.

El Techo Financiero, se integra por los ingresos anuales, tales como: recursos
propios, participaciones en ingresos federales y estatales, fondos de
aportaciones federales y transferencias por convenio, asi como por los ingresos
extraordinarios.

|. Para la estimacion de los ingresos, tomando como referencia el ejercicio
presupuestal de afios anteriores, se podra hacer lo siguiente:

a) Obtener el porcentaje de incremento que sufrieron las tasas, cuotas y tarifas
respecto de los ingresos propios que estipula la Ley de Ingresos para los
Municipios del Estado de Michoacan de Ocampo o la propia Ley de Ingresos
para los Municipios que apruebe el Congreso del Estado, para el ejercicio
correspondiente, con respecto a la del afio anterior, agregando el importe
estimado que por concepto de participaciones y aportaciones federales entrega
la Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno del Estado;

b) Obtener el promedio mensual del monto de ingresos del ejercicio anterior, al
cual se le aplicara el factor de incremento que se obtiene de multiplicar la
unidad por el porcentaje de la tasa de inflacion vigente que publica el Banco de
México;

c) Obtener la variacion promedio de los ingresos obtenidos de los 5 ejercicios
anteriores; vy,
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d) Aplicar de forma directa, al monto de ingresos obtenidos durante el ejercicio
fiscal anterior, de forma mensual, la tasa de inflacion vigente que publica el
Banco de México.

II. Para la estimacién de los egresos, tomando como referencia el ejercicio
presupuestal de afios anteriores, se podra hacer lo siguiente:

a) Obtener el promedio mensual del monto de egresos del ejercicio anterior, al
cual se le aplicara el factor de incremento que se obtiene de multiplicar la
unidad por el porcentaje de la tasa de inflacion vigente que publica el Banco de
México;

b) Obtener la variacion promedio de los egresos obtenidos de los 5 ejercicios
anteriores; vy,

c) Aplicar de forma directa, a los conceptos que integran las erogaciones de los
capitulos del gasto, excepto sueldos, obra publica, adquisiciones y deuda
publica, la tasa de inflacion vigente que publica el Banco de México, de forma
mensual.

Articulo 17. Para la estimacion de los presupuestos, se puede hacer uso de
los siguientes métodos:

Con las formulas que se muestran a continuacién se determinan los techos
financieros anuales de ingresos, podran aplicarse a los importes que presente
una cuenta de manera anual o mensual para obtener la cantidad estimada del
ingreso.

Para el presupuesto de egresos no se tienen bases para aplicar estas formulas,
debido al procedimiento utilizado para presupuestar en este afio de 2008 y los
afos anteriores, realizado las asignaciones Unicamente a través de partidas
presupuestales, siendo que para el ejercicio fiscal de 2009, se debera de
elaborar el presupuesto mediante la estructura de: Unidad Programatica
Presupuestal, Unidad Responsable, Programa, Subprograma y finalmente la
Partida Gasto.

El utilizar las férmulas para efectos de estimar las cantidades que se asignen al
presupuesto de egresos para el ejercicio fiscal de 2009, es Unicamente para
determinar el importe estimado del total del mismo o bien por partida
presupuestal en forma anual o mensual, sin embargo, la cantidad total que se
obtenga no correspondera al techo financiero de los ingresos que se estimen
obtener, ya que el presupuesto de egresos se realiza considerando dicho
importe.

El techo financiero que se determine obtener como ingreso debera
considerarse para que se distribuya a los diferentes Subprogramas
considerados a realizar en cada Programa que lleve a cabo la Unidad
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Responsable de que se trate y finalmente una vez definidos los Subprogramas
se determinara a que partidas presupuestales se les asignara el recurso.

I. Proyectando a través de la obtencién de un promedio de lo recaudado o
ejercido, en un periodo determinado, considerando el nUmero de meses.

FORMULA:

[(MPEP/ NMCP) X 1.xx] X 12= EPE

Donde:

MPEP= | Monto Presupuestal Ejercido en el Periodo;
NMCP= | Numero de Meses Considerados en el Periodo;
XX= Porcentaje de la Tasa de Inflacién;

12= NuUmero de meses del ejercicio a presupuestar; y,
EPE= Estimacion Presupuestal para el nuevo Ejercicio.

Ejemplo: Suponiendo que el monto ejercido en el periodo de enero a
septiembre, fue de $200,000.00, al que se le aplica un incremento de 3.76%,
equivalente a la tasa de inflacion acumulada al mes de septiembre de 2008 o
bien la tasa del mes mas préximo al cierre del ejercicio.

DATOS:

MPEP = $ 200,000.00 (monto ejercido en el periodo de enero a septiembre);
NMCP = 9 meses (de enero a septiembre);

xx = 3.76% tasa de inflacion acumulada al mes de septiembre de 2008; v,
12= numero de meses del ejercicio 2009.

SUSTITUYENDO DATOS EN LA FORMULA:

[(MPEP/ NMCP) X 1.xx] X 12 = EPE

(200,000/9) X 1.0376 X 12

22,222.22 X 1.0376 =23,057.77 X12

Total $276,693.30 Presupuesto estimado para el ejercicio fiscal 2009.

[I. De variaciones promedio de ejercicios anteriores:

Primer_paso: Obtener el resultado de la variaciobn promedio presupuestal,
aplicando la siguiente formula:

SVMP / NP = VP

Donde:

SVMP = Suma de Variaciones en Montos Presupuéstales de un ejercicio a otro,
considerando 5 afios;

NP = Numero de Periodos Considerados; vy,

VP = Variacién Promedio.
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Ejemplo: Suponiendo que se tienen los siguientes datos:

EJERCICIO | RECAUDADO O | PERIODOS COMPARADOS DIFERENCIA ANUAL
EJERCIDO
2004 400,000.00
2005 450,000.00 2005 — 2004 (1) 50,000.00
2006 500,000.00 2006 — 2005 (2) 50,000.00
2007 550,000.00 2007 — 2006 (3) 50,000.00
2008 650,000.00 2008 — 2007 (4) 100,000.00
TOTAL 250,000.00
DATOS:

SVMP= 250,000.00
NP= 4 periodos

SUSTITUYENDO DATOS EN LA FORMULA:

SVMP / NP = VP

250,000.00 / 4= $ 62,500.00 Variaciéon Promedio.

Segundo paso: Aplicar la siguiente formula:

PEAA + VP = EPE

Donde:

PEAA= Presupuesto ejercido del afio anterior;

VP= Variacion promedio; y,

EPE= Estimacion presupuestal para el nuevo egjercicio.

DATOS:

PEAA= 650,000.00
VP=62,500.00

SUSTITUYENDO DATOS EN LA FORMULA:

PEAA + VP = EPE

650,000.00 + 62,500.00 = EPE

$ 712,500.00 Presupuesto estimado para el ejercicio fiscal 2009.
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ll. Aplicando el factor de inflacion de manera directa.

PEAA X T.I. + PEAA = EPE

Donde:

PEAA= Presupuesto ejercido del afio anterior;

T.l.= Tasa de Inflacion; y,

EPE= Estimacion presupuestal para el nuevo egjercicio.

Ejemplo:

Estimacion del monto total del presupuesto para el ejercicio fiscal 2009, donde
el monto acumulado al mes de diciembre de 2008, es de $ 800,000.00 y la tasa
de inflacion que publico el Banco de México es de 3.76%.

DATOS:

PEAA= $ 800,000.00
T.1.=3.76%

SUSTITUYENDO DATOS EN LA FORMULA:

PEAA X T.I. + PEAA = EPE

800,000.00 X 0.0376 + 800,000.00 = EPE

830,080.00 Presupuesto estimado para el ejercicio fiscal 2009.

CAPITULO CUARTO
DE LA ESTRUCTURA QUE INTEGRA EL PRESUPUESTO

Articulo 18. De la estructura del presupuesto:
I. Presupuesto de Ingresos.

Para efectos de la estructura del presupuesto de ingresos se considero
especificamente hasta su segundo nivel el orden de la Ley de Ingresos para los
Municipios del Estado de Michoacan de Ocampo para el ejercicio
correspondiente, o bien la propia Ley de Ingresos del Municipio que apruebe el
Congreso del Estado, establecen los conceptos de ingresos que el municipio
recaudara en un afio o ejercicio fiscal determinado.
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La clasificacion de ingresos es la siguiente:

PARTIDA CONCEPTO
INGRESOS.

4101 IMPUESTOS.

4101-1 Del impuesto predial;

4101-2 Del impuesto sobre adquisicion de bienes inmuebles;

4101-3 Del impuesto sobre espectaculos publicos;

4101-5 Del impuesto sobre lotes baldios, sin bardear, o falta de banquetas; vy,

4101-6 Del impuesto sobre rifas, loterias, concursos y sorteos.

4102 DERECHOS.

4102-1 Por ocupacion de la via publica y servicio de mercado;

4102-2 Por expedicion, revalidacién y canje de permisos o licencias para funcionamiento de
establecimientos;

4102-3 Por expedicion o revalidacion de licencias o permisos para anuncios publicitarios;

4102-4 Por licencias de edificacion, reparacion o restauracion de fincas;

4102-5 Por servicio de alumbrado publico;

4102-6 Por abastecimiento de agua potable, alcantarillado y saneamiento;

4102-7 Por expedicién de certificados, titulos, copias de documentos vy legalizacion de
firmas;

4102-8 Por servicio de panteones;

4102-9 Por servicios de rastro;

4102-10 Por servicios urbanisticos;

4102-11 Por servicios de transito; y,

4102-12 Otros.

4103 CONTRIBUCIONES ESPECIALES.

4103-1 De aumento y mejoria especifica de la propiedad; y,

4103-2 Aportacién de mejoras.

4104 PRODUCTOS

4104-1 Por enajenacién de bienes muebles e inmuebles pertenecientes al municipio;

4104-2 Por arrendamiento de bienes muebles e inmuebles propiedad del municipio;

4104-3 Por rendimientos de capital;

4104-4 Por explotacién de cualquier naturaleza de los bienes y recursos propiedad del
municipio;

4104-5 Por venta de formas valoradas; vy,

4104-6 Por otros productos.

4105 PARTICIPACIONES EN INGRESOS FEDERALES Y ESTATALES.

4105-1 Fondo General de Participaciones;

4105-2 Fondo de Fomento Municipal;

4105-3 Tenencia y Uso de Vehiculos;

4105-4 Impuesto Sobre Produccién y Servicios;

4105-5 Impuesto Especial Sobre Automéviles Nuevos; vy,

4105-6 Impuesto Sobre Rifas, Loterias, y Concursos.

4106 APROVECHAMIENTOS.

4106-1 Honorarios y gastos de ejecucion;

4106-2 Recargos;

4106-3 Multas;
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4106-4 Reintegros por responsabilidades;

4106-5 Donativos a favor del Municipio;

4106-6 Indemnizaciones por dafios a bienes municipales;

4106-7 Recuperacién de costos por adjudicacion de contratos de obra publica y adquisicion
de bienes; y,

4106-8 Otros no especificados.

4107 FONDOS DE APORTACIONES FEDERALES Y TRANSFERENCIAS POR
CONVENIO.

4107-1 Fondos de Aportaciones Federales;

4107-2 Transferencias Federales y Estatales.

4108 INGRESOS EXTRAORDINARIOS (DEUDA PUBLICA).

4108-1 Los créditos otorgados por el Banco Nacional de Obras y Servicios Publicos, S. A., 0
cualquier otra Institucién de Crédito;

4108-2 Los créditos otorgados por la Federacion;

4108-3 Los créditos otorgados por el Estado; vy,

4108-4 Los créditos otorgados por particulares.

Il. Presupuesto de Egresos.

Todo presupuesto debe tener una clasificacion de los gastos publicos, de tal
forma que se facilite su formulacién, ejecucion y contabilizacién, mediante un
sistema presupuestal uniforme, ya que el resultado de informacién financiera
depende de la clasificacion de gastos que se adopte y el uso que se le pueda
dar a la misma.

El gasto publico municipal comprende las erogaciones por concepto de gasto
corriente, gasto social, inversion fisica (Obra Publica y Adquisicion de Bienes),
asi como pagos de pasivo o deuda publica.

a) El Gasto Corriente se integra por los capitulos 1000 de Servicios Personales,
2000 de Materiales y Suministros, asi como el 3000 de Servicios Generales;

b) El Gasto Social esta conformado por el capitulo 4000 de subsidios, 7000 de
Inversiones Financieras, Provisiones Econdmicas, Ayudas y Otras asi como el
capitulo 8000 de Erogaciones Adicionales, Pensiones y Jubilaciones;

c) El Gasto de Inversion Fisica agrupa el capitulo 5000 de Adquisicion de
Bienes Muebles e Inmuebles y 6000 de Inversién en Obras Publicas; vy,

d) El Gasto de Deuda Publica capitulo 9000, registra los pagos por los
diferentes conceptos de la deuda adquirida por la Administracion Publica
Municipal de ejercicios fiscales anteriores.
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La clasificacion de egresos es la siguiente:

PARTIDA CONCEPTO
EGRESOS.
CAPITULO 1000.

4201 SERVICIOS PERSONALES.

1101 | Sueldo base;

1201 | Honorarios;

1202 | Salarios al personal eventual;

1301 | Prima quinquenal por afios de servicios efectivos prestados;

1305 | Prima vacacional y dominical;

1306 | Gratificacion de fin de afio (aguinaldo);

1316 | Liquidaciones por indemnizaciones y por sueldos y salarios caidos;

1319 | Remuneraciones por horas extraordinarias;

1401 | Cuotas al ISSSTE;

1404 | Cuotas para el seguro de vida;

1405 | Gastos médicos;

1410 | Cuotas al IMSS;

1411 | Cuotas al INFONAVIT;

1501 | Cuotas para el fondo de ahorro;

1504 | Indemnizaciones por accidentes del trabajo;

1510 | Pagos por defuncién;

1601 | Impuesto del 2% sobre nominas;

1701 | Estimulos por productividad, eficiencia y calidad en el desempefio;

1703 | Becas al personal sindicalizado;

1704 | Vales de despensas a sindicalizados;

1705 | Bonos en efectivo;

1706 | Fondo de productividad,; v,

CAPITULO 2000.

4202 MATERIALES Y SUMINISTROS.

2101 | Materiales vy utiles de oficina;

2102 | Materiales de limpieza, higiene y fumigacion;

2103 | Material didactico;

2105 | Materiales y utiles de impresién y reproduccion;

2106 | Materiales y Utiles para el procesamiento en equipos y bienes informaticos;

2202 | Productos alimenticios para personas;

2203 [ Alimentacién a personas;

2207 | Productos alimenticios para animales;

2301 | Refacciones, accesorios y herramientas;

2302 | Refacciones y accesorios para equipo de computo;

2303 | Utensilios para el servicio de alimentacion;

2403 | Materiales complementarios;

2404 | Material Eléctrico y Electrénico;

2503 [ Plaguicidas, abonos y fertilizantes;
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2504

Medicinas y productos farmacéuticos;

2505

Materiales, accesorios y suministros médicos;

2601

Combustibles;

2602

Lubricantes y aditivos para vehiculos;

2701

Vestuario, uniformes y blancos;

2702

Prendas de Proteccion personal;

2703

Articulos deportivos;

2801

Sustancias y materiales explosivos;

2802

Materiales de seguridad publica;

2903

Materiales de fotografia y grabacién; vy,

2904

Otros.

CAPITULO 3000.

4203

SERVICIOS GENERALES.

3101

Servicio Postal;

3103

Servicio telefonico convencional;

3104

Servicio de telefonia celular;

3105

Servicio de radiolocalizacion;

3106

Servicio energia eléctrica;

3107

Servicio de agua;

3108

Servicios de telecomunicaciones;

3109

Servicios de conduccion de sefiales analdgicas y digitales;

3201

Arrendamiento de edificios y locales;

3202

Arrendamiento de terrenos;

3203

Arrendamiento de maquinaria y equipo;

3204

Arrendamiento de equipo y bienes informaticos;

3205

Arrendamiento de vehiculos;

3206

Arrendamiento financiero;

3301

Asesorias asociadas a convenios, tratados o acuerdos;

3303

Consultorias para programas o proyectos financiados por organismos
internacionales;

3305

Capacitacion;

3402

Fletes y maniobras;

3403

Servicios bancarios y financieros;

3404

Seguros de bienes patrimoniales;

3405

Impuestos y derechos de importacion;

3407

Otros Impuestos y Derechos;

3410

Diferencias por variaciones en el tipo de cambio;

3501

Mantenimiento y conservacién de mobiliario y equipo de administracion;

3502

Mantenimiento y conservacion de bienes informaticos;

3503

Mantenimiento y conservacion de maquinaria y equipo;

3504

Mantenimiento y conservacion de inmuebles;

3505

Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion;

3601

Impresiones de documentos oficiales para la prestacion de servicios publicos,
identificacién, formatos, administrativos y fiscales, formas valoradas, certificados
y titulos;

3602

Gastos de propaganda e imagen institucional;

3603

Gastos de difusion de servicios publicos y campafias de informacion;

3604

Publicaciones oficiales para difusién e informacion;
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3605

Publicaciones oficiales para licitaciones publicas y tramites administrativos en
cumplimiento de disposiciones juridicas;

3802

Gastos de ceremonial;

3803

Gastos de Orden Social y/o Celebraciones Oficiales;

3804

Congresos y convenciones;

3805

Exposiciones y ferias;

3817

Viaticos nacionales;

3818

Viaticos al extranjero;

3901

Penas, multas, accesorios y actualizaciones; y.

3905

Otros.

CAPITULO 4000.

4204

SUBSIDIOS.

4101

Subsidios para operacion;

4102

Becas;

4103

Despensas;

4104

Subsidio para gasto social;

4105

Educacion y cultura;

4106

Subsidios para inversion;

4107

Fomento al deporte; vy,

4108

Otros.

CAPITULO 5000.

4205

ADQUISICION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

5101

Mobiliario y equipo;

5103

Equipo educacional y recreativo;

5104

Bienes artisticos y culturales;

5202

Maquinaria y equipo industrial;

5203

Maquinaria y equipo de construccion;

5204

Equipos y aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones;

5205

Magquinaria y equipo eléctrico y electrénico;

5206

Bienes informaticos;

5301

Vehiculos y equipo de transporte;

5401

Equipo médico y de laboratorio;

5501

Herramientas y maquinas;

5601

Magquinaria y equipo para suministro de agua potable;

5602

Maquinaria y equipo de imprenta;

5604

Equipo de ingenieria y dibujo;

5606

Equipo audiovisual;

5607

Articulos para bibliotecas y museos;

5609

Bienes muebles por arrendamiento financiero;

5610

Armamento;

5701

Edificios y locales;

5702

Terrenos;

5704

Bienes inmuebles por arrendamiento financiero.

CAPITULO 6000.

4206

INVERSIONES EN OBRAS PUBLICAS.

6101

Agua potable;

6102

Alcantarillado;
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6103

Drenajes;

6104

Letrinas;

6201

Urbanizaciéon municipal,

6301

Electrificacion rural;

6302

Electrificacién de colonias pobres;

6401

Infraestructura basica de salud;

6501

Infraestructura basica educativa;

6601

Mejoramiento de vivienda;

6701

Caminos rurales;

6801

Infraestructura productiva rural;

6901

Obras en proceso capitalizables;

6950

Gastos indirectos; vy,

6951

Desarrollo institucional;

CAPITULO 7000.

4207

INVERSIONES FINANCIERAS, PROVISIONES ECONOMICAS, AYUDAS Y
OTRAS.

7101

Gastos directos para actividades productivas;

7102

Fideicomisos para financiamiento de obras;

7501

Gastos relacionados con actividades culturales, deportivas y de ayuda
extraordinaria,

7502

Gastos por servicios de traslado de personas;

7503

Funerales;

7504

Premios, recompensas, pensiones de gracia y pension recreativa estudiantil;

7505

Donativos a instituciones sin fines de lucro;

7509

Indemnizaciones por expropiacion de bienes inmuebles; vy,

7510

Indemnizaciones por expropiacion de bienes muebles.

CAPITULO 8000.

4208

EROGACIONES ADICIONALES, PENSIONES Y JUBILACIONES.

8701

Pago de pensiones y jubilaciones;

8703

Pago de sumas aseguradas; vy,

8704

Prestaciones econdmicas distintas de pensiones y jubilaciones.

CAPITULO 9000.

4209

DEUDA PUBLICA.

9101

Amortizacion de la deuda interna con instituciones de crédito;

9102

Amortizacion de la deuda gubernamental;

9201

Intereses de la deuda interna con instituciones de crédito;

9202

Intereses derivados de la deuda gubernamental.

ll. Programa Operativo Anual.

Es un instrumento de planeacién en la Administracién Publica, en virtud de que

en él, se establecen

las acciones y compromisos anuales para dar

cumplimiento a los programas, lo que a su vez se ve reflejado en el

cumplimiento de objetivos, metas y estrategias del

Plan Municipal de

Desarrollo, definiendo responsables y tiempos para el cumplimiento de las
acciones, para lo cual se asignan recursos humanos, materiales y financieros
en funcion de las necesidades y disponibilidades.




H. CONGRESO DEL ESTADO DE MICHOACAN

AASM &

AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN

El proyecto de Presupuesto, es el resultado en términos financieros del
Programa Operativo Anual, en el cual deberd incluirse la totalidad de
programas y subprogramas para el logro de los objetivos y metas que las
dependencias y organismos paramunicipales planean realizar durante un
ejercicio fiscal.

Con la finalidad de hacer una planeacién integral y sistematica de todas las
actividades que deben desarrollarse en un afio determinado, asi como para
controlar, medir resultados vy fijar responsabilidades en las diferentes areas de
la Administracion Municipal para el cumplimento de objetivos y metas
programadas, se debera hacer un analisis de las principales necesidades del
Municipio.

Derivado de lo anterior, se presentan ejemplos de unidades programaticas
presupuestales, unidades responsables, programas y subprogramas.

IV. Unidades Programéticas Presupuestarias (UPP). Es la unidad maxima
de concentracion de las asignaciones presupuestales, de la cual dependen las
unidades responsables.

Ejemplo:

|UPP |1 | Municipio de Acuitzio Michoacan. |

V. Unidades Responsables (UR). Es la unidad de concentracion de las
asignaciones presupuestales, de los programas.

Ejemplo:

UPP |1 Municipio de Acuitzio Michoacan;
UR 1.1 Presidencia;

UR 1.2 Secretaria;

UR 1.3 Sindicatura,

UR 1.4 Tesoreria;

UR 1.5 Direccién de Obras Publicas;
UR 1.6 Urbanismo;

UR 1.7 Oficialia Mayor;

UR 1.8 | Seguridad Publica;

UR 1.9 Regidores;

UR 1.10 | Contraloria; y,

UR 1.11 | Control de Comités.

Las funciones son los deberes primordiales que debe cumplir el Municipio
segun sus fines, para lo cual deberan identificar las actividades que se realizan,
mismas que se traduciran en programas y subprogramas.

VI. Programa (P). Es un conjunto organizado de funciones y actividades
agrupadas en subprogramas, que satisfacen un objetivo especifico del
Ayuntamiento, para alcanzar objetivos y metas, a los cuales se asignan
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recursos humanos, materiales y financieros, administrados por una unidad
responsable. El programa implica un costo determinado, pueden realizarlo una
0 mas unidades responsables, siendo una de éstas la principal responsable.

a) Los programas deberan contener lo siguiente:

1. Nombre;

2. Ubicacion en la estructura organizacional;

3. Responsables;

4. Antecedentes;

5. Justificacion;

6. Objetivos generales y especificos;

7. Metas e indicadores para su evaluacion;

8. Prioridades de realizacion;

9. Tiempos de ejecucion;

10. Recursos humanos, materiales y financieros disponibles y requeridos; vy,

11. Fuente del financiamiento.

En este sentido los programas deben estar basados en el Plan Municipal de
Desarrollo, en el cual se determina la actividad encaminada a cumplir los
objetivos y metas contenidas en los mismos, mediante un adecuado

aprovechamiento de los recursos disponibles y atendiendo a las prioridades
establecidas, como ejemplos de programas se tienen los siguientes:

Ejemplos:

UPP |1 Municipio de Acuitzio Michoacan;

UR 1.1 Presidencia;

1.1.1 | Conduccion de Gobierno;

T|T

1.1.2 | Desarrollo Operativo;

UR 1.2 Secretaria,

1.2.1 | Asistencia Técnica;

1.2.2 | Conduccién Politica y Social,

1.2.3 | Reglamentaciéon Municipal;

T |0|T|T

1.2.4 | Desarrollo Operativo;

UR 1.3 Sindicatura;

1.3.1 Control de la Hacienda Publica;

1.3.2 | Procuracion e imparticion de justicia;

T|T|T

1.3.3 | Desarrollo Operativo;

UR 1.4 Tesoreria;

P | 1.4.1 | Fortalecimiento de la Hacienda Municipal,

P|14.2 Desarrollo de Sistemas Recaudatorios;
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P | 1.4.3 | Desarrollo Operativo;
UR 1.5 Direccién de Obras Publicas;
P | 1.5.1 | Agua Potable;
P | 1.5.2 | Alcantarillado, Drenaje y Letrinizacién;
P | 1.5.3 | Urbanizaciéon Municipal;
P | 1.5.4 | Electrificacion;
P | 1.5.,5 | Infraestructura Basica de Salud;
P | 1.5.6 | Infraestructura Basica Educativa;
P | 1.5.7 | Vivienda;
P | 1.5.8 | Caminos Rurales;
P | 1.5.9 | Infraestructura Productiva Rural;
P | 1.5.10 | Desarrollo Operativo;
UR 1.6 Urbanismo;
P | 1.6.1 | Mejoramiento del Entorno Municipal;
P | 1.6.2 | Proteccion al Medio Ambiente;
P | 1.6.3 | Desarrollo Operativo;
UR 1.7 Oficialia Mayor;
P | 1.7.1 | Administracion de Servicios;
P | 1.7.2 | Administracion de Recursos;
P | 1.7.3 | Desarrollo Operativo;
UR 1.8 Seguridad Publica;
P | 1.8.1 | Inspecciény Vigilancia;
P | 1.8.2 | Proteccion Civil;
P | 1.8.3 | Desarrollo Operativo;
UR 1.9 Regidores;
P | 1.9.1 | Asuntos Municipales;
P | 1.9.2 | Desarrollo Operativo;
UR 1.10 Contraloria; vy,
P | 1.10.1 | Control y Evaluacioén;
P | 1.10.2 | Desarrollo Operativo;
UR 1.11 Control de Comités.
P | 1.11.1 | Supervisién y Evaluaciéon de los Comités; vy,
P | 1.11.2 | Desarrollo Operativo.

De los programas, se derivan los subprogramas, mismos que se clasifican en
actividades, con ello se pretende que las adquisiciones e inversiones, se
clasifiquen, no sélo por tipos, sino como un conjunto de bienes y servicios
organizados de acuerdo a la actividad o funcion a la que sirven.

VII. Subprograma (SP). Es la desagregacion de un programa, con el propdsito
de mostrar la naturaleza diversa de las actividades o funciones, y dar
cumplimiento a los objetivos y metas en los cuales se asignan los recursos a
través de las partidas presupuestales.

Ejemplos:

P 1.1.1 Conduccién de Gobierno;
SP | 1111 Gobierno Participativo;
SP | 1112 Planeacion y conduccioén del desarrollo Municipal;
SP | 11.13 Sesiones de cabildo;
SP|11.1.4 Comunicacion Social;

P 1.1.2 Desarrollo Operativo;
SP | 1121 Gastos operativos;
SP | 1.1.2.2 Inversiodn en bienes;

P 1.2.1 Asistencia Técnica;
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SP | 1211 Asistencia Técnica del Presidente Municipal;
SP | 121.2 Conduccion de la politica;
SP | 1213 Relaciones publicas;
SP | 1214 Agenda, audiencia y correspondencia;
SP | 1215 Archivo General;
1.2.2 Conduccién Politica y Social;
SP | 1221 Formulacion del informe del Presidente Municipal,
SP | 1222 Apoyo Administrativo y Acuerdos;
SP | 1223 Asuntos Civicos Oficiales;
SP | 1224 Coordinacion de grupos sociales;
SP | 1.2.25 Fomento a la participacién social,
1.2.3 Reglamentacion Municipal;
SP | 1.2.3.1. Expedicién de bandos, reglamentos y disposiciones administrativas;
1.2.4 Desarrollo Operativo;
SP | 1.24.1 Gastos operativos;
SP | 1242 Inversién en bienes;
1.3.1 Control de la Hacienda Publica;
SP | 1311 Revision y registro de los bienes patrimoniales;
SP | 1.3.1.2 Control del Patrimonio Municipal,
1.3.2 Procuracion e imparticién de justicia;
SP | 1321 Conciliacion de controversias y calificacion y aplicacién de sanciones;
SP | 1.3.2.2 Procuracion y defensa de los intereses municipales;
SP | 1.3.2.3 Difusion y atencion a quejas y denuncias de los derechos humanos;
SP | 1.3.24 Vigilancia del cumplimento normativo;
1.3.3 Desarrollo Operativo;
SP | 1.3.3.1 Gastos operativos;
SP | 1.33.2 Inversién en bienes;
1.4.1 Fortalecimiento de la Hacienda Municipal;
SP 1411 Operacion y desarrollo de la Tesoreria;
SP | 14.1.2 Integracion de la cuenta publica;
SP | 14.13 Saneamiento de las Finanzas Publicas;
SP | 1414 Control de Deuda Publica;
SP | 1415 Egresos;
1.4.2 Desarrollo de Sistemas Recaudatorios;
SP | 1421 Ingresos;
SP | 1422 Catastro;
1.4.3 Desarrollo Operativo;
SP | 1431 Gastos operativos;
SP | 143.2 Inversién en bienes;
15.1 Agua Potable;
SP|151.1 Construccion;
SP | 1512 Rehabilitacion;
SP | 15.13 Ampliacion;
SP | 1514 Equipamiento;
SP | 1515 Estudios y proyectos;
1.5.2 Alcantarillado, Drenaje y Letrinizacion;
SP | 1521 Construccion;
SP | 1522 Rehabilitacion;
SP | 15.2.3 Ampliacion;
SP | 1524 Equipamiento;
SP | 15.25 Estudios y proyectos;
1.5.3 Urbanizacién Municipal;
SP | 1531 Construccién;
SP | 1532 Rehabilitacion;
SP | 1.5.3.3 Ampliacion;
SP | 1534 Equipamiento;
SP | 1535 Estudios y proyectos;
154 Electrificacion;
SP | 1541 Construccién y Ampliacién Urbana;
SP | 1542 Construccién y Ampliacion Rural,

155

Infraestructura Basica de Salud;
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SP | 1551 Construccién de espacios de salud;
SP | 155.2 Rehabilitacion de espacios de salud;
SP | 15,53 Ampliacién de salud,;

1.5.6 Infraestructura Bésica Educativa;
SP | 15.6.1 Construccion;

SP | 1.5.6.2 Rehabilitacion;
SP | 1.5.6.3 Reconstruccion;
SP | 1564 Equipamiento;
1.5.7 Vivienda,;
SP | 15.7.1 Mejoramiento;
SP | 15.7.2 Construccion;
SP | 15.7.3 Ampliacioén;
1.5.8 Caminos Rurales;
SP | 1581 Construccién;
SP | 15.8.2 Rehabilitacion;
SP | 1.5.8.3 Ampliacion;
SP | 1584 Conservacion;
1.5.9 Infraestructura Productiva Rural,
SP | 1591 Construccién y Rehabilitacién de Infraestructura Pecuaria;
SP | 159.2 Desarrollo de areas de temporal y de riego;
1.5.10 Desarrollo Operativo;
SP | 1.5.10.1 Gastos Operativos;
SP | 1.5.10.2 Inversidn en bienes;
SP | 1.5.10.3 Control y supervision de la obra publica;
SP | 1.5.104 Conservacién y mantenimiento de obra publica;

1.6.1 Mejoramiento del Entorno Municipal,
SP|16.1.1 Rehabilitacion y mantenimiento de areas urbanas;
SP|16.1.2 Planeacion para el desarrollo urbano municipal;

SP | 16.1.3 Infraestructura y equipamiento para el desarrollo urbano;

1.6.2 Proteccién al Medio Ambiente;

SP | 16.21 Licencias de Construccion;
SP | 16.2.2 Fomento a la regulacién de predio;
SP | 1.6.2.3 Oferta y prevencion irregular del uso del suelo para el desarrollo urbano;
SP | 1.6.24 Reservas territoriales;
1.6.3 Desarrollo Operativo;
SP | 16.3.1 Gastos Operativos;
SP | 1.6.3.2 Inversion en bienes;
1.7.1 Administracién de Servicios;
SP | 1711 Mercados y comercio en la via publica;
SP | 17.1.2 Aseo publico, parques y jardines;
SP | 1.7.13 Alumbrado publico y proteccion al medio ambiente;
SP | 1.7.14 Panteones, rastro y especies menores;
SP | 1.7.15 Control e inspeccién sanitaria de centros de sacrificio;

1.7.2 Administracién de Recursos;

SP | 1721 Control y proteccién del patrimonio municipal;

SP | 1.7.2.2 Recursos Humanos;

SP | 1.7.2.3 Captura de animales en la via publica;

SP | 1.7.2.4 Desarrollo Institucional y Organizacional;

SP | 1.7.25 Simplificaciéon y Modernizacion de la Administracion Publica;

1.7.3 Desarrollo Operativo;

SP | 1.7.31 Gastos Operativos;
SP | 1.73.2 Inversién en bienes;
1.8.1 Inspeccién y Vigilancia,
SP | 18.1.1 Prevencién de la delincuencia;
SP | 18.1.2 Informacién para la seguridad publica;
SP | 1.8.13 Autoproteccion y participacion ciudadana;
SP | 1814 Formacioén y capacitacion profesional para los elementos de seguridad;
SP |18.15 Infraestructura y equipamiento para la seguridad publica;

1.8.2 Proteccién Civil;

SP | 1.8.2.1 Capacitacion y Prevencion de riesgos a la Comunidad,
SP | 18.2.2 Atencion de emergencias por accidentes o desastre;
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SP | 1.8.2.3 Infraestructura y Equipamientos para la proteccion civil;
P 1.8.3 Desarrollo Operativo;
SP | 183.1 Gastos Operativos;
SP 1832 Inversion en bienes;
P 1.9.1 Asuntos Municipales;
SP | 19.11 Regulacién Municipal,
SP | 19.1.2 Apoyo Administrativo;
SP | 19.13 Concientizacién ciudadana;
SP|19.1.4 Comisiones;
P 1.9.2 Desarrollo Operativo;
SP | 19.21 Gastos Operativos;
SP | 1.9.2.2 Inversion en bienes;
P 1.10.1 Control y Evaluacion;
SP | 1.10.1.1 Control, evaluacioén y auditoria de la gestion municipal;

SP | 1.10.1.2 Supervisién y Control de la Obra Publica;

SP | 1.10.1.3 Vigilancia de la situacion patrimonial e inconformidades de servicios publicos;

SP | 1.10.1.4 Vigilancia en el desarrollo de los Comités;

P 1.10.2 Desarrollo Operativo;
SP | 1.10.2.1 Gastos Operativos;
SP | 1.10.2.2 Inversion en bienes;
P 1111 Supervision y Evaluacion de los Comités; vy,

SP 11111 Comité para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF);

SP | 1.11.1.2 Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN);

SP | 1.11.1.3 Comité de Adquisiciones y Servicios;

P 1.11.2 Desarrollo Operativo.
SP | 1.11.21 Gastos Operativos; v,
SP | 1.11.2.2 Inversién en bienes.

Articulo 19. De la Estructura Programatica Presupuestaria.

De acuerdo a las necesidades del Ayuntamiento se realizard la apertura
programética que se considere necesaria, considerando que la Unidad
Programatica Presupuestal sera el Municipio, y las diferentes areas de la
Administracién seran las unidades responsables y de acuerdo a la multitud de
acciones y actividades, se integraran los programas y subprogramas, tal como
se describen anteriormente.

I. Para la formulaciéon del presupuesto, se utilizara como base la estructura
organica existente y en caso de modificaciones, se consideraran los siguientes
criterios:

a) No podran cancelarse estructuras organicas de aquellos proyectos
programados en los que no se ha concluido el ejercicio presupuestal de los
recursos asignados. Se requiere que las categorias programaticas, se amolden
eficientemente a la estructura organica del Ayuntamiento, y al disefio
estructural del Sistema de Contabilidad Municipal;
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b) Al registrarse un area o unidad responsable de nueva creacion, se utilizaran
los digitos disponibles siguientes al udltimo asignado en la estructura
presupuestal correspondiente a dichas unidades administrativas en el nivel que
le corresponda, mismas que para efectos del Sistema de Contabilidad
Municipal son creados automaticamente;

c) Dentro del proceso de elaboracién del presupuesto, las unidades
responsables, deben entregar sus proyectos de presupuestos a la Tesoreria
Municipal, a efecto de su integracion; y,

d) Cuando se trate de la proyeccion de presupuestos de obras publicas en las
gue se programe su ejecucion para mas de un ejercicio fiscal, las unidades
responsables deben poner a consideracion del Ayuntamiento, la trascendencia
de la ejecuciéon presupuestal y la gestibn administrativa, para que sea éste
quien autorice al respecto, del tal forma que las obras o el servicio no se vean
afectados por la espera del presupuesto, en ejercicios posteriores.

Il. CUADRO SINOPTICO PARA EJEMPLIFICAR UNA ESTRUCTURA
PROGRAMATICA PRESUPUESTARIA.

Se presenta un cuadro sinéptico, donde el Municipio es la Unidad Programéatica
Presupuestaria, la cual contiene las siguientes caracteristicas:

a) Unidad Programatica Presupuestaria, se determind que es el Municipio;

b) Integrandose con cuatro unidades responsables para el cumplimiento de sus
objetivos, en este ejemplo, las unidades responsables se integran con dos
programas cada una, pudiendo tener el nUmero que a su criterio se crea
conveniente y necesario;

c) Cada uno de los Programas Presupuestales se integran con dos
subprogramas, pudiendo tener los que requieran; y,

d) El nimero de subprogramas es diverso, dependiendo de las prioridades y
necesidades para los que fueron creados, mismos que seran presupuestados
de acuerdo a las funciones y actividades que se desempefiaran, asignando los
recursos humanos, materiales y financieros, de acuerdo a las partidas del gasto
que correspondan, de tal forma que se cumplan los objetivos y las metas
programadas de cada una de las unidades responsables en coordinacién con
la Unidad Programatica Presupuestal.



El cuadro sinéptico del ejemplo anterior, es el siguiente:

EL MUNICIPIO ES

LA UPP.1.

UR.1.1

UR.1.2

UR.1.3

UR.1.4

s

P11l <

P.1.1.2 <

P.121 <

P.1.2.2

P.1.3.1

P132 <

P.141 J

P.1.4.2 h

UPP

UNIDAD PROGRAMATICA PRESUPUESTARIA

UR UNIDAD RESPONSABLE
P PROGRAMA

SP SUBPROGRAMA

PP PARTIDA PRESUPUESTAL

SP.1.1.1.1

SP.1.1.1.2

SP.1.1.2.1

SP.1.1.2.2

SP.1.2.1.1

SP.1.2.1.2

SP.1.2.21

SP.1.2.2.2

SP.1.3.1.1

SP.1.3.1.2

SP.1.3.2.1

SP.1.3.2.2

SP.1.4.1.1

SP.1.4.1.2

SP.1.4.2.1

SP.1.4.2.2
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1101
1202
1301
Etc.

1101
1202
1301
Etc

1101

1202
1301
Etc.

1101
1202
1301

Etc.

1101
1202
1301

Etc.

1101
1202

1301
Etc.

1101
1202

1301
Etc.

1101

1202
1301
Etc.

1101
1202
1301

Etc.

1101
1202
1301
Etc

1101
1202
1301

Etc.

1101
1202
1301
Etc.

1101
1202
1301
Etc.

1101
1202
1301

Etc.

1101
1202
1301
Etc

1101
1202
1301
Etc.
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. EJEMPLOS DE LOS NOMBRES QUE PODRIAN INTEGRAR UNA
ESTRUCTURA PROGRAMATICA PRESUPUESTAL.

Con la finalidad de presentar la estructura programatica presupuestaria de
forma ordenada, se muestra el ejemplo siguiente:

UPP | UR P SP NOMBRE
1 MUNICIPIO.
11 PRESIDENCIA.
111 CONDUCCION DE GOBIERNO.

1.1.1.1 Gobierno Participativo;

1.1.1.2 Planeacion y conduccidn del desarrollo Municipal,

1.1.1.3 Sesiones de cabildo; v,

1.1.1.4 Comunicacion Social;

1.1.2 DESARROLLO OPERATIVO.
1.1.2.1 Gastos operativos; v,
1.1.2.2 Inversion en bienes.
1.2 SECRETARIA.
1.2.1 ASISTENCIA TECNICA.

1.2.1.1 Asistencia Técnica del Presidente Municipal;

1.21.2 Conduccion de la politica;

1.2.1.3 Relaciones publicas;

1214 Agenda, audiencia y correspondencia; y,

1.2.15 Archivo General.

1.2.2 CONDUCCION POLITICA Y SOCIAL.

1.2.2.1 Formulacién del informe del Presidente Municipal;

1.2.2.2 Apoyo Administrativo y Acuerdos;

1.2.2.3 Asuntos Civicos Oficiales;

1.2.2.4 Coordinacion de grupos sociales; v,

1.2.25 Fomento a la participacion social.

123 REGLAMENTACION MUNICIPAL.

1.2.3.1. Expedicion de bandos, reglamentos y disposiciones administrativas.

1.2.4 DESARROLLO OPERATIVO.

1.2.4.1 Gastos operativos; y,

1.2.4.2 Inversién en bienes.

13 SINDICATURA.

13.1 CONTROL DE LA HACIENDA PUBLICA.

1.31.1 Revisién y registro de los bienes patrimoniales; vy,

1.31.2 Control del Patrimonio Municipal.

1.3.2 PROCURACION E IMPARTICION DE JUSTICIA.

1.3.2.1 Conciliacion de controversias y calificacion y aplicacién de sanciones;

1.3.2.2 Procuracion y defensa de los intereses municipales;

1.3.2.3 Difusion y atencion a quejas y denuncias de los derechos humanos; y,

1.3.24 Vigilancia del cumplimento normativo.

1.3.3 DESARROLLO OPERATIVO.
1.33.1 Gastos operativos; y,
1.3.3.2 Inversion en bienes.
1.4 TESORERIA.
14.1 FORTALECIMIENTO DE LA HACIENDA MUNICIPAL.
14.1.1 Operacion y desarrollo de la Tesoreria;
14.1.2 Integracion de la cuenta publica;

1.4.1.3 Saneamiento de las Finanzas Publicas;

1.4.1.4 Control de Deuda Publica; y,

14.15 Egresos.

1.4.2 DESARROLLO DE SISTEMAS RECAUDATORIOS.

1.4.2.1 Ingresos; y,

1.4.2.2 Catastro.

143 DESARROLLO OPERATIVO.

1.4.3.1 Gastos operativos; y,
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1.4.3.2 Inversion en bienes.
15 DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS.

15.1 AGUA POTABLE.

151.1 Construccion;

15.1.2 Rehabilitacion;
1.5.1.3 Ampliacioén;

1.5.1.4 Equipamiento; vy,
1.5.1.5 Estudios y proyectos.

15.2 ALCANTARILLADO, DRENAJE Y LETRINIZACION.

1521 Construccion;

15.2.2 Rehabilitacion;
1.5.2.3 Ampliacion;

1524 Equipamiento; vy,
1.5.25 Estudios y proyectos.

15.3 URBANIZACION MUNICIPAL.
1531 Construccion;
1.5.3.2 Rehabilitacion;
1.5.3.3 Ampliacion;

1.5.34 Equipamiento; vy,
1.5.35 Estudios y proyectos.

154 ELECTRIFICACION.

1541 Construccién y Ampliacion Urbana; y,
1.54.2 Construccion y Ampliacion Rural.

15.5 INFRAESTRUCTURA BASICA DE SALUD.
1551 Construccién de espacios de salud;

1.55.2 Rehabilitacién de espacios de salud; y,
1.55.3 Ampliacion de salud.

1.5.6 INFRAESTRUCTURA BASICA EDUCATIVA.
1.5.6.1 Construccion;
1.5.6.2 Rehabilitacion;
1.5.6.3 Reconstruccion; y,
1.5.6.4 Equipamiento.

15.7 VIVIENDA.

1571 Mejoramiento;
15.7.2 Construccion; y,
1.5.7.3 Ampliacion.

1.5.8 CAMINOS RURALES.
1.5.8.1 Construccion;
1.5.8.2 Rehabilitacion;
1.5.8.3 Ampliacién; vy,

1.5.84 Conservacion.

1.5.9 INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA RURAL.
1.5.9.1 Construccién y Rehabilitacion de Infraestructura Pecuaria; v,
1.5.9.2 Desarrollo de areas de temporal y de riego.

1.5.10 DESARROLLO OPERATIVO.
1.5.10.1 | Gastos operativos;
1.5.10.2 | Inversion en bienes;
1.5.10.3 | Control y supervision de obra publica; v,
1.5.10.4 | Conservacién y mantenimiento de obra publica.

1.6 URBANISMO.

1.6.1 MEJORAMIENTO DEL ENTORNO MUNICIPAL.
1.6.1.1 Rehabilitacién y mantenimiento de areas urbanas;
1.6.1.2 Planeacion para el desarrollo urbano municipal; y,
1.6.1.3 Infraestructura y equipamiento para el desarrollo urbano.

1.6.2 PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE.
1.6.2.1 Licencias de Construccion;
1.6.2.2 Fomento a la regulacién de predios;
1.6.2.3 Oferta y prevencion irregular del uso del suelo para el desarrollo urbano;

Y,
1.6.24 Reservas territoriales.

1.6.3

DESARROLLO OPERATIVO.
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1.6.3.1 Gastos operativos; y,
1.6.3.2 Inversién en bienes.
1.7 OFICIALIA MAYOR.
1.7.1 ADMINISTRACION DE SERVICIOS.
1.7.1.1 Mercados y comercio en la via publica;
1.7.1.2 Aseo publico, parques y jardines;
1.7.1.3 Alumbrado publico y proteccion al medio ambiente;
1.7.14 Panteones, rastro y especies menores; y,
1.7.1.5 Control e inspeccién sanitaria de centros de sacrificio.
1.7.2 ADMINISTRACION DE RECURSOS.
1.7.2.1 Control y proteccién del patrimonio municipal;
1.7.2.2 Recursos Humanos;
1.7.2.3 Captura de animales en la via publica;
1.7.24 Desarrollo Institucional y Organizacional; y,
1.7.25 Simplificacion y Modernizacién de la Administracién Publica.
1.7.3 DESARROLLO OPERATIVO.
1.7.3.1 Gastos operativos; v,
1.7.3.2 Inversion en bienes.
1.8 SEGURIDAD PUBLICA.
18.1 INSPECCION Y VIGILANCIA.
18.1.1 Prevencion de la delincuencia;
1.8.1.2 Informacién para la seguridad publica;
1.8.1.3 Autoproteccién y participacion ciudadana;
1.8.1.4 Formacion y capacitacion profesional para los elementos de seguridad; v,
1.8.1.5 Infraestructura y equipamiento para la seguridad publica.
1.8.2 PROTECCION CIVIL.
1.8.2.1 Capacitacion y Prevencién de riesgos a la Comunidad;
1.8.2.2 Atencién de emergencias por accidentes o desastres; vy,
1.8.2.3 Infraestructura y Equipamientos para la proteccion civil.
1.8.3 DESARROLLO OPERATIVO.
18.3.1 Gastos operativos; v,
1.8.3.2 Inversion en bienes.
1.9 REGIDORES.
19.1 ASUNTOS MUNICIPALES.
19.1.1 Regulacién Municipal;
19.1.2 Apoyo Administrativo;
1.9.1.3 Concientizacién ciudadana,; vy,
1914 Comisiones.
1.9.2 DESARROLLO OPERATIVO.
1.9.2.1 Gastos operativos; y,
1.9.2.2 Inversién en bienes.
1.10 CONTRALORIA.
1.10.1 CONTROL Y EVALUACION.
1.10.1.1 | Control, evaluacién y auditoria de la gestion municipal;
1.10.1.2 | Supervision y Control de la Obra Publica;
1.10.1.3 | Vigilancia de la situacién patrimonial e inconformidades de servicios
publicos; vy,
1.10.1.4 | Vigilancia en el desarrollo de los Comités.
1.10.2 DESARROLLO OPERATIVO.
1.10.2.1 | Gastos operativos.
1.10.2.2 | Inversion en bienes.
1.11 CONTROL DE COMITES.
1.11.1 SUPERVICION Y EVALUACION DE LOS COMITES.
1.11.1.1 | Comité para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF);
1.11.1.2 | Comité de Planeacioén para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN); v,
1.11.1.3 | Comité de Adquisiciones y Servicios.
1.11.2 DESARROLLO OPERATIVO.
1.11.2.1 | Gastos operativos; Y,

1.11.2.2

Inversién en bienes.
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CAPITULO QUINTO
DOCUMENTACION QUE DEBERA CONTENER
EL EXPEDIENTE DE LOS PRESUPUESTOS

Articulo 20. De los documentos que deben integrar el expediente de los
Presupuestos de Ingresos y Egresos de los Municipios:

I. El orden de los documentos que integran el expediente del Presupuesto de
Ingresos y Egresos, se constituye conforme se indica en el cuadro siguiente:

N° CVO. DOCUMENTO FORMATO
1 Programa Operativo Anual Municipal; POAM-1
2 Presupuesto de Ingresos; PI-2
3 Resumen de la Estructura Programatica Presupuestal; REPP-3
4 Resumen del Presupuesto por Unidad Responsable; y, RPUR-4
5 Resumen Programatico Financiero; RPF-5
6 Calendario del Ejercicio de Presupuesto; CEP-6
7 Anexo Programatico de Obras; APO-7
8 Informacién de Deuda Publica; IDP-8
9 Plantilla de Personal; PP-9
10 Tabulador de Sueldos. TP-10
Il. Para efectos de publicacion en el Periodico Oficial Gobierno

Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo, seran los documentos
siguientes: Resumen de la Estructura Programatica Presupuestal (REPP-3),
Plantilla de Personal (PP-9), Tabulador de Sueldos (TP-10), asi como sus
respectivas modificaciones; una vez publicado deberé enviarse un ejemplar a la
Auditoria Superior de Michoacan conforme lo establece la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Michoacan de Ocampo;

lll. Los documentos que conforman el expediente del Presupuesto de Ingresos
y Egresos deberan firmarse en el reverso de cada una de sus hojas por los
integrantes del Ayuntamiento y servidores publicos: Presidente, Sindico,
Regidores, Tesorero y Contralor, por lo que se refiere al Anexo Programatico
de Obras Publicas a parte de los ya mencionados deberé firmar el Director de
Obras Publicas; vy,

IV. Los documentos que conforman el expediente del Presupuesto de Ingresos
y Egresos de los organismos paramunicipales deberan firmarse en el reverso
de cada una de sus hojas por los integrantes de la Junta de Gobierno y el
Director del organismo.

Articulo 21. Orden y documentos que deben integrar el expediente de los
Presupuestos de Ingresos y Egresos de los organismos paramunicipales,
observando lo establecido en los articulos 46 y 53 de la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Michoacan de Ocampo.
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Tratdndose de los organismos paramunicipales observaran lo dispuesto en el
articulo 20 de la presente Guia, haciendo las adecuaciones pertinentes a los
formatos.

CAPITULO SEXTO
DE LOS FORMATOS E INSTRUCTIVOS UTILIZADOS EN LA ELABORACION
DEL PRESUPUESTO

Articulo 22. Los anexos seran obligatorios para todas las Entidades de la
Administracién Publica Municipal, por lo que el gasto que realizan las unidades
responsables debera sujetarse a las disposiciones de esta guia.

Los documentos anexos relativos a la formulacién de los Presupuestos de
Ingresos y Egresos de las entidades municipales, seran los consecutivos 1, 2,
3,4,5, 6,7, 8, 9y 10 que en forma progresiva se aprecian adjuntos en el
presente Acuerdo.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA ENTREGA DEL EXPEDIENTE

Articulo 23. Una vez aprobados los Presupuestos de Ingresos y Egresos por el
Ayuntamiento, designara al responsable de la entrega de los expedientes ante
el Congreso del Estado.

En relacion a los expedientes de los Presupuestos de Ingresos y Egresos de
los organismos paramunicipales una vez aprobados por la Junta de Gobierno
deberan ser entregados al Ayuntamiento para su entrega al Congreso del
Estado.

CAPITULO OCTAVO
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 24. Los servidores publicos municipales, seran responsables de las
omisiones en que incurran por la falta de observancia del presente Acuerdo,
haciéndose acreedores a las sanciones previstas en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Michoacan.

TRANSITORIOS
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ARTICULO PRIMERO. La represente Guia entrara en vigor el dia siguiente al
de su publicacién en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Michoacan
de Ocampo.

ARTICULO SEGUNDO. Se habilita para la entrega oficial de los Presupuestos,
el domicilio ubicado en las instalaciones de la Auditoria Superior de Michoacéan,
sito en la Avenida Lazaro Cardenas, numero 750, de la Colonia Ventura
Puente, Codigo Postal 58020, en la Ciudad de Morelia, Michoacan.

Asi lo acordd y firma la ciudadana Contador Publico Veronica Esther Mendoza
Torres, Auditora Superior de Michoacan, en la ciudad de Morelia, Michoacan, al
1 primer dia del mes de octubre de 2008 dos mil ocho.

C. P. Veronica Esther Mendoza Torres.
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